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A Udostepnienie materiatéw powiatowego zasobu
A Ageodezyjnego i kartograficznego (07)

mapy ewidencji gruntéw i budynkéw, mapy zasadniczej (Formularz P + P1)
zbioréw danych bazy danych EGIB w postaci elektronicznej (Formularz P + P2)
zbioréw danych GESUT w postaci elektronicznej (Formularz P + P3)

zbioréw danych BDOT500 w postaci elektronicznej (Formularz P + P4)

rejestru cen nieruchomosci (Formularz P + P5)

o v e w N e

raportéw tworzonych na podstawie bazy danych EGIiB (rejestry, kartoteki, wykazy,
zestawienia) (Formularz P + P6)

7. innych materiatéw (Formularz P + P7)

Zatatw sprawe online;

f;@)\ PORTAL KLIENTA

e-Doreczenia

Wymagane dokumenty:

Wypetniony formularz wniosku o udostepnienie materiatéw powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (formularz P wraz z wtasciwym zatgcznikiem P1-P7).

Optaty:
Zgodnie z ustawg - Prawo geodezyjne i kartograficzne.

1. Opfaty z tytutu udostepniania materiatéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
® stawki okreslone w tabelach nr 2, 3, 6-14 i 16 zatacznika do ustawy.
2. Optaty za nosnik danych elektronicznych:

® stawki optat okreslonych w tabelach nrnr 2, 3, 6-14 i 16 zatgcznika do ustawy uwzgledniajg


https://portal.geopoz.poznan.pl/klient/
http://edoreczenia.gov.pl

koszty elektronicznych nosnikéw danych o pojemnosci do 4 GB,

® jesli do udostepnienia materiatéw konieczne bedzie wykorzystanie nosnikéw danych
elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB, pobiera sie 5 zt optaty ryczattowej za nosnik,

® jesli wnioskodawca dostarczy nosnik o pojemnosci 4-20 GB, optaty sie nie pobiera,

® jesli materiaty zasobu wymagaja nosnika danych o pojemnosci wiekszej niz 20 GB, zostang
one udostepnione dopiero po dostarczeniu przez wnioskodawce wtasciwego nosnika.

3. Optata za wysytke danych pod wskazany adres jest rowna optacie za przesytke polecong
zgodnie z cennikiem ustug powszechnych operatora pocztowego.

4, Jesli wnioskodawca wystgpi o nieodptatne wydanie materiatéw zasobu, we wniosku
wskazuje podstawe prawng upowazniajgcg do nieodptatnego ich pozyskania.

4a. Nieodptatne zbiory danych w postaci elektronicznej udostepnia sie zgodnie z art. 40a ust.
2 ustawy:

® w celu edukacyjnym:

- jednostkom organizacyjnym wchodzacym w skfad systemu oswiaty, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe

- uczelniom w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce,

- podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

® w celu prowadzenia badan naukowych oraz prac rozwojowych:

- podmiotom, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 i 4-7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, oraz innym podmiotom posiadajacym siedzibe na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedgcym organizacjami prowadzgcymi badania i
upowszechniajagcymi wiedze w rozumieniu art. 2 pkt 83 rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1,
z pbézn. zm.),

- podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

® w celu realizacji ustawowych zadah w zakresie ochrony bezpieczehstwa wewnetrznego
panstwa i jego porzadku konstytucyjnego - stuzbom specjalnym w rozumieniu art. 11 ustawy
z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczehstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu,

® w celu realizacji zadan w zakresie obronnosci panstwa - Ministrowi Obrony Narodowej

® na podstawie art. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne; [dotyczy pkt 1-5 przywotanych w nagtéwku karty
informacyjnejl,

® pierwsze udostepnienie podmiotowi wtadajgcemu siecig uzbrojenia terenu zbioréw danych
powiatowej bazy GESUT, dotyczacych sieci uzbrojenia terenu znajdujagcej sie we wtadaniu
tego podmiotu, po otrzymaniu przez staroste od tego podmiotu opinii, o ktérej mowa w art.



28e ust. 1 pkt 1.

4b. Nieodptatne gminne zestawienia danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw dla m.
Poznania udostepnia sie zgodnie z art. 40a ust. 2 ustawy (w postaci elektronicznej).
5. Wysokos$¢ optaty wykazywana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO).

6. DOO moze zostac przestany:

® na indywidualne konto na Portalu Klienta,
® przez e-Doreczenia,

® przez ePUAP,

® na adres e-mail,

® na numer faksu wskazany we wniosku.

7. Optaty mozna dokona¢ w Portalu Klienta przez ustuge ptatnosci elektronicznych (PayU lub
PayByNet) lub przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia Optaty. W
tytule nalezy wpisac: ,Dokument Obliczenia Optaty nr....."

8. W przypadku odbioru osobistego, optaty mozna dokona¢ w Sali Obstugi Klienta - wytacznie
Za pomoca kart ptatniczych.

9. Odbiér danych nastepuje po dokonaniu optaty.

10. Przedtozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pethomocnictwa podlega optacie
skarbowej w wysokosci 17,00 zt od kazdego stosunku petnomocnictwa.

Numer konta bankowego, o ktérym mowa w pkt. 7 zamieszczony jest rowniez na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej GEOPOZ.

Miejsce ztozenia dokumentéw:

1. Sala Obstugi Klienta
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20
61-655 Poznan

2. Sktadanie wnioskéw drogg elektroniczna:

® przez Portal Klienta dostepny pod adresem (wymaga  zatozenia  konta):
https://portal.geopoz.poznan.pl/klient/ (nie wymaga posiadania podpisu elektronicznego),

® przez e-Doreczenia - elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.
Z e-Doreczeh mozna korzysta¢ m.in. przez skrzynke e-Doreczen na mObywatel.gov.pl i
edoreczenia.gov.pl,

® przez Elektroniczng Skrzynke Podawcza (ESP) - na platformie ePUAP (wymaga podpisania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub profilem zaufanym ePUAP). Szczegétowe
warunki sktadania dokumentéw przez ESP znajduja sie w Biuletynie Informacji Publicznej
ZGiKM GEOPOZ.

2. Inne drogi sktadana wnioskéw:

® poczty,


https://portal.geopoz.poznan.pl/klient/

e faksem: na numer 61 8230 201 (nie dotyczy wnioskdw z zatgczonym dokumentem
petnomocnictwa).

Termin i sposéb realizacji:
1. Terminy udostepniania:

Na miejscu realizowane sg wnioski 0 wydanie mapy zasadniczej (w postaci elektronicznej i
nieelektronicznej), dla ktérych obszar realizacji w skali 1:500 nie przekracza formatu A3.

Whnioski na pozostate materiaty zasobu realizowane sa w wyznaczonych terminach:
a) mapa ewidencji gruntéw i budynkéw:
® w postaci elektronicznej - do 10 dni
® w postaci nieelektronicznej - do 10 dni
b) mapa zasadnicza:
® w postaci elektronicznej - do 10 dni
® w postaci nieelektronicznej - do 10 dni
c) zbiory danych bazy danych EGIB w postaci elektronicznej - do 10 dni
d) zbiory danych GESUT w postaci elektronicznej - do 10 dni
e) zbiory danych BDOT500 w postaci elektronicznej - do 10 dni
f) rejestr cen nieruchomosci w postaci elektronicznej - do 10 dni
g) raporty tworzone na podstawie bazy danych EGIB (rejestry, kartoteki, wykazy, zestawienia)
® w postaci elektronicznej - do 10 dni
® w postaci nieelektronicznej - do 10 dni
h) inne materiaty:

® kopie dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego - do 20
dni

® dokumenty wchodzace w sktad operatu technicznego - do 10 dni

® inne niewymienione - 10 dni

Terminy realizacji, liczone w dniach roboczych, moga ulec zmianie w przypadku koniecznosci
zaktualizowania zapiséw dotyczacych danej nieruchomosci w bazach danych lub w zaleznosci od
wielkosci zamowienia.

2. Sposéb realizacji:
Formaty udostepnianych materiatéw zasobu:

a) mapa ewidencji gruntéw i budynkéw w postaci elektroniczne;j:



& wektorowa - DXF,

#® rastrowa - PDF,

b) mapa zasadnicza w postaci elektronicznej:

® wektorowa - DXF,

® rastrowa - PDF,

¢) zbiory danych bazy danych EGIB w postaci elektronicznej: GML, SHAPE,
d) zbiory danych GESUT w postaci elektronicznej - GML,

e) zbiory danych BDOT500 w postaci elektronicznej - GML,

f) rejestr cen nieruchomosci w postaci elektronicznej - PDF, XLS,

g) raporty tworzone na podstawie bazy danych EGIB (rejestry, kartoteki, wykazy, zestawienia) w
postaci elektronicznej - PDF,

h) inne materiaty:
® kopie dokumentéw uzasadniajagcych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego
udostepniane sg w postaci papierowej lub w formacie PDF (postac elektroniczna),

® dokumenty wchodzace w sktad operatéw technicznych - wydruk, PDF,

® inne niewymienione - wydruk, PDF.

Jezeli wnioskodawca nie wskaze interesu prawnego, upowazniajgcego do pozyskania danych o
wiascicielu/wtadajgcym  nieruchomosci - materialty zasobu wydawane s3 w postaci
zanonimizowanej.

Dostepne skale udostepnianych map:

® mapa zasadnicza - 1:500,

® mapa ewidencyjna - 1:500, 1:1000.

Odbiér dokumentdw:

® przez Portal Klienta (materiaty w postaci elektronicznej),
® przez e-Doreczenia,

® przez Elektroniczng Skrzynke Odbiorczg na platformie ePUAP (materiaty w postaci
elektronicznej),

® wysytka pod wskazany adres (materiaty w postaci drukowanej oraz elektronicznej na
informatycznych nosnikach danych),

® osobiscie w Sali Obstugi Klienta ZGiKM GEOPOZ (materiaty w postaci drukowanej oraz
elektronicznej na informatycznych nosnikach danych).

Komodrka prowadzgca sprawe:

Dziat Udostepniania Danych Ewidencji Gruntéw i Budynkdéw
tel. 61 8271 620, 61 8271 885



Dziat Obstugi Zgtoszen Prac Geodezyjnych

tel. 61 8271 752

Dziat Aktualizacji Danych Ewidencji Gruntow i Budynkdéw
tel. 61 8271 755

Tryb odwotawczy:

W przypadku sporu co do zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej optaty
organ wydaje decyzje administracyjna, od ktérej stuzy odwotanie.

Uwagi:

1. Dane podmiotowe, w tym dane osobowe wtascicieli/wtadajgcych nieruchomosciami,
zawarte w ewidencji gruntéw i budynkéw podlegajg ochronie ustawowej na podstawie
ustawy z 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODO). Uzyskanie tych danych przez podmioty nie
bedace wtascicielem/wtadajgcym nieruchomoscia, wymaga wskazania interesu prawnego.

2. Warunkiem dostepu do danych przez Portal Klienta jest posiadanie aktywnego
indywidualnego konta na tym Portalu.

3. Szczego6towe warunki sktadania i odbioru dokumentéw przez Elektroniczng Skrzynke
Podawczg i Elektroniczng Skrzynke Odbiorczg znajdujg sie w Biuletynie Informacji
Publicznej ZGiKM GEOPOZ.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne wraz z aktami
wykonawczymi do ustawy

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o
udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i
Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Data aktualizacji: 02.01.2025r.
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