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Strona posiada nowszg wersje

Kliknij tutaj, aby przejs¢ dalej

kartograficznych podlegajacych zgtoszeniu do
panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (O1)

EAObs’fuga prac geodezyjnych oraz prac

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony formularz zgtoszenia prac geodezyjnych (O1F451)
2. Wypetniony formularz zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych
(O1F200)

Optaty:
Zgodnie z ustawg z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne
1. Opfaty z tytutu udostepniania materiatéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Stawki

okreslone w tabelach nr 16 i 16a zatgcznika do ustawy

2. Optaty za nosnik danych elektronicznych:

@ stawki optat zryczattowanych okreslonych w tabeli 16a zatacznika do ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne, uwzgledniajg koszty elektronicznych nosnikéw danych o
pojemnosci do 4 GB;

® w przypadku, gdy w celu udostepniania materiatéw zasobu niezbedne jest uzycie nosnikéw
danych elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB, za nosniki te pobiera sie optate ryczattowg w
wysokosci 5 zt;

® optaty za nosnik danych elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB nie pobiera sie, jezeli
odpowiednie nosnik dostarczy wnioskodawca;

® materiaty zasobu, dla udostepnienia ktérych niezbedne jest uzycie nosnika danych
elektronicznych o pojemnosci wiekszej niz 20 GB, moga by¢ udostepniane dopiero po


https://bip.geopoz.poznan.pl/gpb/sprawy-i-formularze/1699,Obsluga-prac-geodezyjnych-oraz-prac-kartograficznych-podlegajacych-zgloszeniu-do.html

dostarczeniu przez wnioskodawce odpowiedniego nosnika danych.

3. stawki optat za materiaty zasobu mozliwe do udostepnienia za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej moga zosta¢ udostepnione w formie wydruku, po wniesieniu
optaty za przygotowanie tych materiatéw zgodnie z tabelg nr 16 Ip.1.

4. Optata za wysytke danych pod wskazany adres jest rdwna optacie za przesytke polecong
zgodnie z obowigzujacym w dniu wystawienia Dokumentu Obliczenia Optaty cennikiem
ustug powszechnych, ogtoszonym przez operatora wyznaczonego w rozumieniu przepiséw
prawa pocztowego.

5. Wysokos$¢ optaty utrwalona zostaje w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO)

6. DOO jest dostepny w Portalu Geodety, moze zostaé przestany na adres e-mail lub na numer
faksu wskazany w zgtoszeniu.

7. W przypadku zgtoszen odbieranych osobiscie optaty dokona¢ mozna w Sali Obstugi Klienta
- wytacznie za pomoca kart ptatniczych.

8. Optaty mozna dokona¢ przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia
Opfaty, tytutem: Dokument Obliczenia Optaty nr...

9. Odbiér danych nastepuje po dokonaniu optaty. Numer konta bankowego, o ktérym mowa w
pkt. 7 zamieszczony jest réwniez na stronie gtéwnej BIP tut. Zarzadu.

Miejsce ztozenia dokumentdw:
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ ul. Gronowa 20, 61-655 Poznanh

1. Przyjmowanie, rejestracja zgtoszen prac geodezyjnych oraz udostepnianie materiatéw:

® Portal geodety - dostepny pod adresem (wymaga zatozenia konta):
https://portal.geopoz.poznan.pl/geodeta/,

® osobiscie - Sala Obstugi Klienta D,

® tradycyjng poczty, ¢ faksem: pod numer 61 8230 201 (nie dotyczy w przypadku koniecznosci
ztozenia wraz ze zgtoszeniem dokumentu petnomocnictwa),

® przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ESP) organu, w formie dokumentu elektronicznego,
obligatoryjnie opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP (o pojemnosci do
5Mb)

2. Przyjmowanie zawiadomien o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych (O1F
200) oraz odbidr operatéw z negatywnym wynikiem weryfikacji:

e X pietro, pokéj 1016
® Portal geodety

Termin i sposéb realizacji:
Zgodnie z ustawg z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne.
Komodrka prowadzgca sprawe:

Dziat Udostepniania Danych Graficznych, Dziat Weryfikacji Danych.



Tryb odwotawczy:

1. W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnionych materiatéw panstwowego zasobu
lub wysokosci naleznej optaty wydaje sie decyzje administracyjng, od ktérej stuzy
odwotanie.

2. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych ma prawo, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowac sie na piSmie do wynikéw
weryfikacji. W przypadku gdy stanowisko geodety nie zostanie uwzglednione wydaje sie
decyzje administracyjng o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych, od ktérej stuzy odwotanie.

3. W przypadku nie otrzymania w terminie 3 miesiecy, od dnia przekazania wykonawcy
protokotu weryfikacji, poprawionych wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych uznaje sie, ze
prace te zostaty zaniechane. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin na

przekazanie poprawionych wynikéw zgtoszonych prac moze zostac¢ przywrécony zgodnie z
art. 58 i art. 59 Kodeksu postepowania administracyjnego.

4. W przypadku nieztozenia Zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac
geodezyjnych i nieprzekazanie tych wynikéw przed uptywem terminu przewidzianym na ich
przekazanie jest rownoznaczne z zaniechaniem wykonywania tych prac. W szczegélnie
uzasadnionych przypadkach termin na przekazanie poprawionych wynikéw zgtoszonych
prac moze zostad przywrdcony zgodnie z art. 58 i art. 59 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Uwagi:

1. Informacja telefoniczna: 61 8271 610,

2. Warunkiem dostepu do danych przez Portal Geodety jest posiadanie aktywnego
indywidualnego konta na tym Portalu.

3. Warunkiem dostepu do danych przez Elektroniczng Skrzynke Odbiorczg jest:

® posiadanie konta na platformie ePUAP,
® posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP,

® wielkos¢ danych nie moze przekroczy¢ 5 MB.

Szczegbtowe warunki sktadania i odbioru dokumentéw przez Elektroniczng Skrzynke Podawczg i
Elektroniczng Skrzynke Odbiorcza znajdujg sie w Biuletynie Informacji Publicznej ZGiKM GEOPOQOZ.

Podstawa prawna:

® Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw zgtoszenia prac
geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac oraz protokotu
weryfikacji wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych

® Rozporzgdzenie w sprawie standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw
sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o
udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i



Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licenc;ji

® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Wymagane dokumenty:

1.
2.

Wypetniony formularz zgtoszenia prac geodezyjnych (O1F199)

Wypetniony formularz zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych
/kartograficznych(O1F200)

Wypetniony formularz wniosku o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez
wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych (O1F409)

Wypetniony formularz zgtoszenia prac kartograficznych (O1F450)

Optaty:

Zgodnie z ustawg z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne

1.

Optaty z tytutu udostepniania materiatéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego: Stawki
podstawowe okreslone w tabelach nr 5,7-9,10,13-14,16 zatacznika do ustawy.

. Optaty za nosnik danych elektronicznych:

Stawki podstawowe okreslone w tabelach nr 1-16 zatacznika do ustawy, uwzgledniajg koszty
elektronicznych nosnikédw danych o pojemnosci do 4 GB oraz koszty nosnikéw informacji
nieelektronicznej.

W przypadku, gdy w celu udostepniania materiatéw zasobu niezbedne jest uzycie nosnikéw
danych elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB, za nosniki te pobiera sie optate ryczattowg w
wysokosci 5 zi.

Optaty za nos$nik danych elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB nie pobiera sie, jezeli no$nik
dostarczy wnioskodawca.

Materiaty zasobu, dla udostepnienia ktérych jest niezbedne uzycie zewnetrznego nosnika
danych elektronicznych o pojemnosci wiekszej niz 20 GB, moga by¢ udostepniane dopiero po
dostarczeniu przez wnioskodawce odpowiedniego nosnika danych.

Optata za wysytke pod wskazany adres:

10 zt, jezeli waga przesyiki jest mniejsza od 1 kg;
15 zt, jezeli waga przesytki wynosi od 1 kg do 5 kg;

20 zt, jezeli waga przesytki jest wieksza niz 5 kg.

Wysokos¢ optaty utrwalona zostaje w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO).

. DOO moze zostad przestany na adres e-mail lub na numer faksu wskazany we wniosku.

Oryginat DOO przesytany jest wéwczas poczta.

W przypadku wnioskéw sktadanych osobiscie optaty dokona¢ mozna w Sali Obstugi Klienta-
wytacznie za pomoca kart ptatniczych.

. Optaty mozna dokona¢ przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie Obliczenia

Opfaty, tytutem: Dokument Obliczenia Optaty nr...
Odbiér danych nastepuje po dokonaniu optaty.



9. Numer konta bankowego, o ktérym mowa w pkt 7 zamieszczony jest réwniez na stronie
gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej ZGiKM GEOPOZ.

Miejsce ztozenia dokumentdéw:

Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20, 61-655 Poznah

1. Dziat Udostepniania Danych Graficznych:
® przyjmowanie i rejestracja zgtoszen prac geodezyjnych oraz prac kartograficznych -
Sala Obstugi Klienta, tel. 61 8271 610,

& wydawanie Dokumentéw Obliczenia Optaty oraz materiatéw do zgtoszonych prac
geodezyjnych oraz prac kartograficznych - Sala Obstugi Klienta, tel. 61 8 271 610,

® zamawianie i udostepnianie dodatkowych materiatéw do zgtoszonych prac
geodezyjnych oraz prac kartograficznych - X pietro, pokoje 1007, 1008, 1011, 1014,
Sala Obstugi Klienta,

® wydawanie uwierzytelnionych dokumentéw - Sala Obstugi Klienta, tel. 61 8 271 610.
2. Dziat Weryfikacji Danych:

® przyjmowanie zawiadomien o wykonaniu zgtoszonych prac
geodezyjnych/kartograficznych (O1F200) - X pietro, pokéj 1016,

® przyjmowanie wnioskdw o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez
wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych (01F409) - X pietro, pokdj
1016.

Termin i sposéb realizacji:

Zgodnie z ustawg z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Komodrka prowadzgca sprawe:

Dziat Udostepniania Danych Graficznych, Dziat Weryfikacji Danych.

Tryb odwotawczy:

1. W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnionych materiatéw panstwowego zasobu
lub wysokosci naleznej optaty wydaje sie decyzje administracyjng, od ktérej stuzy
odwotanie.

2. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych lub
kartograficznych ma prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowac¢
sie na piSmie do wynikéw weryfikacji. W przypadku gdy stanowisko geodety nie zostanie
uwzglednione wydaje sie decyzje o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego zbioréw danych lub innych materiatéw sporzadzonych
przez wykonawce, od ktdrej stuzy odwotanie.

Uwagi:

1. Informacja telefoniczna: 61 8271 610.

2. Zgtoszenie prac geodezyjnych lub prac kartograficznych moze by¢ wnoszone:



® osobiscie - Sala Obstugi Klienta,
® tradycyjng poczta,

e faksem pod numer 61 8230 201 (nie dotyczy w przypadku koniecznosci ztozenia
wraz z wnioskiem dokumentu petnomocnictwa),

® przez Elektroniczng Skrzynke Podawcza (ESP) organu, w formie dokumentu
elektronicznego, obligatoryjnie opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilu
zaufanego ePUAP. Szczegdétowe warunki sktadania dokumentéw przez ESP.

® przez portal do obstugi zgtoszenh prac geodezyjnych drogg internetowa - adres
portalu: https://portal.geopoz.poznan.pl/geodeta/.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne,

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r. w
sprawie standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i
wysokosSciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie osnéw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w
sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw,

5. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostepniania materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty,

6. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu
i trybu uwierzytelniania przez organy Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentéw na
potrzeby postepowah administracyjnych, sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych,

7. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczgcych zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
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