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Strona posiada nowszg wersje

Kliknij tutaj, aby przejs¢ dalej

Zgtoszenie zmian danych ewidencji gruntéw i
budynkow

® zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych podmiotowych objetych ewidencjg gruntéw
i budynkéw Miasta Poznania (dotyczy oséb fizycznych)

® zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych podmiotowych objetych ewidencjg gruntéw
i budynkéw Miasta Poznania (dotyczy oséb prawnych)

® zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych przedmiotowych objetych ewidencja
gruntéw i budynkéw

® wniosek do ewidencji gruntéw i budynkéw Miasta Poznania o ujawnienie samodzielnych lokali
niestanowigcych odrebnych nieruchomosci

® wniosek do ewidencji do ewidencji gruntéw i budynkéw Miasta Poznania o ujawnienie
przedmiotu dzierzawy

Wymagane dokumenty:

1. Aktualizacja danych podmiotowych w zakresie nazwiska/nazwy, miejsca zamieszkania/siedziby,
uzupetnienia numeru PESEL/REGON:

- zgtoszenie/wniosek zgodny z trescig formularza ,Zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych
podmiotowych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw miasta Poznania (dla 0séb fizycznych) O8F1
lub wypetniony formularz oraz wymagane dokumenty,

- zgtoszenie/wniosek zgodny z trescig formularza ,Zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych
podmiotowych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw miasta Poznania (dla oséb prawnych ) O8F2
lub wypetniony formularz oraz wymagane dokumenty.

W przypadku zmiany nazwiska wtasciciela nalezy dodatkowo dostarczy¢ aktualny odpis z ksiegi
wieczystej.

2. Aktualizacja danych budynku, zmiany pola powierzchni dziatki ewidencyjnej, potagczenie dziatek
ewidencyjnych, zmiana sposobu uzytkowania gruntéw:

- wniosek zgodny z trescig formularza: ,,Zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych
przedmiotowych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw miasta Poznania” (O8F3) oraz wymagane
dokumenty.



https://bip.geopoz.poznan.pl/gpb/sprawy-i-formularze/1700,Zgloszenie-zmian-danych-ewidencji-gruntow-i-budynkow.html

Uwaga:

Dla gruntéw objetych gleboznawczg klasyfikacjg (dotyczy gruntéw rolnych tj. gruntéw ornych, tak,
pastwisk, gruntéw zadrzewionych lub zakrzewionych na uzytkach rolnych, klasyfikowanych laséw)
wniosek nie jest wymagany.

Wymagane jest przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (szczegétowe informacje
znajduja sie w Biuletynie Informacji Publicznej, w zaktadce "Sprawy i formularze" - Gleboznawcza
klasyfikacja gruntéw.

3. Ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci:

- wniosek zgodny z trescig formularza: ,,Wniosek do ewidencji gruntéw i budynkéw miasta Poznania
0 ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci” (08F4) lub
wypetniony formularz oraz wymagane dokumenty.

Uwaga: Jezeli wyodrebnienie nieruchomosci lokalowych nastgpito w wyniku zniesienia
wspoétwtasnosci w postepowaniu sgdowym woéwczas takie orzeczenie sgdowe wptywa tut. Zarzadu z
urzedu, zgodnie z art. 23 ustawy z 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. Na tej
podstawie lokale sg ujawniane w ewidencji gruntéw i budynkéw.

4. Ujawnienie/wykreslenie przedmiotu dzierzawy:

- wniosek zgodny z trescig formularza: ,,Wniosek do ewidencji gruntéw i budynkéw miasta Poznania
0 ujawnienie przedmiotu dzierzawy” (O8F5) lub wypetniony formularz oraz wymagane dokumenty.

Optaty:
1. Petnomocnictwo do wystepowania ze zgtoszeniem/wnioskiem w imieniu wtasciciela/wtadajacego

podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

2. Zgodnie z zatacznikiem cz. IV pkt. 3 do ustawy z 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2016
poz. 1827 ze zm.) zwolnione z zaptaty optaty skarbowej jest ztozenie petnomocnictwa, jezeli
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Miejsce ztozenia dokumentow:
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan

Termin i sposéb realizacji:

1. Aktualizacja danych podmiotowych zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw nastepuje
niezwtocznie, w drodze czynnos$ci materialno-technicznych, nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania dokumentéw stanowigcych podstawe aktualizacji.

2. Aktualizacja danych przedmiotowych wynikajgca z dokumentacji geodezyjnej, jezeli wtadajacy
nieruchomoscia:

- ztozy wniosek o aktualizacje danych przedmiotowych objetych ewidencja gruntéw i budynkdw,
nastgpi w drodze czynnosci materialno-technicznych,

- nie ztozy wniosku o aktualizacje danych przedmiotowych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow,
nastapi w drodze decyzji administracyjne;j.

3. Zatozenie kartotek dla lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci dokonuje sie na
podstawie wypiséw aktéw notarialnych lub orzeczen sadu. W razie braku takich dokumentéw
zatozenie kartotek nastepuje na wniosek wtasciciela/uzytkownika wieczystego w drodze czynnosci
materialno-techniczne;.

4. Ujawnienie/wykreslenie przedmiotu dzierzawy dokonuje sie w drodze decyzji administracyjnej.

W razie koniecznosci pozyskania wyjasnien zainteresowanych lub dodatkowych dokumentéw,
przeprowadza sie postepowanie administracyjne.

Komérka prowadzaca sprawe:
Dziat Aktualizacji Danych Opisowych

Dziat Postepowan Ewidencyjnych

Tryb odwotawczy:


https://bip.geopoz.poznan.pl/index.php?t=200&id=3414
https://bip.geopoz.poznan.pl/index.php?t=200&id=3414

Od decyzji w sprawie zmiany danych ewidencji gruntéw i budynkéw stuzy odwotanie w terminie 14
dni od dnia jej doreczenia. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie
prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z
dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i
prawomocna. Od zmian wprowadzonych czynnoscig materialno-techniczng odwotanie nie
przystuguje.

Uwagi:

1. Wiasciciele/wtadajacy nieruchomosciami zgtaszajg wtasciwemu staroScie zmiany danych objetych
ewidencjg gruntéw i budynkéw, w terminie 30 dni, liczagc od dnia powstania tych zmian.

UWAGA! Obowigzek ten nie dotyczy zmian danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkdw,
wynikajgcych z aktéw normatywnych, prawomocnych orzeczehn sadowych, decyzji
administracyjnych, aktéw notarialnych, materiatéw zasobu, wpiséw w innych rejestrach publicznych

oraz dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy administracji

architektoniczno-budowlane;j.
2. Zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych ewidencji gruntéw i budynkéw sktada

wiasciciel/wtadajacy lub petnomocnik.

3. Podmioty sktadajace zgtoszenie/wniosek w imieniu wtasciciela/wtadajgcego powinny przedtozy¢
petnomocnictwo do wystepowania przed organem prowadzacym ewidencje gruntéw i budynkéw w
sprawie, ktorej zgtoszenie zmiany/wniosek dotyczy.

4. W przypadku, gdy wiascicielem/wtadajgcym jest osoba prawna, do zgtoszenia/wniosku nalezy
dostarczy¢ odpis z wtasciwego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sadowego) oraz dokument
potwierdzajgcy uprawnienie osoby zgtaszajgcej/wnioskujgcej do wystepowania w imieniu
wiasciciela/wtadajacego.

5. Zgtoszenie/wniosek mozna ztozy¢ osobiscie lub przestad poczty, a w przypadku gdy dowodem
zmiany danych jest dokumentacja geodezyjna, w zgtoszeniu powota¢ nalezy numer tej
dokumentacji, wzglednie zatgczy¢ je do dokumentacji geodezyjnej sktadanej przez jednostke
wykonawstwa geodezyjnego.

6. Zgtaszajacy zmiane dostarcza dokumenty stanowigce podstawe wprowadzenia zmian w oryginale
badz w formie odpisu lub kopii, poswiadczonych zgodnie z art. 76a §2 kodeksu postepowania
administracyjnego (Dz. U. 2017, poz. 1257 ze zm.).

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. 2017 poz. 2101 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz.U. 2016 poz. 1827 ze zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2016 poz. 1827 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2017 poz. 1257
ze zm.),

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. 2017 poz.
1201 ze zm.).

Pobierz karte informacyjng O8 (.pdf 101 kB)

Formularze do pobrania:

=] 08F1_zgtoszenie wniosek dane podmiotowe dotyczy 0séb fizycznych (.doc 134kB)

=] O8F1 zgtoszenie wniosek dane_podmiotowe dotyczy oséb fizycznych (.pdf 109kB)

=] O8F2_zgtoszenie wniosek dane podmiotowe dotyczy 0séb prawnych (.doc 133kB)

=] O8F2_zgtoszenie wniosek dane podmiotowe dotyczy 0séb prawnych (.pdf 108kB)

=] 08F3_zgtoszenie wniosek dane przedmiotowe (.doc 137kB)


https://bip.geopoz.poznan.pl/download.php?s=119&id=3710
https://bip.geopoz.poznan.pl/download.php?s=119&id=3711
https://bip.geopoz.poznan.pl/download.php?s=119&id=3712
https://bip.geopoz.poznan.pl/download.php?s=119&id=3713
https://bip.geopoz.poznan.pl/download.php?s=119&id=3714
https://bip.geopoz.poznan.pl/download.php?s=119&id=3715

=] 0O8F3 zgtoszenie wniosek dane przedmiotowe (.pdf 139kB)

(=] O8F4_wniosek 0 ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci (.doc

160kB)

(=] 08F4_wniosek 0 ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci (.pdf

157kB)

=] 0O8F5_wniosek o ujawnienie przedmiotu dzierzawy (.doc 151kB)

=] O8F5_wniosek o ujawnienie przedmiotu dzierzawy (.pdf 130kB)

E| Wzér petnomocnictwa administracyjnego (.pdf 26,3KB)

E| Wzér petnomocnictwa administracyjnego (.doc 31,5kB)

Pliki do pobrania
Karta informacyjna O8 (.pdf 489kB) pdf, 488.09 KB 06.10.2020

0O8F1 _zgtoszenie wniosek dane podmiotowe dotyczy oséb fizycznych (.doc 134kB) doc, 133.5 KB 06.10.2020

O8F1_zgtoszenie wniosek dane_podmiotowe dotyczy 0séb fizycznych (.pdf 109kB) pdf, 105.49 KB 06.10.2020

08F2_zgtoszenie wniosek dane podmiotowe dotyczy oséb prawnych (.doc 133kB) doc, 133 KB 06.10.2020

08F2_zgtoszenie wniosek dane podmiotowe dotyczy 0s6b prawnych (.pdf 108kB) pdf, 104.06 KB 06.10.2020

08F3 zgtoszenie wniosek dane przedmiotowe (.doc 137kB) doc, 137.5 KB 06.10.2020

O8F3_zgtoszenie wniosek dane przedmiotowe (.pdf 104kB) pdf, 108.13 KB 06.10.2020

08F4_wniosek 0 ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci (.doc 160kB) doc,
160 KB 06.10.2020

08F4_wniosek o ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci (.pdf 157kB) pdf,
148.52 KB 06.10.2020

Wzér petnomocnictwa administracyjnego (.doc 32kB) doc, 31.5 KB 06.10.2020

Wzér petnomocnictwa administracyjnego (.pdf 31KB) pdf, 30.75 KB 06.10.2020

Metadane

Data publikacji : 07.07.2020 13:00

Rejestr zmian Wersje dokumentu

Podmiot udostepniajacy informacje:
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ

Osoba udostepniajaca informacje:
Redaktor BIP
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