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Zalecenia MODGIK dla wykonania prac geodezyjnych
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1. Podstawy wykonywania prac i opracowan geodezyjnych:

® ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne zwana dalej ustawg PGiK,
wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi w tym:

® rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzordw zgtoszenia prac
geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac oraz protokotu
weryfikacji wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych

® rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o
udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i
Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji

® rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standarddéw
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, zwane dalej rozporzadzeniem Standardy,

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 6 lipca 2021 r. w sprawie osnéw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, zwane dalej rozporzgdzeniem Osnowy,

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkdéw, zwane dalej rozporzadzeniem EGiB,

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021 r. w sprawie
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, zwane dalej rozporzadzeniem GESUT,

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021 r. w sprawie bazy
danych obiektéw topograficznych oraz mapy zasadniczej, zwane dalej rozporzadzeniem OT,

® rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 11 wrzesnia 2020 r. w sprawie szczegétowego za-
kresu i formy projektu budowlanego



e uktad wspoétrzednych prostokatnych ptaskich - uktad PL-2000,
® uktad wysokosciowy - PL-EVRF2007-NH.

2. Charakterystyka panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (pzgik) na terenie
miasta Poznania.

W MODGIK prowadzone sg dane numeryczne:

® szczegdétowych osndw geodezyjnych (SOG); dane nie spetniajg wymogoéw obowigzujgcych
przepiséw prawa; SOG spetnia kryteria dotyczgce doktadnosci oraz zageszczenia w terenie,
zgodnie z rozporzadzeniem Oshowy;

® ewidencji gruntéw i budynkéw (EGiB), dane ewidencji gruntédw i budynkdéw pozyskane zostaty
zaréwno metodg analityczng jak i pomiaru kartometrycznego analogowej mapy ewidencji
gruntéw i budynkéw (digitalizacji) oraz metoda fotogrametryczng; dane sg dostosowane do
rozporzadzenia EGiB; dane EGiB, ktdre zgodnie z §85 i §86 rozporzadzenia EGIiB, nie spetniaja
obowigzujacych standarddw technicznych podlegaja systematycznej modyfikacji w ramach
biezacej aktualizacji na wniosek i koszt zainteresowanych;

® sieci uzbrojenia terenu (GESUT), dane maja posta¢ obiektowg lub/i rastrowg. Dane obiektowe
pozyskane zostaty zaréwno metodg analityczng jak i pomiaru kartometrycznego analogowe;j
mapy zasadniczej (digitalizacji) oraz metoda fotogrametryczna; dane obiektowe sg
dostosowane i prowadzone wg rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie
powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy GESUT z dnia 21 pazdziernika 2015 r., dane, ktére
nie mogty zosta¢ automatycznie zmigrowane sg na biezaco wprowadzane zgodnie z ww.
przepisami, a dane rastrowe uzupetniane systematycznie danymi obiektowymi;

® obiektéw topograficznych (OT500) o szczegétowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000; dane majg posta¢ obiektowg lub/i
rastrowa. Dane obiektowe pozyskane zostaty zaréwno metoda analityczna jak i pomiaru
kartometrycznego analogowej mapy zasadniczej (digitalizacji) oraz metoda
fotogrametryczng; dane sg dostosowane i prowadzone wg rozporzgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie bazy danych obiektéw topograficznych oraz mapy
zasadniczej z dnia 2 listopada 2015 r., dane, ktére nie mogty zosta¢ automatycznie
zmigrowane s na biezaco wprowadzane zgodnie z ww. przepisami, a dane rastrowe
uzupetniane systematycznie danymi obiektowymi .

Opracowane zostaty szkice obrazujgce dane pzgik, ktére zapisane zostaty w postaci elektronicznej
pod nazwa:

01F101 baza danych ewidencji gruntéw i budynkéw miasta Poznania (.pdf 448kB),

O1F102 dane sieci uzbrojenia terenu miasta Poznania (.pdf 409kB

01F103 dane obiektéw topograficznych miasta Poznania 0 szczeg6towosci zapewniajgcej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skali 1:500 (.pdf 1MB),

01F104 dane numeryczne szczegdtowej wysokosciowej osnowy geodezyjnej miasta Poznania (.pdf
86kB),

01F105 dane numeryczne szczegétowej poziomej osnowy geodezyjnej miasta Poznania (.pdf
283kB),

01F106 informacja o szczegbtowej poziomej osnowie geodezyjnej miasta Poznania (.pdf 105kB).

3. Udostepnianie materiatéw pzgik.

Udostepnienie materiatéw pzgik poprzedzone jest ztozeniem przez Geodete zgtoszenia prac
geodezyjnych i wniesieniem optaty. Formularz zgtoszenia stanowi wzér O1F451 zgtoszenie prac
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geodezyjnych (.xls 17kB).

Zgtaszanie prac geodezyjnych mozliwe jest przez Portal Geodety.

W celu uzyskania dostepu do portalu, wymagane jest zapoznanie sie z Instrukcjg korzystania z
Portalu Geodety oraz ztozenie wniosku o dostep. Portal oraz wniosek o dostep w wersji
elektronicznej sa dostepne w BIP ZGiKM GEOPOZ www.geopoz.pl/bip w zaktadce MODGIK pod
pozycjg e-MODGIK lub bezposrednio pod adresem internetowym
https://portal.geopoz.poznan.pl/geodeta/.

Zgodnie z art. 12 ustawy PGiK na etapie zgtoszenia pracy lub jego uzupetnienia MODGIK i Geodeta
moga uzgodnié zakres materiatéw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania tych prac lub
termin udostepnienia tych materiatéw. Zgodnie z art. 12a ustawy PGiK na etapie zgtoszenia pracy
lub jego uzupetnienia MODGIK i Geodeta mogg uzgodni¢ harmonogram i zakres cze$ciowego
przekazania wynikdw zgtoszonych prac geodezyjnych. Zgodnie z § 7 rozporzadzenia Standardy
analiza materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego nalezy do wykonawcy.

Forma udostepnienia materiatéw pzgik:
Mapa wydawana jest w postaci wydruku lub w postaci numerycznej jako:

® mapa zasadnicza (format dxf, dxf z tif lub pdf) w skali 1:500,

® mapa ewidencyjna (pdf, dxf) w skali 1:500, 1:1000,

Bazy danych w formacie GML.
Raporty dla wybranych obiektéw - plik tekstowy w formacie txt, pdf.

Dodatkowo sporzgdzane sg raporty z charakterystyka obiektéw baz danych. Materiaty PZGiK w
postaci elektronicznej udostepniane sg za pomocg Portalu Geodety lub na zewnetrznych nosnikach
danych, po pobraniu optaty zryczattowanej uzaleznionej od wielkosci obszaru wskazanego w
zgtoszeniu pracy lub jego uzupetnieniu. Na prosbe wykonawcy prac geodezyjnych materiaty zasobu
mozliwe do udostepnienia za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej mogg zosta¢
udostepnione w formie wydruku, po wniesieniu optaty za przygotowanie tych materiatédw. Optata za
wydruk jest ustalana zgodnie z tabelg nr 16 Ip. 1 zatacznika do ustawy PGiK. Na pisemne
wystapienie wykonawcy prac geodezyjnych ztozone w trakcie wykonywania zgtoszonych prac
MODGIK udostepnia wskazane w tym wystapieniu dodatkowe materiaty zasobu niezbedne lub
przydatne do wykonania tych prac. Nieztozenie zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych
prac geodezyjnych i nieprzekazanie tych wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych przed uptywem
przewidywanego terminu ich przekazania do MODGIK jest réwnoznaczne z zaniechaniem
wykonywania tych prac. Ponowne podjecie zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania
nowego zgtoszenia prac. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin na przekazanie
poprawionych wynikéw zgtoszonych prac moze zostac¢ przywrocony zgodnie z art. 58 i art. 59
Kodeksu postepowania administracyjnego. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji MODGIK
zwraca wykonawcy prac geodezyjnych przekazane przez niego wyniki zgtoszonych prac wraz z
protokotem zawierajgcym opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci. Wykonawca prac
geodezyjnych ma prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowac sie na
pismie do wynikow weryfikacji. Jezeli w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania przez wykonawce
prac geodezyjnych protokotu z negatywnych wynikiem weryfikacji MODGIK nie otrzyma
poprawionych wynikédw zgtoszonych prac geodezyjnych, uznaje sie, ze prace te zostaty zaniechane.
Ponowne pod-jecie zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania nowego zgtoszenia prac. W
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach termin na przekazanie poprawionych wynikéw zgtoszonych
prac moze zosta¢ przywrdcony zgodnie z art. 58 i art. 59 Kodeksu postepowania administracyjnego.

4. Wykonywanie pomiaréw geodezyjnych.
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Pomiary geodezyjne nalezy wykonac zgodnie z rozporzadzeniem Standardy.

5. Opracowywanie wynikéw pomiardéw - operat techniczny.

Informacje ogdlne:

® opracowane zostaty formularze, zasady i przyktady zwane dalej wzorami, ktére w tresci
niniejszych zalecen zaznaczono ttustg czcionka (np. 01F202 sprawozdanie techniczne.doc
25kB); spis wzoréw ujety jest w pkt 7 SPIS WZOROW | PRZYKLADOW niniejszych zalecen.
Wzory dostepne sg w wersji elektronicznej w BIP ZGiKM GEOPOZ www.geopoz.pl/bip w
zaktadce MODGIK, Serwis dla geodety, Formularze do pobrania. Wzory zaleca sie stosowac
przy opracowaniu operatu technicznego,

® sprawozdanie techniczne nalezy dotgczac¢ jako odrebny dokument o tresci zgodnej z
rozporzadzeniem Standardy (do wykorzystania wzér O1F202 sprawozdanie techniczne.doc
25kB),

® btedy lub pomyitki w dokumentacji nalezy poprawia¢ w sposéb czytelny, btedny wpis nalezy
skresli¢ i wprowadzi¢ poprawny, poprawe nalezy potwierdzi¢ datg i podpisem (nie uzywad
korektora),

® operat techniczny przekazywany do MODGIK powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z
O1F107 zasadami przekazywania dokumentacji do weryfikacji (.pdf 325kB),

® zawiadomienie o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych wraz z operatem
elektronicznym mozna sktadad przez Portal Geodety; sposéb kompletowa-nia operatu
elektronicznego zgodny z O1F107 zasadami przekazywania dokumentacji do weryfikacji (.pdf
325kB); w przypadku gdy operat elektroniczny jest przekazywany za pomoca Portalu
Geodety, zawiadomienie o przekazaniu wynikédw zgtoszonych prac geodezyjnych generowane
jest automatycznie przez system.

Osnowa:

® inwentaryzacje znakdéw osnowy geodezyjnej wykorzystanych do opracowania nalezy
dokumentowadé w sprawozdaniu technicznym (opisa¢, czy istniejg w terenie, ich stan
techniczny oraz potwierdzi¢ szkic potozenia punktu zgodnie ze stanem w terenie); wszelkie
zmiany i uzupetnienia dotyczace szkicu potozenia punktu nalezy przedstawi¢ na istniejgcym
opisie topograficznym, kolorem czerwonym,

® w przypadku wykonywania mapy do celéw projektowych nalezy wykona¢ inwentaryzacje
znakéw osnowy geodezyjnej znajdujgcych sie w obszarze opracowania (dla potrzeb ochrony
znakéw geodezyjnych).

Ewidencja gruntéw i budynkoéw:

Wycigg z wykazu zmian danych ewidencyjnych nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Q1F212
wycigg z wykazu zmian danych ewidencyjnych (.doc 24kB), oraz zgodnie z procedurg O1F213
Procedura sporzgdzania i klauzulowania wyciggu z wykazu zmian danych ewidencyjnych (.pdf

66kB),

Punkty graniczne:
Na tres¢ dokumentacji w celu aktualizacji ewidencji gruntéw i budynkéw sktadaja sie:

® wykazy wspotrzednych punktéw granicznych przyjetych do obliczenia pdl powierzchni dziatek
ewidencyjnych: pozyskanych z zasobu i niepodlegajgcych modyfikacji; pozyskanych z zasobu
i zmodyfikowanych w ramach realizacji prac geodezyjnych; projektowanych i nowo
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utworzonych w ramach realizacji prac geodezyjnych;

zgodnie ze wzorami: O1F215 1 wykaz wspoétrzednych punktédw granicznych niepodlegajgcych
modyfikacji (.pdf 81,49kB), O1F215 2 wykaz wspotrzednych punktéw granicznych
podlegajacych modyfikacji (.pdf 82,41kB), O1F215 3 wykaz wspotrzednych punktéw
granicznych projektowanych i nowo utworzonych (.pdf 61,66kB);

® szczeg6towe informacje dotyczace danych ewidencyjnych punktu granicznego - wzér O1F214
punkt graniczny - atrybuty (.xls 40kB).

Dziatka ewidencyjna, uzytki gruntowe:

® w przypadku podziatu dziatek nalezy zarezerwowa¢ w MODGIK numeracje dla nowo
wydzielanych dziatek, jezeli zmianie ulegnie liczba nowych dziatek nalezy niezwtocznie
zgtosi¢ zmiane do dokonanej rezerwacji,

® w przypadku zmian danych ewidencyjnych dziatki nalezy sporzadzi¢ wykaz zmian zgodnie ze

wzorem O1F217 dziatka - wykaz zmian danych ewidencyjnych (.doc 17,23kB),

Budynek:

® szczeg6towe informacje dotyczace danych ewidencyjnych budynku zawiera wzér 01F218
budynek - definicje, atrybuty (.doc 177kB) oraz 01F219 budynek - rodzaj KST, klasa PKOB,
funkcja budynku, oznaczenia na mapie/szkicu (.xls 79kB),

® Uwaga: funkcje budynku, dla ktérego w EGIiB nie uzupetniono danych opisowych nalezy
interpretowad zgodnie z instrukcjg techniczna ,K-1 Mapa zasadnicza” - z 1987 r., tj.. m -
budynki mieszkalne, g - budynki gospodarcze, i - budynki o charakterze uzytecznosci
publicznej, b - budynki w budowie.

® w przypadku zmian danych ewidencyjnych budynku nalezy sporzadzi¢ wykaz zmian danych
ewidencyjnych budynku, zgodnie ze wzorem O1F220 budynek - wykaz zmian danych
ewidencyjnych (.doc 18,95kB), w tym dla budynkéw ktdre zostaty rozebrane oraz gdy w EGiB
nie jest wykazana liczba kondygnacji nadziemnych, a jest to informacja niezbedna dla
potrzeb sporzadzania mapy do celéw projektowych,

® jezeli Geodeta wykazem zmian danych ewidencyjnych zmienia dane ewidencyjne budynku
dotyczace rodzaju budynku wedtug KST, kondygnacji nadziemnej i podziemnej, roku
zakonczenia budowy oraz dzieli lub tgczy istniejgce budynki do operatu techninczego nalezy
zataczy¢ kopie dokumentacji architektoniczno-budowlanej, z ktérej te zmiany wynikajg do
operatu technicznego ,

® przy sporzgdzaniu dokumentacji dotyczgcej budynkdéw, w ktérych planuje sie wyodrebnienie
lokali, nalezy zwrdci¢ szczeg6lng uwage na liczbe budynkéw, ich kontury oraz liczbe
kondygnacji (w przypadku watpliwosci skonsultowa¢ sie z Kierownikiem Dziatu Aktualizacji
Danych Opisowych),

Opracowanie/poprawa danych numerycznych:

® dane ewidencyjne pozyskane metodg digitalizacji a istotne dla opracowania geodezyjnego
nalezy zmodyfikowac poprzez:
okreslenie wspoirzednych dla poszczegdlnych obiektéw w oparciu o materiaty pzgik
udostepnione do zgtoszonej pracy geodezyjnej (wykazy wspotrzednych, szkice polowe, zarysy
itp.); pomiar terenowy w przypadku braku ww. danych,

® pozostate dane pozyskane metoda digitalizacji/fotogrametrii istotne dla opracowania mozna
zmodyfikowa¢ metodami opisanymi w punkcie powyzej,
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https://bip.geopoz.poznan.pl/ftp/geopoz/formularze_dla_geodety/O1F219_budynek_rodzaj_kst_klasa_pkob_funkcja_79kb.xls
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® dane udostepnione w postaci rastra Geodeta w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci
technologicznych moze:
przetworzy¢ do postaci obiektowej poprzez: pomiar terenowy lub
okreslenie danych analitycznych w oparciu o materiaty pzgik udostepnione do zgtoszonej
pracy geodezyjnej (wykazy wspoirzednych, szkice polowe, zarysy itp.) lub
pomiar kartometryczny (digitalizacje) lub metodami tgczonymi,
pozostawi¢ w postaci rastra; wéwczas tres¢ rastréw zaktualizuje MODGIK na podstawie mapy
z wywiadu terenowego oraz danych numerycznych definiujgcych obiekty, przekazanych przez
Geodete,

® dane obiektowe oraz zmiany danych nalezy przedtozy¢ w formie zbioréw
komputerowych/plikéw: w formacie ***.gml i formacie ***.txt ktére nalezy przygotowac
wedtug ustalonych wzoréw O1F303 format wymiany danych/ pliki wsadowe (.pdf 676kB).

Pomocniczo nalezy wykorzysta¢ wzory:

01F301 definiowanie obiektéw OT500 (.doc 126kB)
01F302 definiowanie obiektéw SUT (.doc 109kB)
01F306 Kody obiektéw w WEGA (.xIs 156,18kB)

Zbiory nowych, zmodyfikowanych lub zweryfikowanych danych, ktére nalezg do zakresu
informacyjnego baz danych nalezy przekazywac z wykorzystaniem Portalu geodety.

Nazwy plikdw nalezy ustala¢ zgodne z zasada zawarta we wzorze O1F305 zasady opisywania
danych numerycznych - nosnika/plikéw (.pdf 33kB).

Operat techniczny nalezy przekazaé¢ do MODGIK wraz z zawiadomieniem o przekazaniu wynikéw
zgtoszonych prac geodezyjnych. Formularz zawiadomienia stanowi wzér O1F200 zawiadomienie o
wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych (.doc 35kB).

6. Dokumenty dla zamawiajgcego

MODGIK potwierdza przyjecie przekazanych wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wpisem do ewidencji materiatéw tego
zasobu i opatruje dokumenty i materiaty przeznaczone dla podmiotu, na rzecz ktérego wykonawca
prac geodezyjnych wykonuje prace geodezyjne, klauzulg urzedowga. Opatrzenie klauzulg nastepuje z
chwilg przyjecia wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego. Wykonawca prac geodezyjnych po uzyskaniu informacji o pozytywnym wyniku
weryfikacji zgtoszonej pracy geodezyjnej (dot. geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej obiektéw
budowlanych oraz sporzadzenia mapy do celdw projektowych) moze umiesci¢ na dokumentach
przeznaczonych dla podmiotu, na rzecz ktérego wykonuje prace geodezyjne, powstatych w wyniku
tych prac, oSwiadczenie o uzyskaniu pozytywnego wyniku weryfikacji. OSwiadczenie to jest
réwnowazne z klauzulg urzedowg i powinno zawiera¢ nastepujaca klauzule: ,Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.” Tres¢ oswiadczenia powinno
zawierac:

® dane identyfikujgce zgtoszenie prac,
® organ ktéry otrzymat zgtoszenie,
® wykonawce prac geodezyjnych,

® nr uprawnien kierownika prac geodezyjnych,

® numer i date wystawienia protokotu weryfikacji.

Ustalenia dotyczace oklauzulowania dokumentéw w postaci numerycznej opracowanych przez
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https://bip.geopoz.poznan.pl/ftp/geopoz/formularze_dla_geodety/O1F200_zawiadomienie_o_przekazaniu_wynikow_zgloszonych_prac_geodezyjnych.doc

wykonawce prac geodezyjnych zostaty zawarte w formularzu O1F107 zasady przekazywania
dokumentacji do weryfikacji (.pdf 325kB).

Uwagi do tresci dokumentéw:

® Geodeta uzupetnia mape do celéw projektowych o inne obiekty nieobjete katalogiem
obiektéw baz danych prowadzonych w MODGIK, a wskazane przez projektanta lub inwestora,
jednoczesnie umieszczajgc legende z oznaczeniem wystepujacych obiektéw (np. przekroje
drogi, nasadzenia drzew itp.),

® Geodeta, w obszarze opracowania, zaznacza kolorem pomaranczowym punkty osnowy
geodezyjnej oraz umieszcza w opisie pozaramkowym ponizsza klauzule. ,Kolorem
pomarahczowym zaznaczono punkty osnowy geodezyjnej, ktére podlegaja ochronie. Zgodnie
z art. 48 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 17.05.1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.
z 2020 r. poz. 276), kto (...) niszczy, uszkadza i przemieszcza znaki geodezyjne (...) podlega

karze grzywny (wzér O1F407 mapa do celdw projektowych (.doc 40kB),.
Formularze do pobrania: przejdz
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