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KARTA INFORMACYJNA O1

OBSLUGA PRAC GEODEZYJNYCH PODLEGAJACYCH ZGLOSZENIU
DO PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO | KARTOGRAFICINEGO

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wypetniony formularz zgtoszenia prac geodezyjnych (O1F 451)

2. Wypetniony formularz zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac
geodezyjnych (O1F 200)

. OPLATY

Zgodnie z tabelami optat z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne

i kartograficzne.

1. Optaty z  tytutu  udostepniania  materiatow  zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego:

s stawki okreSlone w tabelach nr 16 i 16a zatgcznika do ustawy,

#* jedli do udostepnienia materiatdw konieczne bedzie wykorzystanie nos$nikéw
danych elekfronicznych o pojemnosci 4-20 GB, pobiera sie 5 zt optaty
ryczattowej za nosnik,

#* jesli wnioskodawca dostarczy no$nik o pojemnosci 4-20 GB, optaty sie nie
pobierq,

*k jesli materiaty zasobu wymagajg nosnika danych o pojemnosci wiekszej niz 20
GB, zostang one udostepnione dopiero po dostarczeniu przez wnioskodawce
wtasciwego nosnika.

2. Materiaty zasobu mozliwe do udostepnienia srodkami komunikacji elektronicznej
mogq zosta¢ udostepnione w formie wydruku, po wniesieniu optaty za
przygotowanie tych materiatdow zgodnie z tabelg nr 16 Ip.1 zatgcznika do ustawy.

3. Optata za wysytke danych pod wskazany adres jest rowna optacie za przesytke
poleconqg zgodnie z cennikiem ustug powszechnych operatora pocztowego.

4. Wysokosc optaty wykazywana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO).

5. DOO moze zostac przestany:

2 na indywidualne konto na Portalu Geodety,
> przez e-Doreczenia,

2k przez ePUAP,

* na adres e-mail,

2k na numer faksu wskazany w zgtoszeniu.

6. W przypadku materiatéw do zgtoszeh odbieranych osobiscie optaty mozna
dokonac¢ w Sali Obstugi Klienta — wytgcznie za pomocg kart ptatniczych.

7. Optaty mozna dokonac¢ w Portalu Geodety przez ustuge ptatnosci elektronicznych
(PayU lub PayByNet) lub przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie
Obliczenia Optaty. W tytule nalezy wpisac¢: Dokument Obliczenia Optaty nr...
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8. Przygotowanie i udostepnienie materiatéw nastepuje do 5 dniroboczych liczgc od
dnia wptywu optaty.

Numer konta bankowego, o ktérym mowa w pkt. 7, zamieszczony jest rowniez na

stronie gtdwnej BIP ZGiKM GEOPOLZ.

ll. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
1. Sala Obstugi Klienta, pom. D

Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20
61-655Poznan

2. Przyjmowanie, rejestracja zgtoszeh prac geodezyjnych oraz udostepnianie

materiatow:

s przez Portal Geodety dostepny pod adresem (wymaga zatozenia konta):
https://portal.geopoz.poznan.pl/geodeta/,

% pocziq,

s przez e-Doreczenia - elektroniczny odpowiednik listu poleconego za
potwierdzeniem odbioru. Z e-Doreczeh mozna korzysta¢ m.in. przez skrzynke e-
Doreczenh na mObywatel.gov.pl i edoreczenia.gov.pl,

s przez Elekitroniczng Skrzynke Podawczqg (ESP) — jako dokument elektroniczny
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym. Szczegdtowe warunki sktadania dokumentdéw przez
ESP znajdujqg sie w Biuletynie Informaciji Publicznej ZGiKM GEOPOL.

3. Przyimowanie zawiadomieh o przekazaniu  wynikdw  zgtoszonych  prac
geodezyjnych (O1F 200) oraz odbidr operatdw z negatywnym wynikiem weryfikacji:

s Portal Geodety,

k przez e-Doreczenia - elektroniczny odpowiednik listu poleconego za
potwierdzeniem odbioru. Z e-Doreczeh mozna korzystac¢ m.in. przez skrzynke e-
Doreczen na mObywatel.gov.pl i edoreczenia.gov.pl,

s przez Elekironiczng Skrzynke Podawczqg (ESP) — jako dokument elektroniczny
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym.

4. Odbiér opatrzonych klauzulg dokumentéw przeznaczonych dla zleceniodawcy
prac geodezyjnych:

#* Sala Obstugi Klienta, pom. D.

IV. TERMIN | SPOSOB REALIZACJI
Zgodnie z ustawq z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne

V. KOMORKA PROWADZACA SPRAWE

Dziat Obstugi Zgtoszen Prac Geodezyjnych
Dziat Weryfikacji Danych

Dziat Weryfikacji i Aktualizacji Baz Danych
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VI. TRYB ODWOLAWCZY

1. W przypadku sporu co do zakresu udostepnionych materiatow zasobu lub
wysokosci naleznej optaty organ wydaje decyzje administracyjng, od ktérej stuzy
odwotanie.

2. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych ma
prawo ustosunkowac sie na pisSmie do wynikdw weryfikacji. Moze to uczynic
w ciggu 14 dni od dnia otfrzymania protokotu. W przypadku gdy stanowisko
geodety nie zostanie uwzglednione, wydaje sie decyzie administracyjng
o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
wynikdw zgtoszonych prac geodezyjnych. Od takiej decyzji przystuguje odwotanie.

3. Jezeli w ciggu frzech miesiecy od momentu otrzymania protokotu weryfikacii
wykonawca nie przekaze poprawionych wynikdw  zgtoszonych  prac
geodezyjnych, uznaje sie, ze prace te zostaty zaniechane. W szczegdinie
uzasadnionych przypadkach termin na przekazanie poprawionych wynikow
zgtoszonych prac moze zostac przywrdcony zgodnie z art. 58 i art. 59 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

4. Brak ztozenia Zawiadomienia o przekazaniu wynikdw zgtoszonych prac
geodezyjnych i brak przekazania tych wynikdw przed uptywem stosownego
terminu sg rownoznaczne z zaniechaniem wykonywania tych prac. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach termin na przekazanie poprawionych wynikow
zgtoszonych prac moze zostac przywrdcony zgodnie z art. 58 i art. 59 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

VILUWAGI
1. Informacja telefoniczna: 61 8271 610.
2. Warunkiem dostepu do danych przez Portal Geodety jest posiadanie aktywnego
indywidualnego konta na tym Portalu.
3. Szczegdtowe warunki sktadania i odbioru dokumentéw przez e-Doreczenia,
Elektroniczng Skrzynke Podawczq i Elektroniczng Skrzynke Odbiorczg znajdujqg sie
w Biuletynie Informaciji Publicznej ZGiKM GEOPOLZ.

VII. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw
zgtoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu  wynikodw
zgtoszonych prac oraz protokotu weryfikacji wynikdw zgtoszonych prac
geodezyjnych.

3. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standarddw
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
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IX. FORMULARZE DO POBRANIA
1. O1F 451 Zgtoszenie prac geodezyjnych

2. O1F 452 Igtoszenie prac geodezyjnych - cze$¢ dotyczgca uzupetniania
zgtoszonych wczesniej prac geodezyjnych
3. O1F 200 Zawiadomienie o przekazaniu wynikdw zgtoszonych prac geodezyjnych

4. O1F 453 Wniosek o przywrdcenie terminu

Data aktualizacji: 02.01.2025r.
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