Qeopoz *

KARTA INFORMACYJNA O8

ZGLOSZENIE / WNIOSEK W SPRAWIE AKTUALIZACJI
DANYCH EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW

WYMAGANE DOKUMENTY

1.

Aktualizacja nastepujgcych danych: nazwisko/nazwa, miejsce

zamieszkania/siedziba, uzupetnienie numeru PESEL/REGON:

#*  formularz O8F1 dla oséb fizycznych (lub zgtoszenie/wniosek zgodne z trescig
tego formularza) oraz wymagane dokumenty,

% formularz O8F2 dla oséb prawnych (lub zgtoszenie/wniosek zgodne z frescig
tego formularza) oraz wymagane dokumenty.

W przypadku zmiany nazwiska wtasciciela nalezy dodatkowo dostarczy¢ aktualny

odpis z ksiegi wieczystej z wykazang zmiang nazwiska.

. Aktualizacja dotyczgca potgczenia dziatek ewidencyjnych, podziatu

nieruchomosci rolnej, zmiany danych ewidencyjnych lokali:
#* formularz O8F3 (lub wniosek zgodny z trescig tego formularza) oraz
wymagane dokumenty.

. Ujawnienie samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci:

#* formularz O8F4 (lub wniosek zgodny z trescig tego formularza) oraz
wymagane dokumenty.

Uwaga: Jezeli wyodrebnienie nieruchomosci lokalowych nastgpito w wyniku

zniesienia wspotwtasnosci w postepowaniu sgdowym, wéwczas takie orzeczenie

sgdowe wptywa do ZGiKM GEOPOZ z urzedu. Na tej podstawie lokale sg

ujawniane w ewidencji gruntdw i budynkow.

. OPLATY
1.

Petnomocnictwo do wystepowania ze zgtoszeniem/wnioskiem w imieniu
wtasciciela/wtadajgcego podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

2. Jezeli petnomocnictwo jest udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub

rodzenstwu, ztozenie takiego petnomocnictwa jest zwolnione z optaty skarbowe.

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1

. Sala Obstugi Klienta

Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20
61-655 Poznan

. Sktadanie wnioskéw drogq elektroniczng:

s przez e-Doreczenia - elektroniczny odpowiednik listu poleconego za
potwierdzeniem odbioru. Z e-Doreczeh mozna korzysta¢ m.in. przez skrzynke
e-Doreczeh na mObywatel.gov.pli edoreczenia.gov.pl,
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VL.
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s przez Elektroniczng Skrzynke Podawczq (ESP) — jako dokument elektroniczny
opatrzony kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym. Szczegbdtowe warunki sktadania dokumentéw

przez ESP znajdujqg sie w Biuletynie Informaciji Publicznej ZGiKM GEOPOL.
3. Inne drogi sktadana wnioskow:

> osobiscie — Sala Obstugi Klienta,
* pocztq.

. TERMIN | SPOSOB REALIZACJI

1. Aktualizacja danych w ewidencji gruntdw i budynkdéw nastepuje w ciggu 30 dni
od dnia ofrzymania dokumentéw stanowigcych podstawe aktualizacii.

2. Zatozenie kartotek dla lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci
dokonuje sie na podstawie wypisdw aktéw notarialnych lub orzeczen sgdu. W
razie braku takich dokumentéw zatozenie kartotek nastepuje na wniosek
wtasciciela/uzytkownika wieczystego w ciggu 30 dni od dnia otrzymania
dokumentéw stanowigcych podstawe aktualizacii.

3. Jesli konieczne okaze sie pozyskanie dodatkowych wyjasnien lub dokumentow,
przeprowadza sie postepowanie administracyjne.

4. Odmowa aktualizacji informaciji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw
nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

KOMORKA PROWADZACA SPRAWE
Dziat Aktualizaciji Danych Ewidencji Gruntow i Budynkow
Dziat Postepowan Administracyjnych

TRYB ODWOLAWCZY

Na wydang decyzje strona ma prawo whniesienia odwotania do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Poznaniu. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje, w ciggu 14 dni od daty jej doreczenia.

Strona moze w drodze oswiadczenia zrzec sie prawa do wniesienia odwotania
wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, przed uptywem
terminu wskazanego powyzej. Z dniem doreczenia stosownemu organowi takiego
oSwiadczenia przez ostatnig ze stron postepowania decyzja staje sie ostateczna i
prawomocna. Zasada powyzsza dotyczy rowniez zazaleh na postanowienia.

VII.UWAGI

1. Wtasciciele/wtadajgcy nieruchomosciami zgtaszajg wtasciwemu staroscie zmiany
danych objetych ewidencjg gruntdéw i budynkdéw w terminie 30 dni, liczgc od
dnia powstania tych zmian.

UWAGA! Obowigzek ten nie dotyczy zmian danych objetych ewidencjg gruntow i
budynkdw, wynikajgcych z aktéw normatywnych, prawomocnych orzeczen
sgdowych, decyzji administracyjnych, aktéw notarialnych, materiatéw zasobu,

fel.
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wpisdw w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacii architektoniczno-
budowlanej przechowywanej przez organy administracji architektoniczno-
budowlane;.

Lgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych ewidencji gruntéw i budynkow
sktada wtasciciel/wtadajgcy lub petnomocnik.

. Podmioty sktadajgce zgtoszenie/wniosek w imieniu wtasciciela/wtadajgcego

powinny przedtozy¢ petnomocnictwo do wystepowania przed organem
prowadzgcym ewidencje gruntdw i budynkdw w sprawie, ktérej zgtoszenie
zmiany/wniosek dotyczy.

. Jesli wiascicielem/wtadajgcym jest osoba prawna, do zgtoszenia/wniosku nalezy

dostarczy¢ odpis z wtasciwego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) oraz
dokument potwierdzajgcy uprawnienie osoby zgtaszajgcej/wnioskujgcej do
wystepowania w imieniu wtasciciela/wtadajgcego.

LZgtaszajgcy zmiane dostarcza dokumenty stanowigce podstawe wprowadzenia
zmian w oryginale bgdz w formie odpisu lub kopii, poswiadczonych zgodnie z art.
76a §2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

VIII. PODSTAWA PRAWNA

1.
2.

N

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w
sprawie ewidencji gruntow i budynkow

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o0 postepowaniu egzekucyjnym w administraciji

IX. FORMULARZE DO POBRANIA

1.

O8F1 Zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych podmiotowych objetych
ewidencijq gruntéw i budynkdéw miasta Poznania (dotyczy oséb fizycznych)

. O8F2 Zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych podmiotowych objetych

ewidencjqg gruntéw i budynkéw miasta Poznania (dotyczy oséb prawnych)

. O8F3 Zgtoszenie/wniosek w sprawie aktualizacji danych przedmiotowych

objetych ewidencjg gruntdw i budynkdw miasta Poznania
O8F4 Wniosek do ewidenciji gruntéw i budynkdw miasta Poznania o ujawnienie
samodzielnych lokali niestanowigcych odrebnych nieruchomosci

Data aktualizacji: 02.01.2025r.
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