Akceptacja z dnia 03.12.2024 r.
Zastepczyni Prezydenta Miasta Poznania
Natalii Weremczuk

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 26/2024
DYREKTORA ZARZADU GEODEZJI I KATASTRU MIEJSKIEGO
GEOPOZ
z dnia 9 grudnia 2024 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia wewne¢trznego o wprowadzeniu ,,Regulaminu

Organizacyjnego Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”

Na podstawie § 11 uchwaty Nr XC/1718/V111/2023 Rady Miasta Poznania z dnia 26 wrze$nia
2023 r. w sprawie nadania statutu Zarzadowi Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ,

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu wewngtrznym nr 3/2023 Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Geodezji 1 Katastru Miejskiego GEOPOZ”, w zalaczniku do zarzadzenia wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany:
1) uchylasig¢ § 14;
2) w § 18 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 3 i 4 w brzmieniu:
,,3) realizuje zadanie dotyczace prowadzenia wykazu zasobow chronionych danych
w zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2022/868
z dnia 30 maja 2022 r. w sprawie europejskiego zarzadzania danymi (w skrocie DGA);
4) koordynuje dziatania podczas procesu obstugi zgloszen naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych, w tym prowadzi korespondencj¢ z sygnalistg oraz

rejestry zgloszen.”;



3) w § 26 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
,7) ochrony przeciwpozarowej w Zarzadzie";
4) w § 40 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Dzial Udostepniania Danych Ewidencji Gruntéw i Budynkéow:
1) udostegpnia informacje zawarte w operacie ewidencyjnym w formie:
a) Wwypisow z rejestrow, kartotek 1 wykazow tego operatu,
b) wyrys6w z mapy ewidencyjnej,
c) kopii dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu
ewidencyjnego,
d) plikéw komputerowych sformatowanych zgodnie z obowigzujacym standardem
wymiany danych ewidencyjnych,
e) ushug, o ktorych mowa w ustawie o infrastrukturze informacji przestrzennej;

2) prowadzi sprawy zwigzane z opatrzeniem dokumentéw i materiatéw opracowanych
przez wykonawcow prac geodezyjnych klauzulg urzedowa;

3) przygotowuje archiwalne materiaty z ewidencji gruntow i budynkéw dla jednostek
wykonawstwa geodezyjnego w celu wykonania prac geodezyjnych (wyciagow
z wykazu zmian danych ewidencyjnych);

4) sporzadza zestawienia zbiorcze danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow
na potrzeby zadan Gtéwnego Geodety Kraju;

5) wykonuje raporty, analizy, sprawozdania 1 statystyki dotyczace materialow
1 dokumentoéw udostepnianych z bazy danych EGiB na potrzeby organéw nadzoru
geodezyjnego 1 kartograficznego;

6) przekazuje wojewddzkiemu inspektorowi nadzoru geodezyjnego 1 kartograficznego
kopie zabezpieczajace baz danych, w szczegdlnosci z bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkow;

7) przekazuje Gloéwnemu Geodecie Kraju zbiory danych ewidencji gruntow
1 budynkoéw na cele aktualizacji panstwowego rejestru granic;

8) zawiadamia wydzialy ksiag wieczystych sadu rejonowego o zmianach w ewidencji
gruntéw i budynkow w zakresie punktow adresowych;

9) rozpatruje wnioski o dostep oraz o ponowne wykorzystanie informacji publiczne;j
dotyczace rejestru ewidencji gruntow 1 budynkow;

10) wspotuczestniczy w pracach dotyczacych wytgczania materialéw z zasobu,

11) wspodtuczestniczy w pracach dotyczacych rozwoju systemu teleinformatycznego

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartograficznego.”;



5) § 66 otrzymuje brzmienie:

,»§ 66

1. W Sali Obstugi Klienta prowadzona jest obstuga klienta Zarzadu, w szczego6lnosci

w zakresie:

1) udzielania og6lnych informacji dotyczacych zatatwianych spraw;

2) przyjmowania podan, wnioskow i innej korespondencji adresowanej do Zarzadu;

3) udostepniania dokumentdéw i materialow z zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

4) realizowania czynnosci zwigzanych z obstugg zgtoszen prac geodezyjnych;

5) przyjmowania optat bezgotdowkowych i wydawania zaméwionych dokumentow
1 materiatow.

2. W Sali Obstugi Klienta prowadzona jest obstuga klienta Urzgdu Miasta Poznania,

w szczegblnosci w zakresie:

1) udzielania informacji o funkcjonowaniu i strukturze Urzedu Miasta Poznania;

2) przyjmowania podan, wnioskow 1 innej korespondencji adresowanej do Urzedu
Miasta Poznania;

3) udzielenia klientom Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami Urz¢du Miasta
Poznania pomocy w zakresie niezb¢dnym do prawidlowego ztozenia wniosku/pisma
oraz informacji ogdlnej w zakresie spraw realizowanych w Wydziale.

3. Zadania wymienione w ust. 1 realizujg pracownicy Zarzadu, zadania wymienione

w ust. 2 realizujg pracownicy Urzgdu Miasta Poznania.

4. Kierownikiem Sali Obstugi Klienta jest kierownik Dzialu Komunikacji 1 Informacji

Zarzadu.”;

6) uchyla si¢ § 67;
7) uchyla si¢ § 69;

8) w Dziale V Rozdziat 2 trzymuje brzmienie:

»Rozdzial 2

Organizacja przyjmowania oraz rozpatrywania i zalatwiania

skarg, wnioskow i petycji

§71



1. Skargi, wnioski 1 petycje s3g rozpatrywane przez Dyrektora, Zastepcow Dyrektora,
Gloéwnego Ksiggowego lub kierownika komorki organizacyjnej podlegtej bezposrednio
Dyrektorowi.

2. Zawiadomienie o sposobie zalatwienia:

1) skargi lub wniosku podpisuje Dyrektor;
2) petycji podpisuje whasciwe stanowisko funkcyjne.

3. Zadania zwigzane z koordynacjg rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji oraz
sporzadzaniem okresowych analiz w tym zakresie realizuje Stanowisko ds. Kontroli
I Skarg.

4. W sprawach skarg i wnioskOw interesantow przyjmuja:

1) Dyrektor oraz Zastgpcy Dyrektora — w kazdy poniedziatek w godzinach od 9.00 do
16.00, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu wizyty z wlasciwym sekretariatem;

2) pracownik zatrudniony na Stanowisku ds. Kontroli i Skarg — we wtorki, $rody
I czwartki w godzinach od 9.00 do 14.00, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu
wizyty.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 4 zamieszcza si¢ na tablicy informacyjnej na parterze

w holu siedziby Zarzadu, w Sali Obstugi Klienta oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§72

Przyjmowanie, ewidencjonowanie, rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg, wnioskoéw 1 petycji

reguluje szczegdblowo zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora Zarzadu.",

9) zalacznik nr 1 do ,,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie
okreslone w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia;
10) zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie

okreslone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zastegpcom Dyrektora, Gléwnemu Ksiggowemu

i kierownikowi Dzialu Organizacyjnego.



§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

DYREKTOR

Aleksandra Zatawa-Borowiak



Zatacznik nr 1

do ,,Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Geodezji 1 Katastru
Miejskiego GEOPOZ”

Wykaz symboli stanowisk funkcyjnych i komérek organizacyjnych

Dyrektor DN
Stanowisko Radcéw Prawnych NRP
Stanowisko ds. Kontroli i Skarg NKS
Sekcja Zamowien Publicznych NZP
Zespot ds. Bezpieczenstwa Informacii ZBI
Dziat Informatyki NGI
Dziat Organizacyjny ZOK
Dziat Spraw Pracowniczych ZKS
Dziat Komunikaciji i Informaciji ZKI
Glowny Ksiegowy FK
Dziat Finansowo-Ksiegowy FKF
Zesp6t Budzetu i Ksiegowosci Funduszy FBA
Dziat Administracyjno — Techniczny FAT
Zastepca Dyrektora ds. Orzecznictwa Administracyjnego DA
Dziat Zwrotéw Nieruchomosci, Wywilaszczen i Odszkodowan ARZ
Dziat Optat Adiacenckich i Planistycznych ARO
Dziat Podziatéw i Rozgraniczen Nieruchomosci AGP
Stanowisko ds. Gospodarki Gruntami Rolnymi AGG
Zastepca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej DG
Stanowisko ds. Wsparcia Merytoryczno-Organizacyjnego SIP GKM
Stanowisko ds. Wsparcia Informatycznego SIP GKI
Dziat Utrzymania i Rozwoju Modelu 3D oraz Bazy Zieleni GIR
Dziat Utrzymania i Rozwoju SIP GIO
Dziat Aktualizacji Danych SIP i Pomiaréw GPS GIA
Dziat Fotogrametrii GFG
Dziat Kartografii GKR
Dziat Numeracji Porzgdkowej i Nazewnictwa Ulic GNN

Zastepca Dyrektora ds. Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej - Kierownik DO
Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Stanowisko ds. Wsparcia Prowadzenia Zasobu owD
Dziat Aktualizacji Danych Ewidencji Gruntéw i Budynkow OAO
Dziat Udostepniania Danych Ewidencji Gruntéw i Budynkéw ouo
Dziat Postepowan Administracyjnych OPA
Dziat Koordynacji Projektow OPK
Zastepca Kierownika MODGIK OozZM
Dziat Weryfikacji i Aktualizacji Baz Danych OAG
Dziat Obstugi Zgtoszen Prac Geodezyjnych ouG
Dziat Weryfikacji Danych OTK
Stanowisko ds. Osnéw Geodezyjnych 000G

W celu prowadzenia spraw w rozumieniu ,Instrukcji kancelaryjnej ZGiKM GEOPOZ”
sekretariaty postugujg sie symbolami Dyrektora i Zastepcow Dyrektora



Schemat organizacyjny ZGiKM GEOPOZ

Zatacznik nr 2
do ,,Regulaminu organizacyjnego

DYREKTOR DN o o .
Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
STANOWISKO RADCOW )
PRAWNYCH NRP GLOWNY KSIEGOWY K
DZIAt FINANSOWO- e ZESPOL BUDZETU | B DZIAt ADMINISTRACYINO- |
KSIEGOWY KSIEGOWOSCI FUNDUSZY TECHNICZNY
STANOWISKO NS
DS. KONTROLI | SKARG
ZASTEPCA DYREKTORA
DS. ORZECZNICTWA DA
ADMINISTRACYJNEGO
— DZIAt ZWROTOW DZIAL OPLAT DZIAt PODZIALOW STANOWISKO DS.
SEKCIA ZAMOWIEN - NIERUCH., WYWASZCZEN | ARZ ADIACENCKICH ARO | ROZGRANICZEN AGP GOSPODARKI GRUNTAMI | AGG
PUBLICZNYCH | ODSZKODOWAN I PLANISTYCZNYCH NIERUCHOMOSCI ROLNYMI
ZASTEPCA DYREKTORA
- DS. SYSTEMU INFORMACII DG
ZESPOL DS, 2B) PRZESTRZENNE)
BEZPIECZENSTWA STANOWISKO DS. WSPARCIA STANOWISKO
INFORMACII MERYTORYCZNO- GKM DS. WSPARCIA GKI
ORGANIZACYINEGO SIP INFORMATYCZNEGO SIP
DZIAt INFORMATYKI NGl DZIAt UTRZYMANIA DZIAL UTRZYMANIA DZIAt AKTUALIZAC)I DZIAt NUMERACII
I ROZWOJU MODELU 3D | GIR I ROZWOJU SIP MIASTA  |GIO|| DANYCH SIP I POMIAROW | GIA DZIAt FOTOGRAMETRII GFG DZIAt KARTOGRAFII GKR PORZADKOWE) GNN
ORAZ BAZY ZIELENI POZNANIA GPS I NAZEWNICTWA ULIC
DZIAt ORGANIZACYINY 0K
MIEJSKI OSRODEK DOKUMENTACIJI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ
ZASTEPCA DYREKTORA
DZIALSPRAW | D RToGMRCND | 0
PRACOWNICZYCH KIEROWNIK MODGIK_
STANOWISKO DS. WSPARCIA DZIAL AKTUALIZACHI DZIAL UDOSTEPNIANIA DZIAt POSTEPOWAN DZIAt KOORDYNACII
PROWADZENIA ZASOBU OWD DANYCH EWIDENCII 0RO DANYCH EWIDENCI] oug ADMINISTR:CYJNYCH OPA PROJEKTOW o
GRUNTOW | BUDYNKOW GRUNTOW | BUDYNKOW
DZIAt KOMUNIKACI -
| INFORMACII
ZASTEPCA KIEROWNIKA
MODGIK oM
DZIAL WERYFIKACH | AKTUALIZACH | ), - DZIAt OBSLUGI ZGLOSZEN PRAC | - DZIAL WERYFIKACH DANYCH oK STANOWISKO DS. OSNOW 006

BAZ DANYCH

GEODEZYIJNYCH

GEODEZYJNYCH




