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KARTA INFORMACYJNA O5

WYDAWANIE WYPISOW | WYRYSOW
Z EWIDENCJI GRUNTOW | BUDYNKOW

WYMAGANE DOKUMENTY
Wypetniony formularz wniosku o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu
ewidencyjnego (formularz EGIB).

. OPLATY
Zgodnie z tabelami optat z ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne.
1. Optaty za sporzgdzanie i wydawanie wypisdw oraz wyrysdw z operatu ewidenciji

gruntdw i budynkow:
* stawki podstawowe okresSlone w tabeli nr 11 zatgcznika Prawo geodezyjne
i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.

2. Nieodptatne wypisy i wyrysy:

Przepisy ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne pozwalajg na zwolnienie z optat
za wypisy i wyrysy okresSlonych typéw wnioskodawcdw. Nie pobiera sie optat
za dokumenty wydane na zgdanie:
s prokuratury,
* sqdow rozpoznajgcych sprawy, w ktdérych strong jest Skarb Panstwa,
* organdéw kontroli panstwowej w zwigzku z wykonywaniem przez te organy
ich ustawowych zadan,
* organdéw administracji rzgdowej oraz jednostek samorzgdu terytorialnego,
W zwigzku z ich dziataniami majgcymi na celu:
- ujawnienie prawa do nieruchomosci Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego w ksiedze wieczystej,
- przeniesienie praw do nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz jednostki
samorzgdu terytorialnego,
- przeniesienie praw do nieruchomosci jednostki samorzgdu terytorialnego
na rzecz Skarbu Panstwa.
s Krajowego Zasobu Nieruchomosci w zwigzku z jego dziataniami ustawowymi.

. Wysoko$¢ optaty wykazywana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO).
. DOO moze zostac przestany:

s na indywidualne konto na Portalu Klienta,
* przez ePUAP,

> na adres e-mail,

sk na numer faksu wskazany we wniosku.

. Optaty mozna dokona¢ w Portalu Klienta przez ustuge ptatnosci elekironicznych

(PayU lub PayByNet) lub przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie
Obliczenia Optaty. W tytule nalezy wpisac: ,,Dokument Obliczenia Optaty nr....."

. W przypadku odbioru osobistego optaty mozna dokonac w Sali Obstugi Klienta

— wytqgcznie za pomocq kart ptatniczych.
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7. Odbidr dokumentéw nastepuje po dokonaniu optaty.
8. Przedtozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa podlega
optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt od kazdego stosunku petnomocnictwa.

Numer konta bankowego, o ktérym mowa w pkt. 5, zamieszczony jest rowniez
na stronie gtdwnej Biuletynu Informaciji Publicznej ZGiKM GEOPOZ.

ll. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
1. Sala Obstugi Klienta, pom. B

Larzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ

ul. Gronowa 20

61-655 Poznan

2. Sktadanie wnioskdw drogqg elektronicznag:

* przez Portal Klienta:
pod adresem https://portal.geopoz.poznan.pl/klient/ (nie wymaga posiadania
podpisu elektronicznego),

* przez Elekironiczng Skrzynke Podawczg (ESP) — jako dokument elektroniczny
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo
podpisem zaufanym. Szczegdtowe warunki sktadania dokumentow przez ESP
znajdujq sie w Biuletynie Informacji Publicznej ZGiKM GEOPOL.

3. Inne drogi sktadana wnioskow:

* pocziq,

* faksem: na numer 61 8230 201 (nie dotyczy wnioskdw z zatgczonym
dokumentem petnomocnictwal).

IV. TERMIN | SPOSOB REALIZACJI
1. Terminy udostepniania:
Na miejscu realizowane sgq wnioski:
s ztozone na obowigzujgcych formularzach,

*  prawidtowo wypetnione i podpisane przez osobe upowazniong,

s niewymagajgce aktualizacji bazy danych przed wydaniem dokumentu,

s niewymagajgce analizy pod wzgledem formalnoprawnym (np. w zwigzku
z koniecznosciq przeanalizowania zatgcznikdw do wniosku lub interesu
prawnego),

* dotyczgce maksymalnie 2 rdéznych nieruchomosci (KW) - dokumenty

udostepniane sg w formacie A4.

Na miejscu wydawane sg nastepujgce dokumenty:

wypis z rejestru gruntdw o niepetnej tresci (bez KW i bez danych
podmiotowych),

uproszczony wypis z rejestru gruntow,

wypis z rejestru gruntéw (z klauzulg do wpisu do KW),

wypis z wyrysem (z klauzulg do wpisu do KW),

wypis z wykazu dziatek ewidencyjnych,

*

¥ ¥ ¥ ¥
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wypis z rejestru lokali o niepetnej tresci (bez KW i bez danych podmiotowych),
wypis z rejestru lokali (z klauzulg do wpisu do KW),

wypis z kartoteki lokali (z klauzulg do wpisu do KW),

wypis z kartoteki/rejestru budynkdw (z klauzulg do wpisu do KW),

wypis z rejestru budynkdw o niepetnej tresci (bez KW i bez danych
podmiotowych).

¥ % K ¥ ¥

Wypisy z rejestru gruntdw/budynkéw/lokali o niepetnej tresci - mozna uzyskac
z numerem ksiegi wieczystej po wykazaniu interesu prawnego.

Whnioski na pozostate dokumenty i materiaty z ewidencji gruntéw i budynkéw

realizowane sg w wyznaczonych terminach:

* wypisy z rejestru gruntdow (do celdw prawnych; uproszczony; bez danych
osobowych), wypisy z rejestru/kartoteki budynkdw i lokali oraz wypisy z wykazu
dziatek i wykazu podmiotéw (do 10 sztuk) — do 10 dni,

* wypisy z rejestru gruntéw (do celdw prawnych; uproszczony; bez danych
osobowych), wypisy z rejestru/kartoteki budynkdw i lokali oraz wypisy z wykazu
dziatek i wykazu podmiotow (powyzej 10 sztuk) — do 15 dni,

sk wyrys i wypis —do 15 dni,

*  wyrys zmapy ewidencyjnej (do 10 sztuk lub/i format A4-A2) — do 10 dni,

*  wyrys z mapy ewidencyjnej (powyzej 10 sztuk lub/i format A1-A0) — do 15 dni.

Terminy realizacji, liczone w dniach roboczych, mogqg ulec zmianie, jesli zajdzie
koniecznos¢ zaktualizowania zapisdw dla danej nieruchomosci w bazie danych

ewidencji gruntéw i budynkdw lub w zaleznosci od wielkoSci zamdwienia.

2. Sposdb realizacji
Wypisy i wyrysy wydawane na miejscu udostepnia sie jedynie w formie drukowane;.

Wypisy i wyrysy wydawane w wyznaczonym terminie udostepniane sq w formie:
#* drukowanej,
#* elektronicznej: format PDF (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

Odbiér dokumentow:

#* przez Portal Klienta (dokumenty elektroniczne),

s przez Elekironiczng Skrzynke Odbiorczg na platformie ePUAP (dokumenty
elektroniczne),

* wysytka pod wskazany adres (dokumenty drukowane i elektroniczne
na informatycznych nosnikach danych),

* osobiscie w Sali Obstugi Klienta ZGIKM GEOPOZ (dokumenty drukowane
i elektroniczne na informatycznych no$nikach danych).

V. KOMORKA PROWADZACA SPRAWE
Dziat Udostepniania Danych Ewidencji Gruntdw i Budynkdw
tel. 61 8271 620, 61 8271 885
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VI. TRYB ODWOLAWCZY
1. Organ moze odmowic wydania wypisu z operatu ewidencyjnego z danymi
podmiotowymi i/lub oznaczeniem ksiegi wieczystej z uwagi na brak interesu
prawnego. W takiej sytuacji wydaje sie decyzje administracyjng, od ktoérej stuzy
odwotanie.
2. W przypadku sporu co do zakresu udostepnionych materiatdw zasobu
lub wysokosci naleznej optaty organ wydaje decyzje administracyjng, od ktérej
stuzy odwotanie.

VILUWAGI

1. Dane podmiotowe, w tym dane osobowe wtascicieli/wtadajgcych
nieruchomosciami, zawarte w ewidencji gruntéw i budynkdéw podlegajg ochronie
ustawowej na podstawie ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne
oraz rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (ogdine
rozporzqgdzenie o ochronie danych - RODO). Uzyskanie tych danych przez
podmioty niebedgce wtascicielem/wtadajgcym nieruchomosciq wymaga
wskazania interesu prawnego.

2. Wypisy z kartotek budynkow/lokali:
s dotyczg budynkdw i lokali, ktére nie majg zatozonej ksiegi wieczystej,
* nie zawierajg danych o podmiocie ewidencji gruntéw i budynkow.

3. Wypisy z rejestrow gruntow/budynkoéw/lokali:
#* dotyczg budynkdéw i lokali z zatozonq ksiegg wieczystq,
* zawierajg dane o podmiocie ewidencji gruntéw i budynkdw, i oznaczenia ksigg

wieczystych.

4, Wypisy z rejestrow gruntéw/budynkdw/lokali o niepetnej treSci nie zawierajg
danych o podmiocie ewidencji gruntdw i budynkdw (i ksiegi wieczystej, jezeli
whnioskodawca nie wykaze interesu prawnego).

VIII.PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z 29 marca 2001 r.
W sprawie ewidencji gruntdw i budynkow

3. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzordw wnioskow
e} udostepnienie materiatdw  panstwowego  zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu
wydawania licencji

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

5. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

IX.FORMULARZ DO POBRANIA
Whniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego:
* Formularz EGIB
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