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KARTA INFORMACYJNA Oé

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA W SPRAWACH
MIEJSKIEGO OSRODKA DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ

WYMAGANE DOKUMENTY

s indywidualny wniosek o wydanie zaswiadczenia wraz z informacjg o jego
przeznaczeniu,

#* dowdd uiszczenia optaty skarbowej lub wskazanie podstawy prawnej
zwalniajgcej z te] optaty.

. OPLATY

Za wydanie zaswiadczenia na wniosek obowigzuje optata skarbowa w wysokosci 17
zt. Optate trzeba uisci¢ przed ztozeniem samego wniosku. Numer konta bankowego
optaty skarbowej zamieszczony jest na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej ZGiKM
GEOPOL.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
1. Sala Obstugi Klienta
Zarzad Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20
61-655 Poznan
2. Sktadanie wnioskow drogg elekfroniczna:
sk przez Elektroniczng Skrzynke Podawczqg (ESP) — jako dokument elektroniczny
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym. Szczegdtowe warunki sktadania dokumentow przez
ESP znajdujq sie w Biuletynie Informacji Publicznej ZGiKM GEOPOL.
3. Inne drogi sktadana wnioskow:
sk pocziq,
* faksem: na numer 61 8230 201 (nie dotyczy wnioskdw z zatgczonym
dokumentem petnomocnictwa).

. TERMIN | SPOSOB REALIZACJI

1. Termin zatatwienia sprawy: zaswiadczenie powinno by¢ wydane w terminie do 7
ani.
2. Sposdb realizacii
Zaswiadczenie jest wydawane na zgdanie osoby ubiegajgcej sie o nie, jezeli:
* przepisy prawne wymagajq urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub
stanu prawnego,
* whnioskodawca ma w tym interes prawny — wystepuje konieczno$c
potwierdzenia faktow lub stanu prawnego, wynikajgcych z prowadzonych
przez Prezydenta rejestrow baz danych.
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Istnieje mozliwos¢ wydania zaswiadczenia w formie elekironicznej, jesli takg wole
wyrazi whioskodawca. Taki dokument bedzie opatrzony podpisem
elektronicznym.

Przed wydaniem zaswiadczenia organ moze przeprowadzi¢ w koniecznym
zakresie postepowanie wyjasniajgce.

V. KOMORKA PROWADZACA SPRAWE
Dziat Postepowan Administracyjnych
tel. 61 8271 736, 61 8271 763
Dziat Koordynaciji Projektow
tel. 61 8271 561, 61 8271 560
Dziat Obstugi Zgtoszeh Prac Geodezyjnych
tel. 61 8271 610

VI. TRYB ODWOLAWCZY

1. Na fre$¢ zaswiadczenia odwotanie nie przystuguje.

2. Jesli organ odmowi w ogdle wydania zaswiadczenia lub wydania zaswiadczenia
o tresci zgdanej przez wnioskodawce, wydaje postanowienie o odmowie.
Whnioskodawca moze ztozy¢ zazalenie na takie postanowienie do
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w
Poznaniu, al. Niepodlegtosci 16/18. Zazalenie sktada sie za posrednictwem
organu, ktéry odmowit wydania zaswiadczenia, w ciggu 7 dniliczgc od daty
doreczenia postanowienia.

VILUWAGI
Zgodnie z ustawq o optacie skarbowej:
s optacie skarbowej nie podlega wydanie zaswiadczenia w sprawach okreslonych
w art, 2 — 3 ustawy,
s od optaty skarbowej zwolnione sg ponadto podmioty okreslone w art. 7 ustawy
lub zwolnione z optaty na podstawie odrebnych przepisdw.

VIII.PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
3. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
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