
Zatwierdzam: 

 

 

ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR 16/2023 

DYREKTORA ZARZĄDU GEODEZJI I KATASTRU MIEJSKIEGO 

GEOPOZ 

z dnia 29 sierpnia 2023 roku 

 

 

 

w sprawie: zmiany zarządzenia wewnętrznego o wprowadzeniu „Regulaminu 

Organizacyjnego Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”  

 

 

 

Na podstawie § 11 uchwały Nr XI/84/V/2007 Rady Miasta Poznania z dnia 3 kwietnia 2007 r. 

w sprawie nadania statutu Zarządowi Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ze zm. 

zarządza się, co następuje: 

 

§ 1 

 

W zarządzeniu wewnętrznym nr 3/2023 Dyrektora Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego 

GEOPOZ z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia „Regulaminu Organizacyjnego 

Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, w załączniku do zarządzenia wprowadza 

się następujące zmiany: 

1) w § 28: 

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Dział Podziałów i Rozgraniczeń Nieruchomości 

prowadzi postępowania w sprawach: 

1) podziałów nieruchomości; 

2) rozgraniczeń nieruchomości; 

3) wydawania dokumentów stanowiących podstawę do wykreślenia w księgach 

wieczystych ostrzeżeń o wszczęciu postępowań o podział nieruchomości.”, 
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b) po ust. 3 dodaje się ust. 4 w brzmieniu: 

„4. Stanowisko ds. Gospodarki Gruntami Rolnymi 

prowadzi postępowania w sprawach: 

1) ochrony gruntów rolnych; 

2) regulacji prawnych gruntów rolnych i leśnych; 

3) wydawania dokumentów stanowiących podstawę do wykreślania z ksiąg 

wieczystych ciężarów i ograniczeń.”; 

2) w Dziale III Rozdział 4 otrzymuje brzmienie: 

„Rozdział 4 

       Zastępca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej 

§ 29 

 

Zastępca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej realizuje zadania z zakresu: 

1) organizacji i funkcjonowania Systemu Informacji Przestrzennej Miasta Poznania (SIP), 

w tym modelu 3D Miasta Poznania oraz cyfrowej bazy danych o zieleni na terenie 

miasta Poznania (zwanej dalej bazą zieleni); 

2) utrzymania ciągłości funkcjonowania SIP z uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa 

informacji gromadzonych w SIP; 

3) obsługi sieci usług dotyczących zbiorów Infrastruktury Informacji Przestrzennej (IIP) 

prowadzonych przez Prezydenta Miasta Poznania; 

4) wyznaczania kierunków rozwoju SIP; 

5) nadzoru nad dostosowaniem SIP do obowiązujących przepisów prawa oraz potrzeb  

i oczekiwań użytkowników; 

6) podejmowania działań dotyczących promowania SIP celem efektywnego 

wykorzystania dostępnych danych i usług  przestrzennych; 

7) koordynowania współpracy z Urzędem Miasta Poznania i miejskimi jednostkami 

organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania i aktualizacji danych gromadzonych w SIP; 

8) nazewnictwa ulic, placów będących drogami publicznymi, nazewnictwa dróg 

wewnętrznych, nazw miejscowości i ich części oraz nazw obiektów fizjograficznych; 

9) ustalania numerów porządkowych budynków i innych obiektów związanych z ulicą lub 

placem; 

10) prowadzenia ewidencji miejscowości ulic i adresów; 

11) wykonywania opracowań kartograficznych i fotogrametrycznych na potrzeby Miasta 

Poznania. 
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Zadania realizuje przy pomocy niżej wymienionych komórek organizacyjnych. 

 

§ 30 

 

Stanowisko ds. Wsparcia Merytoryczno-Organizacyjnego SIP: 

1) monitoruje przepisy prawa oraz identyfikuje dane przestrzenne dotyczące Miasta 

Poznania; 

2) uczestniczy w tworzeniu i realizacji koncepcji rozwoju SIP;  

3) udziela wsparcia pozostałym komórkom organizacyjnym pod względem 

merytorycznym; 

4) kieruje pracami geodezyjnymi wykonywanymi na potrzeby weryfikacji informacji 

przestrzennych publikowanych w SIP; 

5) zarządza użytkownikami SIP we współpracy ze Stanowiskiem ds. Wsparcia 

Informatycznego SIP; 

6) monitoruje funkcjonowanie oraz wykorzystywanie SIP z uwzględnieniem 

bezpieczeństwa przetwarzania danych; 

7) prowadzi lokalny węzeł IIP dla Miasta Poznania; 

8) przygotowuje projekty uzgodnień i porozumień oraz innych dokumentów dotyczących 

rozwoju i wykorzystania SIP przez Urząd Miasta Poznania, miejskie jednostki 

organizacyjne i inne podmioty; 

9) udostępnia dane SIP w trybie ustawy o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy  

o otwartych danych; 

10) nadzoruje funkcjonowanie aplikacji do koordynacji inwestycji. 

 

§ 31 

 

Stanowisko ds. Wsparcia Informatycznego SIP: 

1) zapewnia technologiczne wsparcie SIP i odpowiada za spójność funkcjonowania SIP  

z polityką informatyzacji Zarządu; 

2) uczestniczy w tworzeniu i realizacji koncepcji rozwoju SIP; 

3) koordynuje rozwiązywanie problemów informatycznych związanych  

z funkcjonowaniem SIP; 

4) zarządza użytkownikami SIP - wspólnie ze Stanowiskiem ds. Wsparcia Merytoryczno-

Organizacyjnego SIP; 
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5) podejmuje działania zapewniające informatyczną optymalizację funkcjonowania SIP; 

6) nadzoruje funkcjonowanie i wykorzystanie aplikacji i raportów edycyjnych 

działających w ramach SIP, za wyjątkiem aplikacji do koordynacji inwestycji; 

7) współpracuje z komórkami organizacyjnymi realizującymi zadania SIP oraz Głównym 

Informatykiem w zakresie wykonywanych zadań. 

 

§ 32  

 

Dział Utrzymania i Rozwoju Modelu 3D oraz Bazy Zieleni: 

1) prowadzi model 3D Miasta Poznania; 

2) analizuje potrzeby i przedstawia koncepcje rozwoju modelu 3D Miasta Poznania oraz 

bazy zieleni; 

3) odpowiada za aktualizację i sprawne funkcjonowanie bazy danych modelu 3D; 

4) wykonuje analizy w oparciu o dane bazy zieleni oraz modelu 3D Miasta Poznania; 

5) pozyskuje dane przestrzenne, w szczególności z zastosowaniem skaningu naziemnego, 

niezbędne do rozwoju i aktualizacji modelu 3D oraz bazy zieleni; 

6) odpowiada za udostępnianie modeli 3D użytkownikom SIP; 

7) prowadzi bazę zieleni; 

8) odpowiada za udostępnianie odpowiedniego zakresu danych o zieleni użytkownikom 

SIP; 

9) odpowiada za przygotowywanie usług mapowych związanych z zielenią; 

10) odpowiada za opracowanie i wdrożenie narzędzi edycyjnych niezbędnych do 

aktualizacji bazy zieleni; 

11) współpracuje z Urzędem Miasta Poznania i miejskimi jednostkami organizacyjnymi 

odpowiedzialnymi za aktualizację bazy zieleni; 

12) prowadzi szkolenia dla Urzędu Miasta Poznania i miejskich jednostek organizacyjnych 

z zakresu wykorzystania modelu 3D i bazy zieleni; 

13) odpowiada - wspólnie z Działem Utrzymania i Rozwoju SIP - za integrację danych 

wykorzystywanych w modelach 2D oraz 3D; 

14) współuczestniczy w opracowaniu koncepcji rozwoju SIP; 

15) odpowiada za prowadzenie i aktualizację dokumentacji technicznej dotyczącej Modelu 

3D Miasta Poznania oraz bazy zieleni. 
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§ 33 

 

Dział Utrzymania i Rozwoju SIP: 

1) prowadzi portal SIP Miasta Poznania; 

2) pozyskuje, analizuje i integruje dane przestrzenne dotyczące Miasta Poznania; 

3) sporządza prezentacje graficzne i tabelaryczne pozyskanych danych; 

4) opracowuje warstwy tematyczne SIP; 

5) opracowuje raporty tematyczne na potrzeby Urzędu Miasta Poznania oraz miejskich 

jednostek organizacyjnych; 

6) analizuje potrzeby w zakresie rozwoju SIP  i przedstawia koncepcje jego  rozwoju; 

7) opracowuje i wdraża nowe rozwiązania technologiczne i procedury dotyczące SIP; 

8) odpowiada - wspólnie z Działem Utrzymania i Rozwoju Modelu 3D oraz Bazy Zieleni 

- za integrację danych wykorzystywanych w modelach 2D oraz 3D; 

9) współpracuje z Działem Informatyki w zakresie utrzymania i administrowania bazą 

danych SIP; 

10) przygotowuje okresowe raporty dotyczące zamknięcia oraz utworzenia nowych usług 

mapowych i raportów; 

11) przygotowuje usługi sieciowe udostępniane przez lokalny węzeł IIP; 

12) prowadzi szkolenia dla Urzędu Miasta Poznania i miejskich jednostek organizacyjnych 

z zakresu wykorzystania portalu SIP Miasta Poznania; 

13) odpowiada za sprawne działanie automatycznych mechanizmów zasilających bazę 

danych SIP; 

14) administruje systemem  do zarządzania zgłoszeniami; 

15) odpowiada za prowadzenie i aktualizację dokumentacji technicznej dotyczącej portalu 

SIP Miasta Poznania. 

 

§ 34 

 

Dział Aktualizacji Danych SIP i Pomiarów GPS: 

1) wykonuje pomiary GPS oraz zapewnia dystrybucję poprawek  do ruchomych 

odbiorników satelitarnych; 

2) wspomaga inne komórki organizacyjne Zarządu, przygotowując opracowania 

geodezyjne i uczestnicząc w wizjach terenowych; 
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3) odpowiada za aktualizację określonych zbiorów danych wchodzących w skład bazy 

danych SIP; 

4) przygotowuje okresowe raporty dotyczące stanu aktualizacji określonych zbiorów 

danych. 

 

§ 35 

 

Dział Fotogrametrii: 

1) pozyskuje dane i produkty fotogrametryczne na potrzeby Miasta Poznania, w tym dane 

lotnicze, satelitarne i pozyskiwane za pomocą BSP (bezzałogowych statków  

powietrznych); 

2) wykonuje analizy i opracowania z wykorzystaniem danych fotogrametrycznych, w tym 

analizy teledetekcyjne; 

3) pozyskuje dane wektorowe metodą stereodigitalizacji zdjęć lotniczych  

z wykorzystaniem stacji fotogrametrycznych na potrzeby SIP oraz Miejskiego Ośrodka 

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;  

4) współpracuje z Głównym Urzędem Geodezji i Kartografii, w szczególności  w zakresie  

koordynacji  pozyskiwania danych fotogrametrycznych; 

5) prowadzi i udostępnia zbiór analogowych i cyfrowych materiałów fotogrametrycznych; 

6) prowadzi działania w zakresie edukacji i promocji wykorzystania danych 

fotogrametrycznych i teledetekcji na potrzeby funkcjonowania Urzędu Miasta Poznania 

oraz miejskich jednostek organizacyjnych; 

7) monitoruje rozwój technologiczny w zakresie fotogrametrii i teledetekcji oraz 

przedstawia koncepcje rozwoju SIP w tym zakresie.  

 

§ 36 

 

Dział Kartografii: 

1) wykonuje mapy na potrzeby Miasta Poznania, w wersji cyfrowej i analogowej; 

2) udostępnia dane SIP na potrzeby Miasta Poznania; 

3) monitoruje poprawność usług mapowych prezentowanych w SIP; 

4) odpowiada za wykonanie mapy podkładowej SIP oraz aktualizację i integrację danych 

niezbędnych do jej wykonania; 

5) wskazuje obszary do aktualizacji przez Dział Fotogrametrii; 
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6) prowadzi prace reprodukcyjne na potrzeby Zarządu. 

 

§ 37 

 

Dział Numeracji Porządkowej i Nazewnictwa Ulic: 

1) ustala i aktualizuje numery porządkowe budynków i innych obiektów związanych  

z ulicą lub placem;  

2) aktualizuje zasięgi nazw ulic, placów, dróg wewnętrznych i jednostek osadniczych; 

3) prowadzi ewidencję miejscowości ulic i adresów; 

4) prowadzi sprawy nazewnictwa ulic, obiektów fizjograficznych, miejscowości i ich 

części. Wspomaga w tych sprawach Radę Miasta Poznania, w tym przygotowuje 

projekty uchwał;  

5) uczestniczy w konsultacjach społecznych w sprawach nazewnictwa ulic i placów, 

obiektów fizjograficznych, miejscowości i ich części.”; 

3) w § 47 po ust. 2 dodaje się ust. 3 w brzmieniu: 

„3.  Sekretariaty mogą realizować zadania o innym charakterze niż wymienione w ust. 2 – 

szczegółowy zakres zadań wynika z Karty Stanowiska Pracy.”; 

4) załącznik nr 1 do „Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie 

określone w załączniku nr 1 do zarządzenia; 

5) załącznik nr 2 do „Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie 

określone w załączniku nr 2 do zarządzenia. 

 

§ 2 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom Dyrektora, Głównemu Księgowemu  

i kierownikowi Działu Organizacyjnego. 

 

§ 3 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2023 r. 

 

 DYREKTOR 

 

              Aleksandra Zaława-Borowiak 
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Załącznik nr 1 

do „Regulaminu Organizacyjnego 

Zarządu Geodezji i Katastru 

Miejskiego GEOPOZ”   
 

Wykaz symboli stanowisk funkcyjnych i komórek organizacyjnych  

 
Dyrektor DN 
Stanowisko ds. Nazewnictwa  NNP 
Stanowisko Radców Prawnych   NRP 
Stanowisko ds. Kontroli i Skarg  NKS 
Sekcja Zamówień Publicznych  NZP 
Zespół ds. Bezpieczeństwa Informacji 
Dział Informatyki 

 ZBI 
 NGI 

Dział Organizacyjny  ZOK 
Dział Spraw Pracowniczych  ZKS 
Dział Komunikacji i Informacji 
Główny Księgowy 
Dział Finansowo-Księgowy 
Zespół Budżetu i Księgowości Funduszy 

 ZKI 
FK 
 FKF 
 FBA 

Dział Administracyjno – Techniczny  FAT 
Zastępca Dyrektora ds. Orzecznictwa Administracyjnego DA 
Dział Zwrotów Nieruchomości, Wywłaszczeń i Odszkodowań  ARZ 
Dział Opłat Adiacenckich i Planistycznych  ARO 
Dział Podziałów i Rozgraniczeń Nieruchomości  AGP 
Stanowisko ds. Gospodarki Gruntami Rolnymi  AGG 
Zastępca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej DG 

Stanowisko ds. Wsparcia Merytoryczno-Organizacyjnego SIP  GKM 
Stanowisko ds. Wsparcia Informatycznego SIP  GKI 
Dział Utrzymania i Rozwoju Modelu 3D oraz Bazy Zieleni  GIR  
Dział Utrzymania i Rozwoju SIP  GIO  
Dział Aktualizacji Danych SIP i Pomiarów GPS  GIA 
Dział Fotogrametrii  GFG 
Dział Kartografii  GKR 
Dział Numeracji Porządkowej i Nazewnictwa Ulic   GNN 
Zastępca Dyrektora ds. Służby Geodezyjnej i Kartograficznej - Kierownik 
Miejskiego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 

DO 

Stanowisko ds. Wsparcia Prowadzenia Zasobu   OWD 
Dział Aktualizacji Danych Ewidencji Gruntów i Budynków  OAO 
Dział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków  OUO 
Dział Postępowań Administracyjnych  OPA 
Dział Koordynacji Projektów   OPK 
Zastępca Kierownika MODGiK  OZM 
Dział Weryfikacji i Aktualizacji Baz Danych   OAG 
Dział Obsługi Zgłoszeń Prac Geodezyjnych   OUG 
Dział Weryfikacji Danych  OTK 
Stanowisko ds. Osnów Geodezyjnych  OOG 

 
W celu prowadzenia spraw w rozumieniu „Instrukcji kancelaryjnej ZGiKM GEOPOZ” 
sekretariaty posługują się symbolami Dyrektora i Zastępców Dyrektora 
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DZIAŁ ORGANIZACYJNY ZOK 

DZIAŁ SPRAW 
PRACOWNICZYCH 

ZKS 

DZIAŁ KOMUNIKACJI 
I INFORMACJI 

ZKI 

DZIAŁ FINANSOWO-
KSIĘGOWY 

FKF 
ZESPÓŁ BUDŻETU I 

KSIĘGOWOŚCI FUNDUSZY 
FBA 

DZIAŁ ADMINISTRACYJNO-
TECHNICZNY 

FAT 

DZIAŁ POSTĘPOWAŃ 
ADMINISTRACYJNYCH 

OPA 

DZIAŁ UDOSTĘPNIANIA 
DANYCH EWIDENCJI 

GRUNTÓW I BUDYNKÓW 
 

OUO 

ZASTĘPCA KIEROWNIKA 
MODGIK 

OZM 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
DS. SŁUŻBY GEODEZYJNEJ 

I KARTOGRAFICZNEJ – 
KIEROWNIK MODGIK 

DO 

STANOWISKO 
DS. WSPARCIA 

INFORMATYCZNEGO SIP 
GKI 

DZIAŁ KOORDYNACJI 
PROJEKTÓW 

OPK 

DZIAŁ WERYFIKACJI DANYCH  OTK 
STANOWISKO DS. OSNÓW 

GEODEZYJNYCH 
OOG 

DZIAŁ OBSŁUGI ZGŁOSZEŃ  PRAC 
GEODEZYJNYCH 

OUG 

STANOWISKO DS. WSPARCIA 
PROWADZENIA ZASOBU 

OWD 

DZIAŁ UTRZYMANIA 
I ROZWOJU MODELU 3D 

ORAZ BAZY ZIELENI 
GIR 

DZIAŁ UTRZYMANIA 
I ROZWOJU SIP 

GIO 
DZIAŁ AKTUALIZACJI 

DANYCH SIP I POMIARÓW 
GPS 

GIA DZIAŁ KARTOGRAFII GKR DZIAŁ FOTOGRAMETRII GFG 

DZIAŁ PODZIAŁÓW 
I ROZGRANICZEŃ 
NIERUCHOMOŚCI 

AGP 

DZIAŁ NUMERACJI 
PORZĄDKOWEJ 

I NAZEWNICTWA ULIC 
GNN 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
DS. SYSTEMU INFORMACJI 

PRZESTRZENNEJ 
DG 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
DS. ORZECZNICTWA 

ADMINISTRACYJNEGO 
DA 

GŁÓWNY KSIĘGOWY FK 

DYREKTOR DN 

DZIAŁ INFORMATYKI NGI 

STANOWISKO RADCÓW 
PRAWNYCH 

NRP 

STANOWISKO 
DS. KONTROLI I SKARG 

NKS 

SEKCJA ZAMÓWIEŃ 
PUBLICZNYCH 

NZP 

MIEJSKI OŚRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ I KARTOGRAFICZNEJ 

Załącznik nr 2 
do „Regulaminu organizacyjnego 
Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” 

Schemat organizacyjny ZGiKM GEOPOZ 

DZIAŁ ZWROTÓW 
NIERUCH., WYWŁASZCZEŃ 

I ODSZKODOWAŃ 
ARZ 

DZIAŁ OPŁAT 
ADIACENCKICH 

I PLANISTYCZNYCH 
ARO 

STANOWISKO DS. WSPARCIA 
MERYTORYCZNO-

ORGANIZACYJNEGO SIP 
GKM 

DZIAŁ AKTUALIZACJI 
DANYCH EWIDENCJI 

GRUNTÓW I BUDYNKÓW 
OAO 

OAG 
DZIAŁ WERYFIKACJI I AKTUALIZACJI 

BAZ DANYCH  

STANOWISKO 
DS. NAZEWNICTWA 

NNP 

ZESPÓŁ DS. 

BEZPIECZEŃSTWA 

INFORMACJI 

ZBI 

STANOWISKO DS. 
GOSPODARKI GRUNTAMI 

ROLNYMI 
AGG 


