Zatwierdzam:

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 16/2023
DYREKTORA ZARZADU GEODEZJI I KATASTRU MIEJSKIEGO
GEOPOZ
z dnia 29 sierpnia 2023 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia wewne¢trznego o wprowadzeniu ,,Regulaminu

Organizacyjnego Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”

Na podstawie § 11 uchwaly Nr X1/84/V/2007 Rady Miasta Poznania z dnia 3 kwietnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Zarzadowi Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ze zm.

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu wewnetrznym nr 3/2023 Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Geodezji 1 Katastru Miejskiego GEOPOZ”, w zalaczniku do zarzadzenia wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany:
1) w§28:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Dzial Podzialow i Rozgraniczen Nieruchomosci

prowadzi postgpowania w sprawach:

1) podziatdéw nieruchomosci;

2) rozgraniczen nieruchomosci;

3) wydawania dokumentéw stanowigcych podstawe do wykreslenia w ksiegach

wieczystych ostrzezen o wszczeciu postepowan o podziat nieruchomosci.”,



b) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

,»4. Stanowisko ds. Gospodarki Gruntami Rolnymi
prowadzi postgpowania w sprawach:
1) ochrony gruntow rolnych;
2) regulacji prawnych gruntéw rolnych i le$nych;
3) wydawania dokumentéow stanowigcych podstawe do wykre§lania z ksiag

wieczystych ci¢zarow i ograniczen.”;

2) w Dziale Il Rozdziat 4 otrzymuje brzmienie:

,Rozdzial 4

Zastepca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej

§ 29

Zastepca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej realizuje zadania z zakresu:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

organizacji i funkcjonowania Systemu Informacji Przestrzennej Miasta Poznania (SIP),
w tym modelu 3D Miasta Poznania oraz cyfrowej bazy danych o zieleni na terenie
miasta Poznania (zwanej dalej baza zieleni);

utrzymania ciaglosci funkcjonowania SIP z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa
informacji gromadzonych w SIP;

obstugi sieci ustug dotyczacych zbiorow Infrastruktury Informacji Przestrzennej (IIP)
prowadzonych przez Prezydenta Miasta Poznania;

wyznaczania kierunkdw rozwoju SIP;

nadzoru nad dostosowaniem SIP do obowigzujacych przepiséw prawa oraz potrzeb
1 oczekiwan uzytkownikows;

podejmowania dzialan dotyczacych promowania SIP celem efektywnego
wykorzystania dostepnych danych 1 ustug przestrzennych;

koordynowania wspotpracy z Urzedem Miasta Poznania i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania i aktualizacji danych gromadzonych w SIP;
nazewnictwa ulic, placéw bedacych drogami publicznymi, nazewnictwa drog
wewnetrznych, nazw miejscowosci i ich czgsci oraz nazw obiektow fizjograficznych;
ustalania numerdéw porzadkowych budynkow 1 innych obiektow zwigzanych z ulicg lub

placem;

10) prowadzenia ewidencji miejscowosci ulic i adresow;

11) wykonywania opracowan kartograficznych i fotogrametrycznych na potrzeby Miasta

Poznania.



Zadania realizuje przy pomocy nizej wymienionych komorek organizacyjnych.

§30

Stanowisko ds. Wsparcia Merytoryczno-Organizacyjnego SIP:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

monitoruje przepisy prawa oraz identyfikuje dane przestrzenne dotyczace Miasta
Poznania;

uczestniczy w tworzeniu i realizacji koncepcji rozwoju SIP;

udziela wsparcia pozostalym komorkom organizacyjnym pod wzgledem
merytorycznym;

kieruje pracami geodezyjnymi wykonywanymi na potrzeby weryfikacji informacji
przestrzennych publikowanych w SIP;

zarzadza uzytkownikami SIP we wspolpracy ze Stanowiskiem ds. Wsparcia
Informatycznego SIP;

monitoruje  funkcjonowanie oraz wykorzystywanie SIP z uwzglgdnieniem
bezpieczenstwa przetwarzania danych;

prowadzi lokalny wezet IIP dla Miasta Poznania;

przygotowuje projekty uzgodnien i porozumien oraz innych dokumentéw dotyczacych
rozwoju 1 wykorzystania SIP przez Urzad Miasta Poznania, miejskie jednostki
organizacyjne i inne podmioty;

udostgpnia dane SIP w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy

o0 otwartych danych;

10) nadzoruje funkcjonowanie aplikacji do koordynacji inwestycji.

§ 31

Stanowisko ds. Wsparcia Informatycznego SIP:

1)

2)
3)

4)

zapewnia technologiczne wsparcie SIP i odpowiada za spojno$¢ funkcjonowania SIP
z polityka informatyzacji Zarzadu;

uczestniczy w tworzeniu i realizacji koncepcji rozwoju SIP;

koordynuje rozwigzywanie problemow informatycznych zwigzanych
z funkcjonowaniem SIP;

zarzadza uzytkownikami SIP - wspoélnie ze Stanowiskiem ds. Wsparcia Merytoryczno-

Organizacyjnego SIP;



5)
6)

7)

podejmuje dziatania zapewniajgce informatyczng optymalizacj¢ funkcjonowania SIP;
nadzoruje funkcjonowanie 1 wykorzystanie aplikacji 1 raportéw edycyjnych
dziatajacych w ramach SIP, za wyjatkiem aplikacji do koordynacji inwestycji;
wspotpracuje z komdrkami organizacyjnymi realizujagcymi zadania SIP oraz Glownym

Informatykiem w zakresie wykonywanych zadan.

§32

Dzial Utrzymania i Rozwoju Modelu 3D oraz Bazy Zieleni:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)
15)

prowadzi model 3D Miasta Poznania;

analizuje potrzeby i przedstawia koncepcje rozwoju modelu 3D Miasta Poznania oraz
bazy zieleni;

odpowiada za aktualizacje 1 sprawne funkcjonowanie bazy danych modelu 3D;
wykonuje analizy w oparciu o dane bazy zieleni oraz modelu 3D Miasta Poznania;
pozyskuje dane przestrzenne, w szczegdlnosci z zastosowaniem skaningu naziemnego,
niezbedne do rozwoju 1 aktualizacji modelu 3D oraz bazy zieleni,

odpowiada za udostepnianie modeli 3D uzytkownikom SIP;

prowadzi bazg zieleni;

odpowiada za udostgpnianie odpowiedniego zakresu danych o zieleni uzytkownikom
SIP;

odpowiada za przygotowywanie uslug mapowych zwigzanych z zielenia;

odpowiada za opracowanie 1 wdrozenie narzedzi edycyjnych niezbednych do
aktualizacji bazy zieleni;

wspolpracuje z Urzgdem Miasta Poznania 1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi
odpowiedzialnymi za aktualizacj¢ bazy zieleni;

prowadzi szkolenia dla Urzedu Miasta Poznania 1 miejskich jednostek organizacyjnych
z zakresu wykorzystania modelu 3D i bazy zieleni;

odpowiada - wspdlnie z Dziatem Utrzymania i Rozwoju SIP - za integracje danych
wykorzystywanych w modelach 2D oraz 3D;

wspotuczestniczy w opracowaniu koncepcji rozwoju SIP;

odpowiada za prowadzenie 1 aktualizacj¢ dokumentacji technicznej dotyczacej Modelu

3D Miasta Poznania oraz bazy zieleni.



§ 33

Dzial Utrzymania i Rozwoju SIP:

1) prowadzi portal SIP Miasta Poznania;

2) pozyskuje, analizuje i integruje dane przestrzenne dotyczace Miasta Poznania;

3) sporzadza prezentacje graficzne i tabelaryczne pozyskanych danych;

4) opracowuje warstwy tematyczne SIP;

5) opracowuje raporty tematyczne na potrzeby Urzedu Miasta Poznania oraz miejskich
jednostek organizacyjnych;

6) analizuje potrzeby w zakresie rozwoju SIP i przedstawia koncepcje jego rozwoju;

7) opracowuje i wdraza nowe rozwigzania technologiczne i procedury dotyczace SIP;

8) odpowiada - wspolnie z Dziatem Utrzymania i Rozwoju Modelu 3D oraz Bazy Zieleni
- za integracje danych wykorzystywanych w modelach 2D oraz 3D;

9) wspolpracuje z Dzialem Informatyki w zakresie utrzymania i administrowania bazg
danych SIP;

10) przygotowuje okresowe raporty dotyczace zamknigcia oraz utworzenia nowych ustug
mapowych i raportow;

11) przygotowuje ushugi sieciowe udostepniane przez lokalny wezet IIP;

12) prowadzi szkolenia dla Urzedu Miasta Poznania i miejskich jednostek organizacyjnych
z zakresu wykorzystania portalu SIP Miasta Poznania;

13) odpowiada za sprawne dziatanie automatycznych mechanizméw zasilajacych baze
danych SIP;

14) administruje systemem do zarzadzania zgloszeniami,

15) odpowiada za prowadzenie i aktualizacje dokumentacji technicznej dotyczacej portalu

SIP Miasta Poznania.

§ 34

Dzial Aktualizacji Danych SIP i Pomiarow GPS:

1) wykonuje pomiary GPS oraz zapewnia dystrybucje poprawek do ruchomych
odbiornikow satelitarnych;

2) wspomaga inne komorki organizacyjne Zarzadu, przygotowujac opracowania

geodezyjne i uczestniczac W wizjach terenowych;



3)

4)

odpowiada za aktualizacje okreslonych zbiorow danych wchodzacych w sktad bazy
danych SIP;
przygotowuje okresowe raporty dotyczace stanu aktualizacji okreslonych zbiorow

danych.

§ 35

Dzial Fotogrametrii:

1) pozyskuje dane i produkty fotogrametryczne na potrzeby Miasta Poznania, w tym dane
lotnicze, satelitarne 1 pozyskiwane za pomoca BSP (bezzatogowych statkow
powietrznych);

2) wykonuje analizy i opracowania z wykorzystaniem danych fotogrametrycznych, w tym
analizy teledetekcyjne;

3) pozyskuje dane wektorowe metodg stereodigitalizacji  zdje¢  lotniczych
z wykorzystaniem stacji fotogrametrycznych na potrzeby SIP oraz Miejskiego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;

4) wspotpracuje z Gtoéwnym Urzedem Geodezji i Kartografii, w szczegdlnosci w zakresie
koordynacji pozyskiwania danych fotogrametrycznych;

5) prowadzi i udostgpnia zbidr analogowych i cyfrowych materialow fotogrametrycznych;

6) prowadzi dziatania w zakresie edukacji i promocji wykorzystania danych
fotogrametrycznych i teledetekcji na potrzeby funkcjonowania Urzgdu Miasta Poznania
oraz miejskich jednostek organizacyjnych;

7) monitoruje rozwdj technologiczny w zakresie fotogrametrii i teledetekcji oraz
przedstawia koncepcje rozwoju SIP w tym zakresie.

§ 36

Dzial Kartografii:

1) wykonuje mapy na potrzeby Miasta Poznania, w wersji cyfrowej i analogowej;

2) udostgpnia dane SIP na potrzeby Miasta Poznania;

3) monitoruje poprawno$¢ ustug mapowych prezentowanych w SIP;

4) odpowiada za wykonanie mapy podktadowej SIP oraz aktualizacj¢ i integracj¢ danych
niezbe¢dnych do jej wykonania;

5) wskazuje obszary do aktualizacji przez Dziat Fotogrametrii;



6) prowadzi prace reprodukcyjne na potrzeby Zarzadu.

§ 37

Dzial Numeracji Porzadkowej i Nazewnictwa Ulic:

1) wustala i aktualizuje numery porzadkowe budynkéw i innych obiektow zwigzanych
z ulicg lub placem,;

2) aktualizuje zasi¢gi nazw ulic, placow, drog wewnetrznych i jednostek osadniczych;

3) prowadzi ewidencj¢ miejscowosci ulic i adresow;

4) prowadzi sprawy nazewnictwa ulic, obiektow fizjograficznych, miejscowosci i ich
czgsci. Wspomaga w tych sprawach Rade Miasta Poznania, w tym przygotowuje
projekty uchwat;

5) wuczestniczy w konsultacjach spotecznych w sprawach nazewnictwa ulic i placow,
obiektow fizjograficznych, miejscowosci i ich czeséci.”;

3) w § 47 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

»3. Sekretariaty moga realizowa¢ zadania o innym charakterze niz wymienione w ust. 2 —
szczegbtowy zakres zadan wynika z Karty Stanowiska Pracy.”;

4) zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;
5) zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie

okreslone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zastgpcom Dyrektora, Gléwnemu Ksiggowemu

1 kierownikowi Dziatu Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2023 r.

DYREKTOR

Aleksandra Zatawa-Borowiak



Zatacznik nr 1

do ,,Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Geodezji 1 Katastru
Miejskiego GEOPOZ”

Wykaz symboli stanowisk funkcyjnych i komérek organizacyjnych

Dyrektor DN
Stanowisko ds. Nazewnictwa NNP
Stanowisko Radcéw Prawnych NRP
Stanowisko ds. Kontroli i Skarg NKS
Sekcja Zamoéwien Publicznych NZP
Zespot ds. Bezpieczenstwa Informacii ZBI
Dziat Informatyki NGI
Dziat Organizacyjny ZOK
Dziat Spraw Pracowniczych ZKS
Dziat Komunikaciji i Informacii ZKI
Gtéwny Ksiegowy FK
Dziat Finansowo-Ksiegowy FKF
Zespot Budzetu i Ksiegowosci Funduszy FBA
Dziat Administracyjno — Techniczny FAT
Zastepca Dyrektora ds. Orzecznictwa Administracyjnego DA
Dziat Zwrotéw Nieruchomosci, Wywtaszczen i Odszkodowan ARZ
Dziat Optat Adiacenckich i Planistycznych ARO
Dziat Podziatow i Rozgraniczen Nieruchomosci AGP
Stanowisko ds. Gospodarki Gruntami Rolnymi AGG
Zastepca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej DG
Stanowisko ds. Wsparcia Merytoryczno-Organizacyjnego SIP GKM
Stanowisko ds. Wsparcia Informatycznego SIP GKI
Dziat Utrzymania i Rozwoju Modelu 3D oraz Bazy Zieleni GIR
Dziat Utrzymania i Rozwoju SIP GIO
Dziat Aktualizacji Danych SIP i Pomiaréw GPS GIA
Dziat Fotogrametrii GFG
Dziat Kartografii GKR
Dziat Numeracji Porzgdkowej i Nazewnictwa Ulic GNN

Zastepca Dyrektora ds. Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej - Kierownik DO
Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Stanowisko ds. Wsparcia Prowadzenia Zasobu owD
Dziat Aktualizacji Danych Ewidencji Gruntow i Budynkow OAO
Dziat Udostepniania Danych Ewidencji Gruntéw i Budynkow ouo
Dziat Postepowan Administracyjnych OPA
Dziat Koordynaciji Projektéw OPK
Zastepca Kierownika MODGIK OozZM
Dziat Weryfikacji i Aktualizacji Baz Danych OAG
Dziat Obstugi Zgtoszen Prac Geodezyjnych OouG
Dziat Weryfikacji Danych OTK
Stanowisko ds. Osnéw Geodezyjnych 000G

W celu prowadzenia spraw w rozumieniu ,Instrukcji kancelaryjnej ZGiKM GEOPOZ”
sekretariaty postugujg sie symbolami Dyrektora i Zastepcéw Dyrektora



Schemat organizacyjny ZGiKM GEOPOZ

Zatacznik nr 2
do ,,Regulaminu organizacyjnego

DYREKTOR DN = oY .
Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
STANOWISKO )
DS, NAZEWNICTWA NNP GLOWNY KSIEGOWY K
DZIAt FINANSOWO- HE ZESPOL BUDZETU | - DZIAL ADMINISTRACYINO- | .-
KSIEGOWY KSIEGOWOSCI FUNDUSZY TECHNICZNY
STANOWISKO RADCOW | oo
PRAWNYCH
ZASTEPCA DYREKTORA
DS. ORZECZNICTWA DA
ADMINISTRACYIJNEGO
DZIAt ZWROTOW DZIAL OPLAT DZIAt PODZIALOW STANOWISKO DS.
STANOWISKO NIERUCH., WYWtASZCZEN | ARZ ADIACENCKICH ARO | ROZGRANICZEN AGP GOSPODARKI GRUNTAMI | AGG
NIS ° ;
DS. KONTROLI | SKARG | ODSZKODOWAN I PLANISTYCZNYCH NIERUCHOMOSCI ROLNYMI
ZASTEPCA DYREKTORA
DS. SYSTEMU INFORMACII DG
SEKCJA ZAMOWIEN PRZESTRZENNEJ
PUBLICZNYCH NP STANOWISKO DS. WSPARCIA STANOWISKO
MERYTORYCZNO- GKM DS. WSPARCIA GKI
ORGANIZACYJNEGO SIP INFORMATYCZNEGO SIP
ZESPOL DS. -
BEZPIECZENSTWA DZIAt UTRZYMANIA D7IAL UTRZYMANIA DZIAL AKTUALIZACII DZIAt NUMERACI
INFORMACII I ROZWOJU MODELU 3D | GIR | ROZWOLU SIP GIO|| DANYCH SIPIPOMIAROW |GIA DZIAL FOTOGRAMETRII | GFG DZIAt KARTOGRAFII GR PORZADKOWEJ GNN
ORAZ BAZY ZIELENI GPS I NAZEWNICTWA ULIC
DZIAt INFORMATYKI NGI
MIEJSKI OSRODEK DOKUMENTAC)I GEODEZYINEJ | KARTOGRAFICZNE)
ZASTEPCA DYREKTORA
DS. SLUZBY GEODEZYJNE!
DZIAt ORGANIZACYINY | Z0K | KARTOGRAFICZNE) — DO
KIEROWNIK MODGIK
DZIAt AKTUALIZACJI DZIAt UDOSTEPNIANIA ]
aomso v A g | Danciions) ool | owirwomd o | prTwowst | | oacomer g,
GRUNTOW | BUDYNKOW GRUNTOW | BUDYNKOW
DZIAL SPRAW 2
PRACOWNICZYCH
DZIAt KOMUNIKACII K ZASTEPﬁOKE')EG'TS WNIKA o
I INFORMACII
DZIAt WERYFIKACII | AKTUALIZACI |, - DZIAt OBSEUGI ZGLOSZEN PRAC | - DZIAL WERYFIKACIH DANYCH oK STANOWISKO DS. OSNOW 006

BAZ DANYCH

GEODEZYIJNYCH

GEODEZYJNYCH




