
Zatwierdzam: 

 

 

ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR 2/2022 

DYREKTORA ZARZĄDU GEODEZJI I KATASTRU MIEJSKIEGO GEOPOZ 

z dnia 28 lutego 2022 roku 

 

 

 

w sprawie: zmiany zarządzenia wewnętrznego o wprowadzeniu „Regulaminu 

Organizacyjnego Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” 

 

 

 

Na podstawie § 11 uchwały Nr XI/84/V/2007 Rady Miasta Poznania z dnia 3 kwietnia 2007 r. 

w sprawie nadania statutu Zarządowi Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ,  

ze zm. zarządza się, co następuje: 

 

§ 1 

 

W zarządzeniu wewnętrznym nr 13/2021 Dyrektora Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego 

GEOPOZ z dnia 27 maja 2021 r. w sprawie wprowadzenia „Regulaminu Organizacyjnego 

Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, w załączniku do zarządzenia wprowadza 

się następujące zmiany: 

1) w Dziale III Zakres działania komórek organizacyjnych, po Rozdziale 1 dodaje się Rozdział 

1a w brzmieniu: 

  „Rozdział 1a 

Zastępca Dyrektora 

§ 17a 

Zastępca Dyrektora odpowiada za: 

1) analizę funkcjonowania i optymalizację  organizacji pracy ZGiKM GEOPOZ;  

2) przegląd polityki kadrowej pod kątem skutecznej realizacji celów i zadań; 
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3) analizę zmian w przepisach prawa geodezyjnego i kartograficznego i ich wpływu na 

efektywne zarządzanie.”; 

2) § 42 otrzymuje brzmienie: 

 

„§ 42 

 

Dział Postępowań Administracyjnych  

1) prowadzi postępowania administracyjne w sprawach dotyczących aktualizacji 

ewidencji gruntów i budynków (z urzędu lub na wniosek), w tym: 

a) zmiany danych ewidencji gruntów i budynków na podstawie opracowań 

geodezyjnych, decyzji ostatecznych, prawomocnych orzeczeń sądowych,  

b) wykazania władającego na zasadach samoistnego posiadania,  

c) ujawnienia samodzielnych lokali nie stanowiących odrębnych nieruchomości,  

d) aktualizacji danych o lokalach,  

e) zmiany funkcji budynku lub jego części; 

2) prowadzi postępowania administracyjne w sprawach dotyczących powiatowego zasobu 

geodezyjnego i kartograficznego w zakresie: 

a) obowiązku zgłaszania zmian danych ewidencji gruntów i budynków, przedkładania 

opracowań geodezyjnych i innych dokumentów stanowiących podstawę zmian 

danych ewidencyjnych, a także egzekwowania tego obowiązku w drodze wykonania 

zastępczego, 

b) zgłoszonych zarzutów do danych ustalonych w wyniku modernizacji ewidencji 

gruntów i budynków, 

c) włączenia wyników prac geodezyjnych do powiatowego zasobu geodezyjnego  

i kartograficznego, 

d) opłat za udostępnione materiały, 

e) wyłączenia z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach 

uzbrojenia terenu, 

3)   prowadzi postępowania dotyczące klasyfikacji gleboznawczej gruntów; 

4) prowadzi postępowania wyjaśniające, na wniosek oraz z urzędu, dotyczące: 

a) podstaw i poprawności wpisów w ewidencji gruntów i budynków, 

b) danych państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego; 

5) wydaje postanowienia w sprawie:  
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a) przywrócenia terminu na uzupełnienie zgłoszenia prac mającego na celu wydłużenie 

przewidywanego terminu przekazania do organu Służby Geodezyjnej  

i Kartograficznej zbiorów danych lub dokumentów,  

b) przywrócenia terminu na przekazanie poprawionych wyników zgłoszonych prac 

geodezyjnych;  

6) zgłasza zmiany danych ewidencji gruntów i budynków (katastru nieruchomości) 

wynikające z aktów normatywnych; 

7) współuczestniczy w pracach dotyczących wyłączania materiałów z zasobu; 

8) współuczestniczy w pracach dotyczących rozwoju systemu teleinformatycznego  

do prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartograficznego.”; 

3) w § 59 po ust. 2 dodaje się ust. 2a w brzmieniu: 

„2a. Upoważnienia lub pełnomocnictwa odwoływane są w trybie przewidzianym dla ich 

ustanowienia.”; 

4) załącznik nr 1 do „Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie 

określone w załączniku nr 1 do zarządzenia; 

5) załącznik nr 2 do „Regulaminu Organizacyjnego ZGiKM GEOPOZ” otrzymuje brzmienie 

określone w załączniku nr 2 do zarządzenia. 

§ 2 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcom Dyrektora i Głównemu Księgowemu. 

 

§ 3 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 2022 r. 
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Załącznik nr 1 

do „Regulaminu Organizacyjnego 

Zarządu Geodezji i Katastru 

Miejskiego GEOPOZ”   
 

Wykaz symboli stanowisk funkcyjnych i komórek organizacyjnych 
 

Dyrektor DN 
Stanowisko Radców Prawnych   NRP 
Stanowisko ds. Kontroli  NKS 
Sekcja Zamówień Publicznych  NZP 
Dział Informatyki  NGI 
Zastępca Dyrektora DN 
Główny Księgowy FK 
Dział Finansowo-Księgowy  FKF 
Zespół Budżetu i Analiz  FBA 
Dział Administracyjno – Techniczny  FAT 
Zastępca Dyrektora ds. Organizacyjnych DZ 
Dział Organizacyjny   ZOK 
Dział Spraw Pracowniczych  ZKS 
Dział Komunikacji i Informacji  ZKI 
Zespół ds. Bezpieczeństwa Informacji  ZBI 
Zastępca Dyrektora ds. Orzecznictwa Administracyjnego DA 
Dział Zwrotów Nieruchomości, Wywłaszczeń i Odszkodowań  ARZ 
Dział Opłat Adiacenckich i Planistycznych  ARO 
Dział Podziałów i Ochrony Gruntów Rolnych  AGP 
Zastępca Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej DG 
Stanowisko ds. Wsparcia Merytoryczno-Organizacyjnego SIP  GKM 
Stanowisko ds. Wsparcia Informatycznego SIP  GKI 
Stanowisko ds. Wsparcia Fotogrametrii  GWF 
Dział Rozwoju i Wdrożeń SIP   GIR  
Dział Opracowań Numerycznych SIP  GIO  
Dział Aktualizacji Danych SIP i Pomiarów GPS  GIA 
Dział Fotogrametrii  GFG 
Dział Kartografii i Reprodukcji  GKR 
Dział Numeracji Porządkowej i Nazewnictwa Ulic   GNN 
Zastępca Dyrektora ds. Służby Geodezyjnej i Kartograficznej - 
Kierownik Miejskiego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej 
i Kartograficznej 

DO 

Stanowisko ds. Wsparcia Prowadzenia Zasobu   OWD 
Stanowisko ds. Osnów Geodezyjnych  OOG 
Dział Postępowań Administracyjnych  OPA 
Dział Weryfikacji Danych   OTK 
Dział Koordynacji Projektów   OPK 
Zastępca Kierownika MODGiK  OZM 
Dział Weryfikacji i Aktualizacji Baz Danych   OAG 
Dział Aktualizacji Danych Ewidencji Gruntów i Budynków  OAO 
Dział Obsługi Zgłoszeń Prac Geodezyjnych   OUG 
Dział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków  OUO 

 
W celu prowadzenia spraw w rozumieniu „Instrukcji kancelaryjnej ZGiKM GEOPOZ” 
sekretariaty posługują się symbolami Dyrektora i Zastępców Dyrektora 
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Załącznik nr 2 

do „Regulaminu organizacyjnego 

Zarządu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” 

DZIAŁ ORGANIZACYJNY ZOK 
DZIAŁ SPRAW 

PRACOWNICZYCH 
ZKS 

DZIAŁ KOMUNIKACJI 
I INFORMACJI 

ZKI 

DZIAŁ FINANSOWO-
KSIĘGOWY 

FKF ZESPÓŁ BUDŻETU I ANALIZ FBA 
DZIAŁ ADMINISTRACYJNO-

TECHNICZNY 
FAT 

DZIAŁ WERYFIKACJI 
DANYCH 

OTK 
DZIAŁ POSTĘPOWAŃ 
ADMINISTRACYJNYCH 

OPA 

ZASTĘPCA KIEROWNIKA 
MODGIK 

OZM 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
DS. SŁUŻBY GEODEZYJNEJ 

I KARTOGRAFICZNEJ – 
KIEROWNIK MODGIK 

DO 

STANOWISKO DS. WSPARCIA 
INFORMATYCZNEGO SIP 

GKI 

DZIAŁ KOORDYNACJI 
PROJEKTÓW 

OPK 

DZIAŁ OBSŁUGI ZGŁOSZEŃ PRAC 
GEODEZYJNYCH  

OUG 
DZIAŁ UDOSTĘPNIANIA DANYCH  

EWIDENCJI GRUNTÓW i BUDYNKÓW 
OUO 

DZIAŁ AKTUALIZACJI DANYCH 
EWIDENCJI GRUNTÓW I BUDYNKÓW 

OAO 

STANOWISKO DS.WSPARCIA 
PROWADZENIA ZASOBU 

OWD 

DZIAŁ ROZWOJU 
I WDROŻEŃ SIP 

GIR 
DZIAŁ OPRACOWAŃ 
NUMERYCZNYCH SIP 

GIO 
DZIAŁ AKTUALIZACJI 

DANYCH SIP I POMIARÓW 
GPS 

GIA 
DZIAŁ KARTOGRAFII 

I REPRODUKCJI 
GKR DZIAŁ FOTOGRAMETRII GFG 

DZIAŁ PODZIAŁÓW 
I OCHRONY GRUNTÓW 

ROLNYCH 
AGP 

DZIAŁ NUMERACJI 
PORZĄDKOWEJ 

I NAZEWNICTWA ULIC 

GNN 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
DS. SYSTEMU INFORMACJI 

PRZESTRZENNEJ 
DG 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
DS. ORZECZNICTWA 

ADMINISTRACYJNEGO 

DA 

ZASTĘPCA DYREKTORA 
DS. ORGANIZACYJNYCH 

DZ 

GŁÓWNY KSIĘGOWY FK 

DYREKTOR DN 

DZIAŁ INFORMATYKI NGI 

STANOWISKO RADCÓW 
PRAWNYCH 

NRP 

STANOWISKO 
DS. KONTROLI 

NKS 

SEKCJA ZAMÓWIEŃ 
PUBLICZNYCH 

NZP 

MIEJSKI OŚRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ I KARTOGRAFICZNEJ 

Schemat organizacyjny ZGiKM GEOPOZ 

DZIAŁ ZWROTÓW 
NIERUCH., WYWŁASZCZEŃ 

I ODSZKODOWAŃ 
ARZ 

DZIAŁ OPŁAT 
ADIACENCKICH 

I PLANISTYCZNYCH 

ARO 

STANOWISKO DS. WSPARCIA 
MERYTORYCZNO-

ORGANIZACYJNEGO SIP 
GKM 

STANOWISKO DS. OSNÓW 
GEODEZYJNYCH 

OOG 

OAG 
DZIAŁ WERYFIKACJI I AKTUALIZACJI 

BAZ DANYCH  

STANOWISKO DS. WSPARCIA 
FOTOGRAMETRII 

GWF 

ZESPÓŁ DS. BEZPIECZEŃSTWA 
INFORMACJI 

ZBI 

ZASTĘPCA DYREKTORA DN 


