Poznan, dnia 04.07.2019 r.

ZG-NKS.0811.2.2019

Pan
Andrzej Krygier
Dyrektor ZGiKM GEOPOZ

Zgodnie z § 32 ust. 1 Zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2015 Dyrektora Zarzadu Geodezji

1 Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 27.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu

kontroli wewnetrznej Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, dotyczacym

postepowania pokontrolnego, informuje, ze:

1)

2)

zakonczono kontrole wewnetrzng planowa w przedmiocie ,,Analiza formalno — prawna

informacji udostgpnionych w Biuletynie Informacji Publicznych ZGiKM GEOPOZ, w

menu przedmiotowym ,Sprawy prowadzone przez ZGiKM GEOPOZ” lp. 17

»Wydawanie zaswiadczen”, w tym karta informacyjna nr 06, przeprowadzono na

podstawie pkt 1 planu kontroli (pismo nr ZG-NKS.0811.1.2019 z dnia 07.01.2019 r.) w

pionie DO oraz w pionie DG w zakresie ,,Ustalenie numeru porzadkowego budynku

(wybudowanego/w trakcie budowy/prognozowanego do wybudowania) (A2)” w czesci

dotyczacej za§wiadczen;

podpisanie protokotu kontroli w aplikacji Mdok (UID 937685) nastgpito:

a) przez Zastgpce Dyrektora ds. Systemu Informacji Przestrzennej w dniu 28.06.2019 r.
bez wniesienia zastrzezen w trybie § 26 ust. 3 Regulaminu kontroli wewng¢trznej
Zarzadu Geodezji 1 Katastru Miejskiego GEOPOZ,

b) przez Zastepce Dyrektora ds. Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej w dniu 02.07.2019
r. bez wniesienia zastrzezen w trybie § 26 ust. 3 Regulaminu kontroli wewng¢trznej
Zarzadu Geodezji 1 Katastru Miejskiego GEOPOZ.

W dniu 02.07.2019 r. odbylo si¢ spotkanie z udziatem Z-cy Dyrektora ds. Stuzby
Geodezyjnej i Kartograficznej, Zastepcy Kierownika MODGIK oraz kierownikéw
Dzialéw Udostepniania Danych Graficznych, Udost¢pniania Danych Opisowych,
Postgpowan Ewidencyjnych oraz Giéwnego Specjalisty ds. kontroli wewnetrznej. Na
przedmiotowym spotkaniu ustalono, ze =zalecenia pokontrolne winny dotyczyc¢:
Dzialéw Udostepniania Danych  Graficznych, Postepowan Ewidencyjnych,

Postepowan Geodezyjnych oraz Dzialu Koordynacji Projektow;



3) kontrolg objeto publikacje informacji w BIP nt. wydawania zaswiadczen przez tut.
Zarzad. Zagadnienie to uregulowane jest przede wszystkim w przepisach Dziatu VII
k.p.a. Postgpowanie dotyczace wydawania zaswiadczen stanowi rodzaj uproszczonego i
w znacznym stopniu odformalizowanego postepowania o charakterze administracyjnym,
obowigzujacego organy administracyjne przy podejmowaniu czynnos$ci materialno-
technicznych polegajacych na urzgdowym potwierdzeniu stanu faktycznego Ilub
prawnego. Zgodnie z art. 217 k.p.a. organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie
na zadanie osoby ubiegajacej si¢ o zaswiadczenie (§ 1). Natomiast § 2 stanowi, ze
zaswiadczenie wydaje sieg, jezeli:

1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego wymaga przepis
prawa;
2) osoba ubiega si¢ o zaSwiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego.
Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w
terminie siedmiu dni (§ 3). Zaswiadczenie wydaje si¢ w formie dokumentu
elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli zazada
tego osoba ubiegajaca si¢ o zaswiadczenie (§ 4).
Ustawodawca natozyt na organ administracji obowigzek wydania zaswiadczenia w art.
218 k.p.a. W § 1 powotanego przepisu wskazuje, ze przypadkach, o ktérych mowa w art.
217 § 2 pkt 2, organ administracji publicznej obowigzany jest wyda¢ zaswiadczenie, gdy
chodzi o potwierdzenie faktow albo stanu prawnego, wynikajacych z prowadzonej przez
ten organ ewidencji, rejestrow badz z innych danych znajdujacych si¢ w jego posiadaniu.
Natomiast w § 2 stanowi, ze organ administracji publicznej, przed wydaniem
zaswiadczenia, moze przeprowadzi¢ w koniecznym zakresie postgpowanie wyjasniajace.
W toku kontroli przeanalizowano informacj¢ publikowana w BIP w zakresie wydawania
zaswiadczen w kontekscie realizacji spraw (zadan statutowych ZGiKM GEOPOZ) przez
Dzial Udostepniania Danych Opisowych, Dzial Udostepniana Danych Graficznych, Dziat
Postgpowan Ewidencyjnych, Dziat Postepowan Geodezyjnych) a ponadto Dziat
Numeracji Porzadkowej i Nazewnictwa Ulic.

Szczegdtowe zestawienie badanych zagadnien zawarte jest w protokole kontroli.

W podsumowaniu, w zakresie zgodnosci informacji publikowanych w menu
przedmiotowym ,,Sprawy prowadzone przez ZGiKM GEOPOZ” Ip. 17 ,Wydawanie

zaswiadczen”, w tym karta informacyjna nr 06 oraz ,Ustalenie numeru porzadkowego



budynku (wybudowanego/w trakcie budowy/prognozowanego do wybudowania) (A2)” i

karty informacyjnej oznaczonej A2 stwierdzono uchybienia polegajace w szczegdlnosci na:

a)

b)

w zakresie pozycji ,,Sprawy 1 formularze” Ip. 17 ,,Wniosek o wydanie zaswiadczenia 06”
oraz karty informacyjnej 06 publikowanej w BIP:
nieprecyzyjnego oznaczenia tytutu wniosku,
podaniu niepelnych, niewyczerpujacych informacji dotyczacych sposobu realizacji —
trybu wydania zaswiadczenia np. pominigciu sposobu realizacji wniosku w aspekcie
warunkow wydania zaswiadczenia (art. 217 k.p.a.), formy dokumentu, obowigzku
wydania za§wiadczenia przez organ (art. 218 k.p.a.),
braku informacji o mozliwosci przeprowadzenia przez organ — przed wydaniem
zaswiadczenia - postepowania wyjasniajacego,
braku informacji nt. spetnienia obowigzku informacyjnego przez organ, tj. o ktérym
mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, przy pierwszej czynnosci skierowanej do strony, z
wylaczeniem przypadkéw gdy strona posiada te informacje, a ich zakres lub tre$¢ nie
ulegty zmianie,
trybu odwotawczego (art. 219, art. 141, art. 144, art. 127, art. 129 k.p.a.) - odmowy
wydania zas§wiadczenia 1 wniesienia odwotania za posrednictwem organu ktory wydat
zaswiadczenie, terminu na wniesienie odwotania, podmiotu wtasciwego do rozpatrzenia
odwotania,
w zakresie pozycji ,Sprawy i1 formularze” lp. 9 ,Ustalenie numeru porzadkowego
budynku (wybudowanego/w trakcie budowy/prognozowanego do wybudowania) (A2)”
oraz karty informacyjnej oznaczonej A2:
nieprecyzyjnego oznaczenia tytutu (brak informacji nt. wydania zaswiadczenia),
braku informacji nt. warunkéw wydania za§wiadczenia, terminu wydania, formy,
braku informacji nt. spelnienia obowigzku informacyjnego przez organ, tj. o ktérym
mowa w art. 13 ust. 1 1 2 RODO, przy pierwszej czynnosci skierowanej do strony, z
wylaczeniem przypadkéw gdy strona posiada te informacje, a ich zakres lub tre$¢ nie
ulegly zmianie,
braku informacji o obowigzku wydania zaswiadczenia,
braku informacji o mozliwosci przeprowadzenia przez organ — przed wydaniem
zaswiadczenia - postepowania wyjasniajacego,
braku informacji o odmowie wydania zaswiadczenia oraz o trybie odwotawczym (art.

219, art. 141, art. 144, art. 127, art. 129 k.p.a.) - wniesienia odwotania za posrednictwem



organu ktory wydat zaswiadczenie, terminu na wniesienie odwotania, podmiotu
wlasciwego do rozpatrzenia odwotania,

odnos$nie uchybien stwierdzonych poza przedmiotem kontroli:

— W pozycji ,,I'ermin i sposob realizacji”’: wskazano jedynie termin wydania zawiadomienia
o ustaleniu numeru porzadkowego budynku, gdy tymczasem tytut wskazuje dodatkowo
na ,,sposOb realizacji”. Z powyzszego wynika konieczno$¢ uzupelnienia informacji o
poszczegdlne zapisy rozporzadzenia ewid. m.u.a.,

— w pozycji dotyczacej ,,Podstawy prawnej” brak jest wskazania kodeksu postepowania
administracyjnego (w konteks$cie za§wiadczenia) oraz ustawy o optacie skarbowe;j.

Pozostale uwagi odnoszace si¢ do poszczegdlnych tresci informacji publikowanych w

kontrolowanej pozycji menu lub zakresu tych informacji - majg charakter spostrzezen

czynionych z perspektywy celu 1 charakteru BIP, w szczegdlnosci jego informacyjnego

charakteru.

Zgodnie z § 32 ust. 2 powolanego wyzej zarzadzenia wewngtrznego opracowano projekt

zalecen pokontrolnych (zatacznik).

Gltowny Specjalista ds. Kontroli Wewnegtrznej

Beata Ratajczak - Matysik



