Pozna, dnia 24.12.2015 r.

ZG-NKS.0811.2.2015

Szanowny Pan
Andrze Krygier
Dyrektor ZGiKM GEOPOZ

Zgodnie z 8§ 32 ust. 1 Zadzenia wewatrznego nr 4/2015 Dyrektora Zadu Geodezji
I Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 27.02.2015 rspawie wprowadzenia ,Regulaminu
kontroli wewretrznej Zaradu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, dotyoym
postpowania pokontrolnego, informyjze:

1) zakaczono kontrad wewretrzng planows w przedmiocie ,Prawidiowdt rozliczania
ryczattu z tytulu d@ywania samochodu prywatnego do celéw zbawych”
przeprowadzomna podstawie pkt 3 planu kontroli (pismo nr ZG-N6&L1.1.2015 z dnia
15.01.2015 r.) w Dziale Administracyjno - Technigan

2) protokot kontroli (UID 681267 Mdok) w dniu 22.12.29 r. podpisat Kierownik Dziatu
Administracyjno — Technicznego oraz nie wniost uwlagustalé zawartych w protokole,

3) badaniem kontrolnym oo populac dokumentéwerédtowych zgromadzonych w:

a) Dziele Administracyjno — Technicznym w zakresie wmdotyczacych wywania
pojazdu prywatnego do celow showych pracownikow ZGiKM GEOPOZ tj.
kontroli poddano co drugumowe wg spisu uméw ¢iczna liczba pozycji w spisie
wynosi 28) co oznacza poddanie kontroli 14 umowatzaik nr 1 do protokotu
kontroli),

b) Dziale Spraw Pracowniczych — dane kadrowe w zakrebecnéci/nieobecnéci w
pracy, w miesgicach wrzesie i pazdziernik bieacego roku, 14 pracownikow z
ktérymi zawarto umowy o aywanie pojazdu prywatnego do celéw Adowych
(zakcznik nr 2 do protokotu kontroli — 35 stron i ze#nik nr 3 do protokotu kontroli -
16 stron),

c) Dziale Finansowo — Ksgowym — dwiadczenia pracownikdéw ozywaniu pojazdu
prywatnego do celéw stbowych za mieace wrzesié i pazdziernik biezacego roku,
w zakresie umow, o ktérych mowa w tiret pierwsze,

4) sprawy badano podcitem prawidtowdci rozliczen ryczattu z tytutu gywania samochodu

prywatnego do celéw stbowych pod wzgldem rachunkowym, zgodéd danych



5)

wskazanych w @wiadczeniu przez pracownika z danymi kadrowymi, ra@maci

formalno — prawnej dokumentéw tj. umowy dotycej uwwywania pojazdu prywatnego do

celow shibowych pracownikow ZGIKM GEOPOZ oraz formularzaswiadczeé

pracownikow tut. Zargu;

whnioski kontroli w zakresie:

a)

b)

rozliczen ryczattu z tytutu wywania samochodu prywatnego do celowzsawych

pod wzgtdem rachunkowym — nie stwierdzono uchybi®d&nice kwot dotycz 1

grosza, co wynika z zaalglania poszczegoélnych kwot ryczattu (arkusz komtrol

zahkcznik nr 1 do protokotu kontroli),

zgodndci danych wskazanych w swiadczeniu przez pracownika z danymi

kadrowymi — stwierdzono pmice danych wskazanych wwiadczeniu pracownika z

danymi kadrowymi (arkusz kontroli — aaknik nr 1 do protokotu kontroli) nie mgje

wptywu na rachunkow prawidiowaé rozliczen ryczaltu; stwierdzone dhice s

wynikiem m. in. nieprecyzyjnych sformutowauzytych w formularzu, o ktérym

mowa w lit. c tiret 1,

poprawndci formalno — prawnej dokumentéw tj. formularzaswiadczeé

pracownikow tut. Zarmdu oraz umowy dotyezej wywania pojazdu prywatnego do

celow stizbowych pracownikéw ZGiKM GEOPOZ:

— druk céswiadczenia udogpniany przez FAT odbiega ti@a od wskaza § 4 ust. 1
rozp. o zwrocie kosztow zywania do celéw stbowych samochoddéw
osobowych. Powotany przepis wymaga ppsjacych wskaza odnanie
potracenia ryczattu tj. il& dni nieobecnéci pracownika w miejscu pracy w
danym miesicu z powodu choroby, urlopu, podsd stwzbowej lub innej
nieobecnéci, a take ilos¢ dni, w ktérych pracownik nie dysponowat pojazdeon d
celow shibowych. Brak opisu rodzajow nieobeénb pracownikow powoduje
rozna praktyke wypisywania éwiadczé,

— zapis w umowie wskazagy na wilasné& pojazdu pracownika nie znajduje
uzasadnienia w przepisach rozp. o zwrocie kosztGwwania do celow
stizbowych samochoddw osobowych. Przepisy te zavdigedynie ograniczenie,
ze samochod osobowy nie stanowi wiasm@racodawcy (por. 8 1 ust. 1 rozp. o
zwrocie kosztéw zywania do celéw sttbowych samochodéw osobowych),

— przedmiot umow dotyexy wywania pojazdu prywatnego w celachzgawych
bez uzasadnienia w przepisach oraz w praktyce Zatzzdu zawiera zapis

dotyczcy takze podray stuzbowych. Tymczasem polecenie wyjazduzblowego



6)

okresla karta obiegu dokumentu nr 10A ZW 3/2014, ktéeaviera odwotanie
tylko do wyraenia przez Dyrektora zgody - na podstawie wniostac@nnika -
na wyjazd samochodem prywatnym. Regulacja umowrtgmvprzedmiocie nie
implikuje zatem zadnych skutkéw. Przedstawione przez pracownikéw
oswiadczenia, zawierage na odwrocie rozliczenia, nie dotycav zadnym
przypadku — mimo polecenia delegacjiziawych — rozliczenia tych delegacji w
zakresie gywania samochodu prywatnego do celéwzsawych,
d) inne: brak regulacji wewtrznych dotyczcych trybu zawarcia, obiegu umowy o
uzywanie pojazdu prywatnego do celéwzdawych.
rekomenduje si zmiarg formularza éwiadczeédr pracownikdéw rozliczenia ryczattu z
tytutu wwywania samochodu prywatnego do celowzBawych. W przypadku zawierania
kolejnych uméw albo zmian istnigych uméw dotyczcych wywania pojazdu
prywatnego do celéw stbowych pagadana jest zmiana zapiséw umowy w zakresie
wskazanym w pkt 5 lit ¢ tiret 2 i 3 (povsgj). Rozwaenia wymaga wprowadzenie do
zarzadzenia wewatrznego nr 3/2014 Dyrektora Zadu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ z dnia 2 stycznia 2014 w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji obiegu
dokumentow finansowych w ZaidzieGeodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, ze zm.
albo innego dokumentu (np. wegirena karta informacyjna) regulacji wewtrenej nt.

trybu zawarcia, obiegu umowy aywanie pojazdu prywatnego do celéwzaiawych.

Zgodnie z 8§ 32 ust. 2 powotanego 28y zaradzenia wewrtrznego opracowano projekt

zalecé pokontrolnych (zajcznik).

Gtowny Specjalista ds. Kontroli Wewtnznej
Beata Ratajczak - Matysik



