Pozna, dnia 05.05.2016 r.

ZG-NKS.0811.2.2016

Szanowny Pan
Andrzej Krygier
Dyrektor ZGiKM GEOPOZ

Zgodnie z 8§ 32 ust. 1 Zadzenia wewatrznego nr 4/2015 Dyrektora Zadu Geodezji
I Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 27.02.2015 rspawie wprowadzenia ,Regulaminu
kontroli wewretrznej Zaradu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, dotyoym

postpowania pokontrolnego, informyjze:

1)

2)

3)

4)

zakaaiczono  kontrad  wewrgtrzng  planows  w  przedmiocie ,Prawidliowsd
dokumentowania prac statej komisji inwentaryzacjyjre podstawie Instrukcji w sprawie
zasad i sposobu przeprowadzania inwentaryzacjisokvej sktadnikow matkowych w
Zarzadzie Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, stamoej zahcznik do
zarzadzenia wewatrznego nr 29/2010 Dyrektora Zadu Geodezji i Katastru Miejskiego
GEOPOZ z dnia 27 gdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukejsprawie
zasad i sposobu przeprowadzania inwentaryzacjisokvej sktadnikow matkowych w
Zarzadzie Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ” przepadzor na podstawie pkt 1
planu kontroli (pismo nr ZG-NKS.0811.1.2016 z di®ia.01.2016 r.) w Statej komisji
inwentaryzacyjnej (SKl);
protokét kontroli (UID 710267 Mdok) w dniu 05.05.208 r. podpisata Przewodnigza
Statej komisji inwentaryzacyjnej oraz nie wniostavag do ustale zawartych w
protokole,
badaniem kontrolnym oétjo populacgg dokumentéowzrodtowych zgromadzonych w:
a) Stalej komisji inwentaryzacyjnej - w zakresie dolantacji inwentaryzacji
przeprowadzonej w roku 2015;
b) Dziale Finansowo — Kesgowym - w zakresie arkuszy spisOw z natury w raRa5;
dokumenty badano podatem prawidiowéci dokumentéw spoerizonych przez Stat
komisj inwentaryzacyja oraz zespoty spisowe w kontele Instrukcji w sprawie zasad i
sposobu przeprowadzania inwentaryzacji okresoweladsikow majgtkowych w
Zarzadzie Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, stamoej zahcznik do
zarzadzenia wewatrznego nr 29/2010 Dyrektora Zadu Geodezji i Katastru Miejskiego



GEOPOZ z dnia 27 pdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukejsprawie

zasad i sposobu przeprowadzania inwentaryzacjisokvej sktadnikow matkowych w
Zarzadzie Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ;

5) stwierdzone nieprawidtowai dotyczyty w szczegélrioi:

a)

b)

d)

dokument nr ZG-FK.2130.1.2015 z dnia 03.11.2015 opatrzony podpisem
Przewodniczcej SKI pn. ,Podstawowe informacje dotyce inwentaryzacji
przeprowadzonej metadpisu z natury” nie spetnia w petni wymogoéw aikoaeych w

pkt Il ust. 3 tiret 4 zalcznika do ZW 29/2010. Oprdcz pouczenia zespohosmgo o0
technice przeprowadzania inwentaryzacji i sposebypetniania arkuszy spisowych
winien on zawiera informacg o odpowiedzialnéci za prawidiowe sponzizanie
spisu. W dokumencie brak jest informaciji nt. odpsauialngci cztonkdéw zespotow
spisowych za prawidiowe spadzanie spisu. W dokumencie podpisanym przez
Przewodniczca SKI pkt 9 zawarty jest zapige niedopuszczalne jest pozostawianie
niewypetnionych wierszy. W losowo wybranych arkudzaspisu z natury
(uniwersalnych) inwentaryzacji pozostawiono pusteygje wierszy w arkuszu oraz
kolumny tabeli spisowych, nie wypetniono pozycjiktdrej godzinie rozpoezo i
zakaiczono spis,

arkusze spisowezgodnie z pkt IV ust. 5 zal. ZW nr 29/2010 w pgagh
niewypetnionych naley zakregli¢c. W losowo wybranych arkuszach spisu z natury
(uniwersalnych) stwierdzono uchybienia opisanetwvali

zgodnie z pkt IV ust. 12 zat. ZW nr 29/2010 przewodacy zespotu spisowego
sporadza sprawozdanie opisowe W sprawozdaniu z przebiegu spisu z natury
zespotu nr 1 z dnia 08.12.2015 r. zawarto inforaig prace spisowe rozpaga
(...) w obecnéci wymienionych osob materialnie odpowiedzialny&Ng ustalé
kontrolupcego z Dzialem Spraw Pracowniczych nie wszystkiemwepione w
sprawozdaniu osoby byly materialnie odpowiedziainekresie listopad — grudzie
2015r.;

zgodnie z pkt V ust. 1 zat. ZW nr 29/2010 spis zunapowinien by¢ poddany
wyrywkowej kontroli Przewodniczcej SKI. Natomiast z ust. 3 powotanego pkt
wynika, ze fakt przeprowadzonej kontroli spisu winien¢cbydnotowany na arkuszu
spisu z natury na wysoka skontrolowanych pozycji. W losowo wybranych
arkuszach spisu z natury (uniwersalnych) brak jestnotacji o kontroli
Przewodniczcej SKiI,;



6)

e) Przewodnicaca SKI zawiadomita odpowiednie komorki organizacyjne tut.
Zarzadu o inwentaryzacji — pisma nr ZG-FK.2130.1.2015dmia 15.12.2015 .
znajdup sic¢ w aktach sprawy. Zgodnie natomiast z zat. ZW n2@20 pkt Il ust. 1
informacje winny by przekazywane w formie elektronicznej w informatygm
systemie obiegu dokumentéw MDOK i winnydpgotwierdzane przez adresatow. W
aktach sprawy brak jest potwierdzenia adresatownpisrak jest take adnotacji
Przewodniczcej w tym przedmiocie,

f) poprawki w arkuszach spisowychzgodnie z pkt IV ust. 5 zat. ZW nr 29/2010 musz
by¢ podpisane przez czionka zespotu spisowego oraacasdpowiedzialg za stan
danych sktadnikow majkowych. W losowo wybranych arkuszach spisu z natury
stwierdzono dokonane poprawki — jedaak podpisy obok poprawki zigli
cztonkowie zespotu spisowego, a brak jest podpsoby odpowiedzialnej za stan
danych sktadnikow maikowych;

g) zgodnie z pkt IV ust. 12 zatl. ZW nr 29/2010 przewiodacy zespotu spisowego

sporadzasprawozdanie opisowe Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury zespotu

nr 2 z dnia 08.01.2016 r. znajduje sv aktach. W sprawozdaniu tym znajduje si
pozycja dotycaca uwag zespotu spisowego odinie czynndci spisowych m. in. w
zakresie informacji o naniesionych poprawkach. @mdetowa pozycja zostata
przekrdlona. Tymczasem w losowo wybranym arkuszu spisu aturg
(uniwersalnym) zespotu spisowego nr 2 dokonano gqmekir w pozycji nr 5 w
kolumnie KTM — symbol indeksu, a uwagi o dokonapeprawce nie zawarto w
przedmiotowym sprawozdaniu;
W pozostatym zakresie dokumenty zgromadzone w &etrgentaryzacji za rok 2015 w
zakresie ich zgodioi z ZW nr 29/2010 nie budzastrzeen.
whnioski kontroli: w dokumentach inwentaryzacji zakr2015 znajduj si¢ uchybienia
polegajce na niedostosowaniu zawartych w nich zapiséw gmagow okrélonych w
dokumencie wewtrznym tut. Zarzdu tj. zaradzenia wewstrznego nr 29/2010
Dyrektora Zarzdu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia [Z&Zdziernika
20120 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji w spr@easad i sposobu przeprowadzania
inwentaryzacji okresowej skfadnikow meowych w Zaradzie Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ. Ranga stwierdzonych niezgddnma znaczenie formalne i nie
wptywa — w ocenie kontrolagego - na merytorycanwartas¢ sporadzonej dokumentacii

inwentaryzacyjnej.



Zgodnie z § 32 ust. 2 powotanego #gy zaradzenia wewntrznego opracowano projekt

zalecé pokontrolnych (zaicznik).

Gtoéwny Specijalista ds. Kontroli Wewinznej
Beata Ratajczak - Matysik



