Poznan, dnia 30.09.2016 r.

ZG-NKS.0811.3.2016

Szanowny Pan
Andrzej Krygier
Dyrektor ZGiKM GEOPOZ

Zgodnie z § 32 ust. 1 Zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2015 Dyrektora Zarzadu Geodezji

1 Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 27.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu

kontroli wewnetrznej Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, dotyczacym

postepowania pokontrolnego, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

zakonczono kontrole wewnetrzng planowa w przedmiocie ,,Terminowos¢ prowadzenia
spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji z ewidencji gruntéw i budynkéw -
katastru nieruchomosci” przeprowadzong na podstawie pkt 2 planu kontroli (pismo nr ZG-
NKS.0811.1.2016 z dnia 07.01.2016 r. oraz z dnia 09.08.2016 r.) w Dziale Udostgpniania
Danych Opisowych;

protokot kontroli (UID 741733 Mdok) w dniu 29.09.2016 r. podpisal Kierownik Dziatu
Udostepniania Danych Opisowych Pan Stefan Szubifiski oraz nie wnidst uwag do ustalen
zawartych w protokole;

kontrolg objeto sprawy zwigzane z udost¢pnianiem informacji z ewidencji gruntéw i
budynkéw, w szczegdlnosci sprawy dotyczyly: wydania wypisu/wypisu i wyrysu z
ewidencji gruntow i budynkéw, udostepnienia informacji nt. aktualnych numeréw dziatek
ewidencyjnych, uwierzytelnienia dokumentéw wykonawcy prac geodezyjnych Ilub
kartograficznych. Badaniem kontrolnym obj¢to populacje dokumentéw zréddtowych
zgromadzonych w roku 2016 prowadzonych pod znakiem sprawy ZG-OUO.41020.1...
/2016. Lacznie przebadano 45 spraw, z czego: 15 spraw z miesigca maja, 15 spraw z
miesigca czerwca, 15 spraw z miesigca lipca;

zagadnienie terminéw realizacji spraw, o ktérych mowa w pkt 3 nie jest regulowane przez
przepisy prawa geodezyjnego 1 kartograficznego. Tut. Zarzad okres$lit terminy realizacji
spraw w Biuletynie Informacji Publicznej poprzez informacj¢ zawarta w:

— karcie informacyjnej 07 dotyczacej udostepnienia materialéw Powiatowego Zasobu

Geodezyjnego i Kartograficznego,



— karcie informacyjnej 05 dotyczacej wydawania wypisOw i wyryséow z ewidencji
gruntdéw i budynkow,

W opisie procedury poswiadczania wyciggdw (procedura nr 01F2013) pkt I stanowi opis

czynnosci uwierzytelniania dotyczacy Dziatu Udostepniania Danych Opisowych. Brak

jest natomiast informacji nt. terminu realizacji sprawy;

S) szczegblowe zestawienie badanych spraw o sygnaturze sprawy nr ZG-
0UO0.41020.1.../2016 zawarte jest w arkuszu kontroli stanowigcym zatgcznik nr 1 do
protokotu kontroli:

a) z przebadanych 15 spraw w miesigcu maju terminy realizacji wynosity:
— 0 dni roboczych (co oznacza, ze sprawy byly zatatwione juz w nastepnym dniu
roboczym) — 6 spraw,
— 1 dzien roboczy — 2 sprawy,
— 2 dnirobocze — 1 sprawa,
— 3 dnirobocze — 1 sprawa,
— 4 dni robocze — 1 sprawa,
— 5 dni roboczych — 4 sprawy,
b) z przebadanych 15 spraw w miesigcu czerwcu terminy realizacji wynosity:
— 0 dni roboczych (co oznacza, ze sprawy byly zatatwione juz w nastepnym dniu
roboczym) — 10 spraw,
— 1 dzien roboczy — 3 sprawy,
— 2 dni robocze — 2 sprawy,
¢) z przebadanych 15 spraw w miesigcu lipcu terminy realizacji wynosity:
— 0 dni roboczych (co oznacza, ze sprawy byly zatatwione juz w nastepnym dniu
roboczym) — 2 sprawy,
— 1 dzien roboczy — 1 sprawa,
— 3 dni robocze — 10 spraw,
— 6 dni roboczych — 1 sprawa,
— 10 dni roboczych — 1 sprawa.
Ilo$¢ dni roboczych ustalono przyjmujac za dat¢ poczatkowa wplyw wniosku /pisma do
tut. Zarzadu, a jako date zatatwienia sprawy przez Dziat OUO, przyjeto date wystawienia
dokumentu obliczenia optaty, a w przypadku braku obowigzku ptatnosci przyjeto date
wystania/odbioru dokumentéw/informacji.
Zgodnie z art. 40d ust. 3 p.g.k. oplate pobiera si¢ przed udostgpnieniem materiatow

zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktéorych mowa w art. 40b ust. 1;



6) Kontrolujacy stwierdzil, ze w badanych sprawach, na wnioskach / pismach inicjujacych
dang sprawe znajdujg si¢ daty (w formie odbicia datownika lub pisane odrgcznie) bez
podania czego dotyczg lub do czego si¢ odnosza. Wyjasnienia w powyzszym zakresie
sktadali: Pani Joanna Narozniak — zastgpca Kierownika Dziatu Udostepniania Danych
Opisowych oraz Pan Piotr Marcinkowski — starszy inspektor w Dziale Udostepniania
Danych Opisowych. Z wyjasnien tych wynika, ze data (w formie odcisku datownika)
nadana u goéry wniosku, wskazuje maksymalny termin zalatwienia tego konkretnego
wniosku 1 czyniona jest przez pracownika Dziatu OUO, natomiast data odrgczna na dole
wniosku, wskazuje date powiadomienia sms kierowanego do odbiorcy dokumentéw i
czyniona jest przez pracownika FKF.

W pozostalym zakresie dokumenty przebadanych spraw w zakresie ustalania terminéw
zatatwiania spraw nie budzg zastrzezen;

7) dokumenty przebadanych spraw wskazujg na zachowanie terminéw przyjetych przez tut.
Zarzad w Biuletynie Informacji Publicznej. Podkreslenia jednakze wymaga brak
wskazania terminu realizacji spraw w zakresie wniosku o uwierzytelnienie wykonanego
wyciggu - na formularzu O1F409 tj. wniosku o uwierzytelnienie dokumentow
opracowanych przez wykonawce prac geodezyjnych lub kartograficznych. Opublikowana
w BIP procedura ,,01F2013 Opis procedury poswiadczania wyciagéw” nie zawiera
informacji w tym zakresie. Nadto, rozwazenia wymaga zmiana praktyki odnos$nie
wpisywania dat na wnioskach bez wskazania czego te daty dotycza, poprzez umieszczanie
opisu dat wstawianych na wnioskach (w formie adnotacji odrecznej pracownika albo

pieczeci z okreslong trescia).

Zgodnie z § 32 ust. 2 powotanego wyzej zarzadzenia wewnetrznego opracowano projekt

zalecen pokontrolnych (zatgcznik).

Gtowny Specjalista ds. Kontroli Wewng¢trznej
Beata Ratajczak - Matysik



