Poznan, dnia 03.10.2017 r.

ZG-NKS.0811.4.2017

Pan
Andrzej Krygier
Dyrektor ZGiKM GEOPOZ

Zgodnie z § 32 ust. 1 Zarzadzenia wewnetrznego nr 4/2015 Dyrektora Zarzadu Geodezji

1 Katastru Miejskiego GEOPOZ z dnia 27.02.2015 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu

kontroli wewnetrznej Zarzadu Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ”, dotyczacym

postepowania pokontrolnego, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

zakonczono kontrole wewnetrzng planowg w przedmiocie ,,Realizacja okreslonych w
Regulaminie organizacyjnym ZGiKM GEOPOZ zadan przez Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w zakresie dotyczacym obronnosci i obrony cywilnej w Zarzadzie,
w szczegdlnosci opracowania planéw zasadniczych przedsigwzie¢ obronnych i obrony
cywilnej oraz prowadzenia ewidencji oséb podlegajacych obowiazkowi stuzby
wojskowej” na Stanowisku ds. bezpieczenstwa informacji - Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych;

protokét kontroli (UID 820695 Mdok) w dniu 02.10.2017 r. podpisat Petnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych Pan Marian J6zwiak oraz nie wnidst uwag do ustalen
zawartych w protokole;

kontrolg objeto sprawy zwigzane z prowadzeniem dokumentacji dotyczacej obronnosci i
obrony cywilnej w Zarzadzie, w szczegdlnosci opracowania planéw zasadniczych
przedsigwzie¢ obronnych i obrony cywilnej oraz prowadzenia ewidencji 0s6b
podlegajacych obowigzkowi stuzby wojskowej;

badaniem kontrolnym objeto populacje dokumentéw zrédtowych zgromadzonych w tut.
Zarzadzie:

a) w zakresie dokumentacji dotyczacej obronnosci:

— Zarzadzenie Wewnetrzne nr 22/2015 Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ z dnia 13 pazdziernika 2015 r. w sprawie tworzenia systemu
statych dyzur6w w stanie statej gotowosci obronnej panstwa,

— dokument pn.: ,,Plan zasadniczych przedsigwzig¢ w zakresie pozamilitarnych

przygotowan obronnych na rok 2017” (znak sprawy ZG-NBI/0920/1/17):



dokument opracowany na podstawie Planu zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie
pozamilitarnych przygotowan obronnych miasta Poznania w 2017 roku oraz na

podstawie Planu szkolenia obronnego Miasta Poznania na 2017 rok,

— w zakresie prowadzenia ewidencji os6b podlegajacych obowigzkowi stuzby
wojskowej: zbadano ewidencj¢ — dokument aktualny na dzien 21.08.2017 r. tj. w

dacie analizy kontrolujacego,

— zweryfikowano 30 kart ewidencyjnych pracownikéw tut. Zarzadu ujetych w
ewidencji, o ktérej mowa w tiret poprzedzajacym;

b) w zakresie dokumentacji dotyczacej obrony cywilnej — nalezy wskazac, ze
Prezydent Miasta Poznania prowadzi wykaz instytucji panstwowych, przedsigbiorcow
i innych jednostek organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych
funkcjonujacych w Poznaniu przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsiewzie¢ obrony cywilnej. W wykazie w pozycji nr 78 wskazano Zarzad
Geodezji i Katastru Miejskiego "GEOPOZ". Krajowe regulacje prawne dotyczace
obrony cywilnej, tj. ustawa o powszechnym obowigzku obrony RP oraz akty
wykonawcze do niej, nie wyczerpuja wszystkich obszaréw zadaniowych obrony
cywilnej wymienionych w prawie miedzynarodowym. Przepisy krajowe nie legalizuja
aktualnie systemu obrony cywilnej opartego na okreslonej strukturze organizacyjnej,
np. w oparciu o formacje obrony cywilnej. Nie okreslaja takze jednoznacznie zadan
obrony cywilnej realizowanych w czasie pokoju, ograniczajac si¢ wytacznie do
stwierdzenia, ze w czasie pokoju prowadzi si¢ dziatalno$¢ planistyczna,
organizacyjna, szkoleniowg i upowszechniajaca wiedze¢ na temat problematyki obrony
cywilnej. W tej sytuacji w Poznaniu przyjeto rozwiazanie, w ktérym to szef obrony
cywilnej miasta - Prezydent MP doprecyzowal zakres zadan obrony cywilnej 1 sposob
koordynacji wspdOlnych przedsiewzig¢ na rzecz obrony cywilnej. Taka dyspozycja
znajduje si¢ w § 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w
sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow
obrony cywilnej wojewddztw, powiatow i gmin: ,,szefowie obrony cywilnej ustalajg
zadania i kontrolujg ich realizacj¢ oraz koordynuja i kierujg dziatalnosciag w zakresie
przygotowania i realizacji przedsigwzi¢¢ obrony cywilnej: pkt. 4 - szef obrony
cywilnej gminy - szeféw obrony cywilnej w instytucjach, u przedsigbiorcow, w
spolecznych organizacjach ratowniczych i w innych jednostkach organizacyjnych
dzialajacych na obszarze gminy." W zwigzku z powyzszym Prezydent Miasta

Poznania wprowadzit zarzadzeniem nr 109/2017/P z dnia 21.02.2017 r. ,,Wytyczne



Prezydenta Miasta Poznania - Szefa Obrony Cywilnej Miasta - do realizacji zadan z
zakresu obrony cywilnej", ktdére realizowa¢ powinny podmioty funkcjonujace na
terenie Poznania ujete na ,,Wykazie instytucji panstwowych, przedsigbiorcéw i1 innych
jednostek  organizacyjnych  oraz  spotecznych  organizacji  ratowniczych
funkcjonujacych na terenie miasta Poznania", w tym takze tut. Zarzad. We
wskazanym wyzej zakresie zbadano w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:
»Plan dziatania w zakresie obrony cywilne] Zarzadu Geodezji i Katastru
miejskiego GEOPOZ na rok 2017” (znak sprawy ZG-NB1/0920/2/17),
- ,Karta realizacji zadan obrony cywilnej OC 5/1 Zarzad Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ”,
— ,Plan szkolenia w zakresie powszechnej samoobrony w Zarzadzie Geodezji i

Katastru Miejskiego GEOPOZ”,

- ,.Ewidencje os6b, ktére odbyly szkolenie w zakresie powszechnej samoobrony w
ZGiKM GEOPOZ w 2017 roku” a ponadto ewidencj¢ za okres od 2016 roku do

2007 roku oraz jeden dokument ewidencji bez okreslenia roku,

— Zarzadzenie Wewngetrzne nr 10/2010 Dyrektora Zarzadu Geodezji i Katastru
Miejskiego GEOPOZ z dnia 26 kwietnia 2010 roku w sprawie powotania formacji
obrony cywilnej w Zarzadzie Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ,

— karte realizacji zadania obrony cywilnej nr OC 5/1,

— ewidencje¢ 0s6b przydzielonych do formacji obrony cywilnej w formie:

v' kart przydzialu do formacji obrony cywilnej zawierajgcych dane
osobowe, nazwe¢ formacji obrony cywilnej, miejsce postoju oraz
stanowisko 1 dat¢ stawienia si¢ do stuzby formacji cywilnej,

v' ewidencji 0s6b powotanych do druzyny sanitarnej ZGiKM GEOPOZ,

— plany okreslajace: tematy szkolenia, termin oraz rodzaj szkolenia - druzyny
sanitarnej na poszczeg6lne lata 2016, 2015, 2014, 2013, 2012, 2011, 2010, 2009,
2008, 2007, 2006,

— wykaz 0s6b przeszkolonych z zakresu obstugi defibrylatora,

— wykaz pracownikéw tworzacych tzw. pogotowie pigtrowe w zakresie udzielania
pierwszej pomocy i ewakuacji z budynku,

— wykaz uczestnikow szkolenia pierwszej pomocy przedmedycznej oraz ochrony

przeciwpozarowej,



— wykaz o0séb przeszkolonych z zakresu udzielania pierwszej pomocy dla druzyny

sanitarnej,

— wykaz pracownikéw, ktérzy odbyli szkolenie nt. udzielania pierwszej pomocy.

Szczegbdtowe zestawienie badanych dokumentéw zawarte jest w protokole kontroli.

W podsumowaniu stwierdzi¢ nalezy, iz w zakresie realizacji zadan w ramach powszechnego

obowiazku obrony - sporzadzania wtasciwej dokumentacji, nie stwierdzono uchybien. W

ramach dokumentacji wydano Zarzadzenie Wewngtrzne Dyrektora Zarzadu Geodezji i

Katastru Miejskiego GEOPOZ w sprawie tworzenia systemu stalych dyzur6w w stanie statej

gotowosci obronnej panstwa, opracowano ,,Plan zasadniczych przedsigwzie¢ w zakresie

pozamilitarnych przygotowan obronnych na rok 20177, prowadzona jest ewidencja os6b
podlegajacych obowigzkowi stuzby wojskowej, kazdemu pracownikowi tut. Zarzadu ujetemu

w ewidencji, zatozono tzw. Karte ewidencji wojskowe;j.

Dokumentacj¢ dotyczaca obrony cywilnej opracowano zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta

Miasta Poznania nr 109/2017/P z dnia 21.02.2017 r. ,,Wytyczne Prezydenta Miasta Poznania -

Szefa Obrony Cywilnej Miasta - do realizacji zadan z zakresu obrony cywilnej". Stwierdzone

uchybienia w postaci braku:

— aktualizacji tj. recznych adnotacji o zrealizowaniu przedsiewzigcia lub przyczynach jego
niezrealizowania na dokumencie ,,Plan dzialania w zakresie obrony cywilnej Zarzadu
Geodezji i Katastru miejskiego GEOPOZ na rok 20177,

— dokumentu stanowigcego o przekazaniu ,,Planu dziatania w zakresie obrony cywilnej
Zarzadu Geodezji i Katastru miejskiego GEOPOZ na rok 2017” do uzgodnienia
Wydzialowi Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa UMP,

— dziennika szkolenia jako elementu dokumentacji szkoleniowej z zakresu formacji obrony
cywilnej,

— dokumentu stanowiacego o przekazaniu do Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa informacji o utworzeniu lub likwidacji formacji obrony cywilnej,

w opinii kontrolujgcego — maja znaczenie formalne 1 po sporzadzeniu wiasciwych

dokumentéw, uzupetnieniu zapiséw na dokumentach istniejgcych oraz poczynieniu uzgodnien

z Dyrektorem Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i1 Bezpieczenstwa stanowi¢ beda

kompletne wypelnienie Wytycznych Prezydenta Miasta Poznania.



Zgodnie z § 32 ust. 2 powotanego wyzej zarzadzenia wewnetrznego opracowano projekt

zalecen pokontrolnych (zatacznik).

Gtowny Specjalista ds. Kontroli Wewng¢trznej
Beata Ratajczak - Matysik



