[image: image1.jpg]Zarzgd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan,
tel. +48 61 8271 500, fax +48 61 8230 201, e-mail:geopoz@geopoz.poznan.pl, www.geopoz.pl





Poznań, 8 października 2020 r.
ZG-NZP.3410.9.2020                                                                                   

Ogłoszenie
o zamówieniu na usługi społeczne i inne szczególne usługi
do

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pt.:

„Świadczenie usług pocztowych”
Zamówienie składa się z II części:
Część I: Usługi pocztowe

Część II: Usługi kurierskie
prowadzonego w trybie art. 138o ust. 2-4 ustawy - Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z późn. zm.)

Identyfikator postępowania w syst. miniPortal: 3f6a9b9b-9361-43fa-8454-783de0f0f257
Przewodniczący Komisji Przetargowej:

………………………………………………

Zatwierdzam:
                                                                                                  ……….……….……………………..……..………………………    
(Kierownik Zamawiającego lub osoba upoważniona)
Rozdział 1 

CZĘŚĆ OGÓLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego

Miasto Poznań

Zarząd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ

ul. Gronowa 20, 61-655 Poznań

NIP 209-00-01-440

adres strony internetowej: www.geopoz.pl

godziny urzędowania: pn: od 9:00 do 16:00, wt – pt od 8:00 do 14:00.

 zwany dalej „Zamawiającym”

2. Podstawa prawna postępowania

Do postępowania stosuje się przepisy art. 138o ust. 2-4 ustawy - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), zwanej dalej uPzp lub ustawą.

3. Etapy postępowania

3.1.  Postępowanie składa się z następujących etapów:

3.1.1. Upublicznienie ogłoszenia o zamówieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego (dalej BIP),

3.1.2. Pytania Wykonawców do treści ogłoszenia o zamówieniu (jeśli dotyczy),
3.1.3. Składanie ofert,
3.1.4. Badanie i ocena złożonych ofert,
3.1.5. Wybór oferty najkorzystniejszej albo unieważnienie postępowania,
3.1.6. Zawarcie umowy,
3.1.7. Informacja na stronie BIP Zamawiającego o udzieleniu zamówienia albo informacja o nieudzieleniu zamówienia. 

4. Prawa Zamawiającego

4.1.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców dotyczących wszystkich elementów złożonej oferty, w tym również złożonych dokumentów z uwzględnieniem zapisu pkt 2 rozdziału 3 niniejszego ogłoszenia.

4.2.  W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w postępowaniu.

5. Koszty udziału w postępowaniu

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu.

6. Język postępowania oraz czytelność dokumentów

6.1. Językiem obowiązującym w toku postępowania jest język polski.
6.1.1. Oferta oraz wszelkie dokumenty składane przez Wykonawców muszą być sporządzone w języku polskim lub przetłumaczone przez Wykonawcę na język polski. 

6.1.2. Jeśli Wykonawca składa dokumenty sporządzone w języku obcym, musi załączyć je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 

6.1.3. W razie wątpliwości pomiędzy wersją obcojęzyczną i wersją polskojęzyczną uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
6.2. Oferta oraz każdy inny dokument składany w postępowaniu musi być czytelny. 
W przypadku gdy dokument będzie nieczytelny Zamawiający wezwie Wykonawcę do jego uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień co do jego treści.

7. Przedmiot postępowania oraz określenie wielkości lub zakresu zamówienia

7.1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług pocztowych oraz kurierskich.
7.2. Zamówienie zostało podzielone na dwie części, z których:

7.2.1. Część I: „Świadczenie usług pocztowych”
CPV: 64110000-0 (usługi pocztowe)

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, sposobu wykonania zamówienia, wymogów i warunków w części I zamówienia zawierają:

a) Opis przedmiotu zamówienia – zał. 1 do ogłoszenia (zał. 2 do umowy),

b) Warunki świadczenia usługi doręczania przesyłek pocztowych oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby nadawcy – zał. 1a do ogłoszenia (zał. 3 do umowy)

c) Projekt umowy - zał. 2 do ogłoszenia,

d) Formularz cenowy usług pocztowych – zał. 1b do ogłoszenia (zał. 1 do umowy)

7.2.2. Część II: „Świadczenie usług kurierskich”
CPV: 64120000-3 (usługi kurierskie)

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, sposobu wykonania zamówienia, wymogów i warunków w części II zamówienia stanowią:

a) Projekt umowy - zał. 4 do ogłoszenia,

b) Formularz cenowy przesyłek kurierskich – zał. 4a do ogłoszenia (zał. 1 do umowy)

7.3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę zamówienia w żadnej z części zamówienia.
7.4. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Żąda również podania przez wykonawcę firm podwykonawców, jeśli są znani na etapie składania ofert.
8. Termin realizacji przedmiotu postępowania
Zamówienie w każdej części będzie realizowane w terminie od 1 grudnia 2020 r. do 31 grudnia 2022 r.
9. Opis sposobu udzielania wyjaśnień do treści niniejszego ogłoszenia oraz sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

9.1.  Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia kierując swoje zapytania przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później, niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający pomimo upływu terminu, o którym mowa powyżej może udzielić wyjaśnień. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w zdaniu pierwszym.

9.2. Treść wyjaśnienia, bez wskazania źródła zapytania, zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP, na której upubliczniono niniejsze ogłoszenie.

9.3. Oświadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pocztą elektroniczną.

9.4. Pytania należy kierować: pocztą elektroniczną na adres e-mail: geopoz@geopoz.poznan.pl
9.4.1. osoba do kontaktów z Wykonawcami: Szymon Jokiel – Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych.
10. Zmiana treści ogłoszenia

10.1. Zamawiający może przed wyznaczonym terminem składania ofert zmienić treść niniejszego ogłoszenia. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści na stronie internetowej BIP, na której upubliczniono niniejsze ogłoszenie.

10.2. W związku ze zmianą treści ogłoszenia Zamawiający może przedłużyć termin składania 
i otwarcia ofert o czas niezbędny na wprowadzenie przez Wykonawcę zmian w ofercie. 

10.3. Zmiany treści ogłoszenia oraz udzielone przez Zamawiającego wyjaśnienia lub modyfikacje są wiążące dla Wykonawców.

11. Unieważnienie postępowania

11.1. Zamawiający może unieważnić postępowanie, jeżeli:

11.1.1. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy środki finansowe, które Zamawiający może przeznaczyć na realizację przedmiotu postępowania,

11.1.2. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

11.1.3. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

11.1.4. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Rozdział 2

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy, w każdej części zamówienia, na którą składają ofertę:

1. Spełniają warunki dotyczące kompetencji lub uprawnień  do prowadzenia określonej działalności zawodowej, tj.: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa UKE, co potwierdzi w oświadczeniu (zał_5_do_ogłoszenia)
2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
Rozdział 3
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY
1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w rozdziale 2, wykazania braku podstaw do wykluczenia, spełniania wymogów wynikających z OPZ, wykonawcy muszą złożyć w każdej części zamówienia, na którą składają ofertę następujące oświadczenia i dokumenty:
1.1. Formularz ofertowy;
1.2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Zał_5_do_ogłoszenia);
1.3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (Zał_6_do_ogłoszenia);
1.4. Formularz cenowy odpowiednio do części zamówienia na którą składana jest oferta.
2. Badanie i ocena złożonych oświadczeń i dokumentów
2.1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo, którzy złożyli wymagane dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia w wyznaczonym terminie, chyba, że oferta będzie podlegała odrzuceniu, postępowanie będzie podlegało unieważnieniu lub oferta będzie zawierała cenę, która przewyższa kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć za realizację przedmiotu postępowania.
2.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów wskazanych w pkt 1 niniejszego rozdziału, według formuły „spełnia – nie spełnia”.
Rozdział 4
OFERTY

1. Opis sposobu przygotowania oferty

1.1. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną  ofertę, wszystkie złożone przez niego oferty zostaną odrzucone.
1.2. Zamawiający dopuszcza wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia (możliwość składania jednej oferty, przez dwa lub więcej podmiotów np. konsorcjum firm, spółkę cywilną). Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania 
w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. Wykonawcy tworzący jeden podmiot przedłożą wraz z ofertą stosowne pełnomocnictwo – zgodnie z pkt 1.6. niniejszego rozdziału – nie dotyczy spółki cywilnej, 
o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej może wynikać albo z dokumentu pod taką samą nazwą, albo z umowy podmiotów składających wspólnie ofertę.
1.3. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Zamawiający może wezwać Wykonawców do przedłużenia terminu związania ofertą o określony czas. Brak wyrażenia zgody na przedłużenie związania ofertą będzie skutkował odrzuceniem złożonej przez Wykonawcę oferty.
1.4. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami Zamawiającego wskazanymi 
w ogłoszeniu i zał. do ogłoszenia.
1.5. Wraz z wypełnionym i podpisanym Formularzem oferty należy złożyć pełnomocnictwo do podpisania oferty (jeżeli dotyczy).
1.6. Dokumenty składane wraz z ofertą należy złożyć w następującej formie:
1)
Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie,
2)
formularz ofertowy oraz formularze cenowe oraz oświadczenia należy złożyć 
w oryginale.
1.7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory
w formie formularzy będących załącznikami do zapytania ofertowego, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, zarówno co do treści jak i opisu kolumn i wierszy.
1.8. Jeżeli z dokumentu/ów określającego/ych status prawny wykonawcy/ów lub pełnomocnictwa/ pełnomocnictw wynika, iż do reprezentowania wykonawcy/ów upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.
1.9. Jeżeli upoważnienie, o którym mowa w pkt 1.5. niniejszego rozdziału nie wynika wprost z właściwego rejestru stwierdzającego status prawny Wykonawcy, to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału wystawione przez osoby do tego upoważnione lub potwierdzoną notarialnie kopię pełnomocnictwa.

1.10. Wykonawca odpowiada za kompletność oferty i jej zgodność z wymaganiami nin. Ogłoszenia i zał. do ogłoszenia.
1.11. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019 r. , poz. 1010, z późn. zm.), Zamawiający uzna zastrzeżenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcę. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący sposób: „tajemnica przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez Zamawiającego”.
1.12. W postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej (e-mail: geopoz@geopoz.poznan.pl)
1.13. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: Pan Szymon Jokiel – Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych, tel. +48 618271861, email: geopoz@geopoz.poznan.pl
1.14. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do  formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.
1.15. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP (miniPortal: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal).
1.16. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.
1.17. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień,  dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.
1.18. Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla danego postępowania o udzielenie zamówienia dostępne są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu.
1.19. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
1.20. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
1.21. Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być podpisane przez wykonawcę zgodnie z wymogami ogłoszenia.
1.22. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.
1.23. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca wykonawcę lub wykonawców występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to 
w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi zostać dołączone do oferty.
1.24. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, chyba że ogłoszenie stanowi inaczej.
1.25. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
1.26. W rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie później niż 
w terminie składania ofert musi wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki:
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna informacja mająca wartość gospodarczą,

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,

c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były załączone do innego pliku niż oferta - oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
2. Zmiana oraz wycofanie oferty
2.1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za  pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na  ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany 
i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapoznanie się z bieżącymi instrukcjami dostawcy kanału komunikacji.

2.2. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.

3. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie
3.1 Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu ofertowym w każdej części zamówienia, na którą składana jest oferta.
3.2 Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich, cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku).
4. Miejsce i termin składania ofert 

4.1. Oferty należy złożyć nie później niż do dnia 15.10.2020 r. do godziny 10:00.
4.2. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie wyznaczonym na ich składanie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania.

4.3. Wykonawca składa ofertę za  pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Klucz publiczny niezbędny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców  na miniPortalu. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana 
z postępowaniem.

4.4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych np. doc lub docx lub pdf i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został 
w Instrukcji użytkownika systemu miniPortal oraz ePUAP-1 – zał. 7 do ogłoszenia.

4.5. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

5. Miejsce i termin otwarcia ofert 

5.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15.10.2020 r. o godzinie 11:00 w siedzibie Zamawiającego, pok. 610, VI piętro.
5.2. Otwarcie ofert jest jawne.
5.3. W związku z pandemią COVID-19 Zamawiający zastrzega sobie prawo zorganizowania publicznego otwarcia ofert w formie wideokonferencji z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams. Zamawiający w takim przypadku przed terminem składania ofert udostępni na swojej stronie internetowej link, za pomocą którego Wykonawcy będą mogli wziąć udział w otwarciu ofert.

5.4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej na miniPortalu i  dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą klucza prywatnego.

5.5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
5.6. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje, o których mowa w art. 86 ust. 5 uPzp.
5.7. Zamawiający odrzuci ofertę, która:
1)
jest niezgodna z ustawą;

2)
jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia oraz zał. do ogłoszenia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
3)
jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4)
zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia (zastosowanie znajdują przepisy art. 90 uPzp);
5)
została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

6)
zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7)
wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził 
się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

7a) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2, na przedłużenie terminu związania ofertą;

8)
jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

6. Poprawa złożonych ofert

6.1.   Zamawiający może poprawić w ofercie, zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona:

6.1.1. oczywiste omyłki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewłaściwe użycie wyrazu, widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),

6.1.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

6.1.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

7.1.  Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
7.1.1.  Część I zamówienia:

Za najkorzystniejszą w Części I zostanie uznana oferta, odpowiadająca wszystkim warunkom określonym w ogłoszeniu, która uzyska największą łączną liczbę punktów.

1. Cena – 60%

Opis sposobu obliczania punktów:

Cena ofertowa - 60 %.

Za najniższą zaoferowaną cenę brutto zamówienia przyznaje się 60 pkt., tj. 60%. 

Za zaoferowanie ceny wyższej przyznaje się punkty według następującego wyliczenia:

                najniższa oferowana cena brutto
         ----------------------------------------------------   x 100 x 60% =  maksymalnie 60 pkt.                 
                    cena brutto badanej oferty 

2. Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym – 20 %

Opis sposobu obliczania punktów:

Punkty w tym kryterium przyznawane będą w zależności od tego, czy Wykonawca umożliwi zamawiającemu śledzenie przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych 
w obrocie krajowym czy nie. Brak umożliwienia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek

pocztowych w obrocie krajowym nie powoduje odrzucenia oferty.

Zamawiający przyzna ofercie punkty według następujących zasad:

Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym - 20 pkt

Brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym - O pkt

Z tytułu kryterium nr 2. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 20 pkt.

Wykonawca wskazuje możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty, w odpowiednim polu, słowa „TAK" oraz wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki .

Wykonawca wskazuje brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty w odpowiednim polu słowa „NIE" oraz pozostawienie pustego pola przewidzianego na wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki lub w jakikolwiek inny sposób, pod warunkiem, że z treści oferty wynikać będzie jednoznacznie, że wykonawca nie umożliwia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym.

3. Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - 20 %

Punkty w tym kryterium przyznawane będą w zależności od tego, czy wykonawca umożliwi zamawiającemu śledzenie przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych 
w obrocie zagranicznym czy nie. Brak umożliwienia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek

pocztowych w obrocie zagranicznym nie powoduje odrzucenia oferty.

Zamawiający przyzna ofercie punkty według następujących zasad:

Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - 20 pkt

Brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - O pkt

Z tytułu kryterium nr 3. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 20 pkt.

Wykonawca wskazuje możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym poprzez wpisanie w formularzu oferty, 
w odpowiednim polu, słowa „TAK" oraz wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki .

Wykonawca wskazuje brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym poprzez wpisanie w formularzu oferty 
w odpowiednim polu słowa „NIE" oraz pozostawienie pustego pola przewidzianego na wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki lub w jakikolwiek inny sposób, pod warunkiem, że z treści oferty wynikać będzie jednoznacznie, że wykonawca nie umożliwia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów w ww. kryteriach oceny ofert.

7.1.2. Część II zamówienia:

Oferty będą oceniane według poniższych kryteriów:

	Lp.
	Kryterium
	Waga (pkt)
	Sposób oceny

	1. 
	Cena
	60
	Wg wzoru:

Cena =

Najniższa cena brutto

oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu

x 60 pkt

Cena brutto oferty ocenianej



	2. 
	Czas odbioru przesyłki z siedziby Zamawiającego
	20
	Zgodnie z zasadą:

a) Odbiór do 1 godz. – 20 pkt

b) Odbiór do 1,5  godz. – 10 pkt

c) Odbiór do 2 godz. – 5 pkt

d) Odbiór pow. 2 godz. – 0 pkt

Od momentu otrzymania zamówienia usługi kurierskiej.

	3. 
	Możliwość śledzenia przesyłek za pośrednictwem strony internetowej w obrocie krajowym
	20
	Oferta będzie oceniania według kryterium, którym jest możliwość śledzenia przesyłek za pośrednictwem strony internetowej, zapewniającej dostęp do statusu przesyłek określającego: termin nadania, lokalizację przesyłki w danym momencie, termin doręczenia przesyłki, zgodnie z zasadą:

a) jeśli wykonawca zaoferuje możliwość śledzenia przesyłek w obrocie krajowym (poprzez zaznaczenie TAK w formularzu oferty) – 20 pkt 

b) w przypadku niezaznaczenia TAK lub wskazaniu NIE przy możliwości śledzenia przesyłek w obrocie krajowym (w formularzu oferty) – 0 pkt 


Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów w ww. kryteriach oceny ofert.

Rozdział 5
Umowa
1. Podpisanie umowy

1.1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, tzn. otrzyma największą ilość punktów w poszczególnych kryteriach oceny ofert wskazanych w pkt. 7.1 niniejszego ogłoszenia.

1.2. Jeżeli Wykonawca odmówi zawarcia umowy na warunkach określonych w ofercie w terminie wskazanym przez Zamawiającego, Zamawiający może dokonać wyboru następnej z ofert, która w kolejności uzyskała największą ilość punktów zgodnie z kryterium określonym w pkt 7.1 niniejszego rozdziału i nie podlegała odrzuceniu (a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).

1.3. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego określa załącznik Nr 5 do niniejszego ogłoszenia.
1.4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć listę osób wyznaczonych do wykonania zamówienia w zakresie czynności, o których mowa w § 2 projektu umowy w każdej części zamówienia.
1.5. Zmiany umowy. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, zgodnie z zapisami § 6 projektu umów w każdej z części zamówienia.
1.6. Zamawiający poinformuje wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 
1.7. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania umowy do podpisu w przypadku braku możliwości przybycia w umówionym terminie do siedziby Zamawiającego.
Rozdział 6
RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ul. Gronowa 20, 61-655 Poznań,
· administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować drogą mailową: iod@geopoz.poznan.pl, lub pisemnie,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego /dane identyfikujące postępowania: „Świadczenie usług pocztowych” nr sprawy: ZG-NZP.3410.9.2020
· prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
Rozdział 7
Pozostałe wymagania

1. Stosownie do treści art. 29 ust. 3a uPzp:

1) w części I zamówienia:

a) Wykonawca zatrudni na podstawie umowy o pracę co najmniej 80% osób wykonujących usługi objęte przedmiotem zamówienia, jeśli wykonanie tych czynności polega na wykonaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy, obejmujące dostarczanie i obsługę korespondencji
w placówkach pocztowych oraz złoży w dniu zawarcia umowy oświadczenie potwierdzające zatrudnienie ich na umowę o pracę.
b) Zamawiający dopuszcza możliwość wzywania Wykonawcy (nie częściej niż raz na pół roku) do przedkładania oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie na umowę
o pracę osób, o których mowa w ust. 1 i niezaleganie z wypłatą wynagrodzenia na ostatni dzień miesiąca poprzedzający dzień złożenia oświadczenia.
c) strony ustalają, że w przypadku nieprzedłożenia oświadczenia, o którym mowa, w ust. 2, Zamawiający będzie miał prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,2% niewykorzystanej wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 17 umowy.

2) W części II zamówienia:
a) Wykonawca zatrudni na podstawie umowy o pracę co najmniej 20% osób wykonujących usługi objęte przedmiotem zamówienia, jeśli wykonanie tych czynności polega na wykonaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy, obejmujące odbiór, dostarczanie i obsługę przesyłek oraz złoży w dniu zawarcia umowy oświadczenie potwierdzające zatrudnienie ich na umowę 
o pracę. 
b) Zamawiający dopuszcza możliwość wzywania Wykonawcy (nie częściej niż raz na pół roku) do przedkładania oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie na umowę
o pracę osób, o których mowa w ust. 1 i niezaleganie z wypłatą wynagrodzenia na  ostatni dzień miesiąca poprzedzający dzień złożenia oświadczenia.
c) strony ustalają, że w przypadku nieprzedłożenia oświadczenia, o którym mowa, w ust. 2, Zamawiający będzie miał prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,2% niewykorzystanej wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 16 umowy.
2. Zamawiający wymaga, by Wykonawca we flocie pojazdów samochodowych (w rozumieniu art. 2 pkt 23 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 110, z późn. zm.) użytkowanych przy wykonywaniu zadania publicznego, dysponował od 1 stycznia 2022 r. odpowiednią liczbą pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym, spełniając tym samym postanowienia art. 68 ust. 3 w zw. Z art. 35 ust. 2 pkt 2 ustawy 
z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 908, z późn. zm.)
3. Prawo opcji

1) w części I zamówienia:

Zamawiający może skorzystać z prawa opcji obejmującego prawo do zwiększenia o 20% wartości łącznej zamówienia, zlecając wykonanie usług w odniesieniu do poszczególnych pozycji wskazanych w formularzu cenowym po cenach jednostkowych wskazanych 
w tym formularzu. W takiej sytuacji Zamawiający poinformuje Wykonawcę o skorzystaniu 
z prawa opcji. Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga podpisania aneksu do umowy. Prawo opcji może być wykorzystane w terminie do 31.12.2022 r. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi skorzystać w ramach realizacji umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego z tego tytułu.

2) w części II zamówienia:

Zamawiający może skorzystać z prawa opcji obejmującego prawo do zwiększenia o 20% wartości łącznej zamówienia, zlecając wykonanie usług w odniesieniu do poszczególnych pozycji wskazanych w formularzu cenowym po cenach jednostkowych wskazanych 
w tym formularzu. W takiej sytuacji Zamawiający poinformuje Wykonawcę o skorzystaniu 
z prawa opcji. Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga podpisania aneksu do umowy. Prawo opcji może być wykorzystane w terminie do 31.12.2022 r. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi skorzystać w ramach realizacji umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego z tego tytułu.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany istotnych postanowień umowy. Zmiany umowy, sposób ich dokonania - w każdej części zamówienia - zawarto w projektach umowy stanowiących załączniki do nin. ogłoszenia.

5. Szczegółowe informacje zawarto w załącznikach do ogłoszenia. Zamawiający prosi 
o zapoznanie się z treścią załączników przed złożeniem oferty.

Rozdział 8
Załączniki

1. Wykaz załączników do ogłoszenia
1) Zał_1_do_Ogłoszenia_OPZ_część_1
2) Zał_1a_do_Ogloszenia_Warunki_świadczenia_usługi_część_I
3) Zał_1b_do_Ogłoszenia_Formularz_cenowy_część_I
4) Zał_2_do_Ogloszenia_projekt_umowy_czesc_1
5) Zał_3_do_Ogłoszenia_Formularz_ofertowy
6) Zał_4_do_Ogłoszenia_projekt_umowy_czesc_2
7) Zał_4a_ do_Ogloszenia_Formularz_cenowy_kurier_część_2
8) Zał_5_do_Ogłoszenia_ośw_o_spełnianiu_warunków_udziału

9) Zał_6_do_Ogłoszenia_ośw_podstawy_wykluczenia

10) Zał_7_do_Ogłoszenia_Instrukcja_miniPortal_oraz_ePUAP
11) Zał_8_do_Ogłoszenia_ośw_elektromobilność
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