
 
 

  

 
Poznań, dn. 29 kwietnia 2020 r. 

 

ZG-NZP.3421.68.2020 

 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Miasto Poznań, Zarząd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ zaprasza do składania ofert 
na prace dotyczące nadzoru inspektorskiego nad pracami geodezyjnymi - wykonanie prac 
związanych z modernizacją ewidencji gruntów i budynków dla obrębów ewidencyjnych 
Strzeszyn, Piątkowo”.  

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie pkt 6.5.1. 
Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, 
w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 
2019 r. poz. 1843, z późn. zm.) 
 
 
 
 
 

     Zatwierdzam: 

   Andrzej Rachuta 

Z-ca Dyrektora ds. Służby Geodezyjnej i Kartograficznej 
Kierownik MODGiK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Projekt dofinansowany: 

 
Nazwa Programu Operacyjnego Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014- 2020 

Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach 
Programu Operacyjnego 

Oś Priorytetowa 2.  Społeczeństwo Informacyjne 

Numer i nazwa Działania w ramach Priorytetu 
Programu Operacyjnego 

2.1. Rozwój elektronicznych usług publicznych 

Numer i nazwa Poddziałania w ramach Działania  Poddziałanie 2.1.2 Cyfryzacja geodezyjnych rejestrów publicznych  

Nazwa Wnioskodawcy Miasto Poznań 

Tytuł projektu 
„Podniesienie jakości danych sieci uzbrojenia terenu miasta 
Poznania - wektoryzacja oraz uruchomienie e-usług” 
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I. Opis przedmiotu zamówienia 

Nazwa nadana zamówieniu: „Sprawowanie nadzoru inspektorskiego nad wykonaniem prac 

związanych z modernizacją ewidencji gruntów i budynków dla obrębów ewidencyjnych: 
Strzeszyn, Piątkowo”.  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do Umowy – Warunki 
techniczne. Przedmiot zamówienia obejmuje również wszystkie prace i obowiązki Wykonawcy 
wymienione w projekcie umowy. 
Adres strony internetowej, na której będą zamieszczone informacje dot. nin. zapytania: 

www.geopoz.pl 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia kwotę 49.077,00 zł brutto. 
CPV:  
79421100-2 – Usługi nadzoru nad projektem inne niż w zakresie robót budowlanych 
71356100-9 – Usługi kontroli technicznej 
71356300-1 – Usługi wsparcia technicznego 

 

II. Termin realizacji zadania: 

Na czas trwania umowy z Wykonawcą (Nr ZG-NZP.3420.2.2020 z dn. 23.03.2020 r.) na  „Wykonanie 
prac związanych z modernizacją ewidencji gruntów i budynków dla obrębów ewidencyjnych 

Strzeszyn, Piątkowo. I załączonego do niej harmonogramu rzeczowo-finansowego. Umowa 
obowiązuje do dnia ostatecznego odbioru zadania „Wykonanie prac związanych  
z modernizacją ewidencji gruntów i budynków dla obrębów ewidencyjnych Strzeszyn, Piątkowo 
 i została zawarta w wyniku postępowania opatrzonego nr ZG-NZP.3410.2.2020 (pełna 
dokumentacja tego postępowania jest dostępna na stronie www.geopoz.pl). 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki: 

1. posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie. 

2. posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia, tj.: 
Należyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej dwóch usług 
odpowiadających rodzajem zakresowi prac niniejszego zamówienia tj. takich jak: 
sprawowanie nadzoru inspektorskiego nad pracami związanymi z zakładaniem, 
modernizacją bądź aktualizacją ewidencji gruntów i budynków. 

3. dysponowania osobami zdolnymi do realizacji umowy, tj.: 
Osoba sprawująca nadzór inwestorski musi posiadać uprawnienia zawodowe do 
wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie co 
najmniej 1 i 2, o których mowa w art. 43 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne 
i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 276, z późn. zm.). 

 

 
IV. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu i przesłanek wykluczenia 
z postępowania, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty  
i oświadczenia: 

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2, 
2. Oświadczenie o powiązaniu, którego wzór stanowi załącznik nr 3, 
3. Wykaz wykonanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte ich wykonanie, 

np. referencje, którego wzór stanowi załącznik nr 4, 
4. Wykaz osób, którego wzór stanowi załącznik nr 5. 

Ocena spełniania warunków i przesłanek wykluczenia określonych dla Wykonawców będzie 

dokonywana na podstawie analizy dokumentów i oświadczeń, które Zamawiający określił 
w zapytaniu ofertowym, przy zastosowaniu kryterium: “spełnia“, “nie spełnia”. 
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V. Informacje na temat zakresu wykluczenia 

Z postępowania wyklucza się wykonawców, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo  
z beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta 
lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta 

lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Na potwierdzenie braku okoliczności wykluczenia należy złożyć oświadczenie zgodnie  

z załącznikiem nr 3. 

  

VI. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 

Szymon Jokiel – Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych, e-mail: geopoz@geopoz.poznan.pl 

 

VII. Termin związania z ofertą 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Ofertę sporządza się w języku polskim, postaci elektronicznej. Zamawiający wymaga 
przesłania skanu oferty sporządzonej zgodnie z nw. wymogami (zagrożenie pandemiczne). 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu - według załączonego wzoru (załącznik nr 1). 
3. Formularz oferty i stanowiące jego integralną część załączniki winny być napisane czytelnie, 

trwałą techniką i podpisane oraz opatrzone pieczątką imienną przez wykonawcę lub 
upoważnionego przedstawiciela. 

2. Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu i o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz pozostałe 

dokumenty wymienione w pkt III oraz IV. 
3. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
4. Wszystkie zapisane strony powinny być ponumerowane oraz parafowane przez osobę/y 

uprawnione  do reprezentowania Wykonawcy. 
5. Za podpisane uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką imienną złożony przez osobę/y 

upoważnione zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy, określoną w dokumencie 
rejestrowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej. W przypadku gdy 
Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo 
określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

6. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 
podpisującej ofertę. 

  

IX. Termin składania ofert 

Oferty należy przesłać do dnia  8 maja 2020 r. do godz. 12:00, tj. skan oferty przesłać na e-mail: 
geopoz@geopoz.poznan.pl. Zamawiający zaleca format plików pdf. 
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X. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu zamówienia 
z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją zadania wynikających z zakresu 
usługi, niezbędnych do wykonania zadania i doliczyć do powstałej kwoty inne składniki 
wpływające na ostateczną cenę. 

2. Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ująć 
w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną 

całościową. Późniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obniżek ceny nie będą 
przyjmowane przez Zamawiającego do wiadomości. Proponowana cena łączna powinna 
być podana w wysokości ostatecznej, tak aby Zamawiający nie musiał już dokonywać 
żadnych obliczeń, przeliczeń itp. działań w celu jej określenia. 

3. W ofercie należy podać cenę brutto zamówienia, z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku – za całość przedmiotu zamówienia, według zasady, że trzecia cyfra po 

przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli 
trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie 
ulegnie zmianie. 

4. Cena winna być wyrażona cyframi w złotych polskich. 
5. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający nie będzie mógł dokonać 

wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej 
cenie, to Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Jeżeli cena oferty wyda się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i wzbudzi 
wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów,  

w szczególności będzie niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen 
wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 
dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający 
może odrzucić ofertę, w której zaoferowana cena będzie nosić znamiona rażąco niskiej. 

  

XI. Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji zapytania ofertowego, unieważnienia 
postępowania, jak również do przesunięcia terminu składania ofert, bez podania przyczyny. 
Wykonawcom nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia, ani uprawnienia wobec 
Zamawiającego. 

  

XII. Kryteria oceny ofert oraz zasady obliczania i przyznawania punktacji za kryterium:  

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych 

w zapytaniu ofertowym. 
2. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium: najniższa cena 

oferty – waga kryterium  – 100% 
Sposób obliczenia: 
 

   C = ( Cn : Co ) x 100 

gdzie:   C – ilość punktów przyznana za cenę 

Cn – najniższa cena ofertowa brutto 

Co – cena rozpatrywanej oferty brutto 

 

Ocena ostateczna: 

Dokonując ostatecznej oceny Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej tj. oferty, 
która uzyska najwyższą ilość punktów. 

O wyniku postępowania Zamawiający zamieści informację na stronie internetowej,  
tj. www.geopoz.pl 
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Zamawiający zaprosi wybranego wykonawcę do podpisania umowy lub z uwagi na zagrożenie 
epidemiczne prześle wybranemu wykonawcy umowę do podpisania i zwrotnego przesłania. 

W przypadku braku podpisania umowy przez wybranego wykonawcę, Zamawiający może 
dokonać wyboru kolejnej oferty uznanej za najkorzystniejszą pod względem przyjętych kryteriów 
oceny ofert. 

 

XIII. Klauzula informacyjna – RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 

„RODO”, informuję, że:  
� administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Poznań Zarząd Geodezji  

i Katastru Miejskiego GEOPOZ, ul. Gronowa 20, 61-655 Poznań, 
� Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Renata Promis, e-mail: 

renata.promis@geopoz.poznan.pl; tel: 618271873; 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego /dane identyfikujące 
postępowanie pt:. „Sprawowanie nadzoru inspektorskiego nad wykonaniem prac związanych  
z modernizacją ewidencji gruntów i budynków dla obrębów ewidencyjnych: Strzeszyn, 
Piątkowo” 
� prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na podstawie pkt 6.5.1. Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, w zw. z art. 
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. Uz. Z 2019 r. 
poz. 1843, z późn. zm.); 

� odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3, art. 139 ust. 3 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, 
z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;   

� Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

� obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym  
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

� w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

� posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

� nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  
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* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

XIV. Integralną częścią zapytania ofertowego są następujące załączniki: 

1. Formularz ofertowy 
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
3. Oświadczenie o powiązaniu 
4. Wykaz usług 
5. Wykaz osób 

6. Projekt umowy na sprawowanie nadzoru inspektorskiego 
7. Załącznik nr 1 do umowy -  Warunki techniczne (OPZ) 
8. Załącznik nr 2 do umowy -  umowa z Wykonawcą wybranym w postepowaniu  

ZG-NZP.3410.2.2020 r. na modernizację EGiB obrębów Strzeszyn, Piątkowo 
 


