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KARTA INFORMACYJNA O1

OBSLtUGA PRAC GEODEZYJNYCH

ORAZ PRAC KARTOGRAFICINYCH PODLEGAJACYCH ZGLOSZENIU

DO PANSTWOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO
| KARTOGRAFICINEGO

. WYMAGANE DOKUMENTY
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Wypetniony formularz zgtoszenia prac geodezyjnych (O1F199)

Wypetniony formularz zawiadomienia o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych
/kartograficznych (O1F200)

Wypetniony formularz wniosku o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez
wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych (O1F409)

Wypetniony formularz zgtoszenia prac kartograficznych (O1F450)

OPLATY

Zgodnie z ustawqg z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne

1. Optaty z tytutu udostepniania materiatéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Stawki podstawowe okreslone w tabelach nr 5,7-9,10,13-14,16 zatgcznika do ustawy

2. Optaty za nodnik danych elektronicznych:

Stawki podstawowe okreslone w tabelach nr 1-16 zatgcznika do ustawy, uwzgledniajg
koszty elektronicznych nosnikdéw danych o pojemnosci do 4 GB oraz koszty nosnikéw
informaciji nieelektronicznej.

W przypadku, gdy w celu udostepniania materiatdw zasobu niezbedne jest uzycie
no$nikdbw  danych  elektronicznych o  pojemnosci 4-20 GB, za  noéniki
te pobiera sie optate ryczattowq w wysokosci 5 zt.

Optaty za noénik danych elektronicznych o pojemnosci 4-20 GB nie pobiera
sie, jezeli nosnik dostarczy wnioskodawca.

Materiaty zasobu, dla udostepnienia ktdérych jest niezbedne uzycie zewnetrznego nosnika
danych elektronicznych o} pPOojemnosCi wiekszej niz 20 GB, mogq
by¢ udostepniane dopiero po dostarczeniu przez wnioskodawce odpowiedniego
nos$nika danych.

3. Optata za wysytke pod wskazany adres:

~

5

6.

7.

10 zt, jezeli waga przesytki jest mniejsza od 1 kg;
15 71, jezeli waga przesytki wynosi od 1 kg do 5 kg;
20 zt, jezeli waga przesyiki jest wieksza niz 5 kg.

. Wysoko$¢ optaty utrwalona zostaje w Dokumencie Obliczenia Optaty (DOO)
DOO moze zostac przestany na adres e-mail lub na numer faksu wskazany we wniosku.

Oryginat DOO przesytany jest wéwczas pocztq.

W przypadku wnioskdw sktadanych osobiscie optaty dokonaé mozna na Sali Obstugi
Klienta.

Optaty mozna dokonac przelewem na konto bankowe wskazane w Dokumencie
Obliczenia Optaty, tytutem: Dokument Obliczenia Optaty nr...

8. Odbidr danych nastepuje po dokonaniu optaty.

Numer konta bankowego, o ktérym mowa w pkt. 7 zamieszczony jest rowniez na stronie
gtébwnej BIP tut. Zarzgdu.
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l1l. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Zarzagd Geodezji i Katastru Miejskiego GEOPOZ
ul. Gronowa 20, 61-655 Poznan

1. Dziat Udostepniania Danych Graficznych:

= przyjmowanie i rejestracja zgtoszen prac geodezyjnych oraz prac kartograficznych —
Sala Obstugi Klienta, tel. 61 8271 610

=  wydawanie Dokumentéw Obliczenia Optaty oraz materiatéw do zgtoszonych prac
geodezyjnych oraz prac kartograficznych — Sala Obstugi Klienta, tel. 61 8 271 610

=  zamawianie i udostepnianie dodatkowych materiatdw do zgtoszonych prac
geodezyjnych oraz prac kartograficznych — X pietro, pokoje 1007, 1008, 1011, 1014,
Sala Obstugi Klienta,

=  wydawanie uwierzytelnionych dokumentow — Sala Obstugi Klienta, tel. 61 8 271 610
Dziat Weryfikacji Danych:

" przyimowanie zawiadomieh o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych
/kartograficznych (O1F200) — X pietro, pokdj 1016

" przyjmowanie wnioskdw o uwierzytelnienie dokumentéw opracowanych przez
wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych (O1F409) — X pietro,
pokdj 1016.

IV. TERMIN | SPOSOB REALIZACJI
Zgodnie z ustawqg z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne

V. KOMORKA PROWADZACA SPRAWE
1. Dziat Udostepniania Danych Graficznych,
2. Dziat Weryfikacji Danych

VI. TRYB ODWOLAWCZY

1. W przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnionych materiatow panstwowego
zasobu lub wysokosci naleznej optaty wydaje sie decyzje administracyjng, od ktdérej
stuzy odwotanie.

2. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych lub
kartograficznych ma prawo, w terminie 14 dni od dnia ofrzymania protokotu,
ustosunkowac sie na pismie do wynikéw weryfikacji. W przypadku gdy stanowisko
geodety nie zostanie uwzglednione wydaje sie decyzie o odmowie przyjecia do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw danych lub innych
materiatdw sporzgdzonych przez wykonawce, od ktérej stuzy odwotanie.
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VIl. UWAGI

1. Informacja telefoniczna: 61 8271 610.

2. Igtoszenie prac geodezyjnych lub prac kartograficznych moze by¢ wnoszone:

- osobiscie - Sala Obstugi Klienta,

- fradycyjng pocztq,

- faksem pod numer 61 8230 201 (nie dotyczy w przypadku koniecznosci ztozenia wraz

z wnioskiem dokumentu petnomocnictwa),

- przez Elektroniczng Skrzynke Podawczqg (ESP) organu, w formie dokumentu elekironicznego,
obligatoryjnie opatrzonego bezpiecznym podpisem elekironicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP. Szczegdtowe
warunki sktadania dokumentow przez ESP znajdujg sie w Biuletynie Informaciji Publiczne;j.

- przez portal do obstugi zgtoszeh prac geodezyjnych drogq internetowq - adres portalu:
https://portal.geopoz.poznan.pl/geodeta/.

VIIl. PODSTAWA PRAWNA

+ Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne,

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r.
w  sprawie standarddéw technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw
sytuacyjnych i wysoko$ciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikdw tych
pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

» Rozporzgdzenie Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 14 lutego 2012r. w sprawie
osndw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

» Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkdow,

» Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostepniania materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego ikartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty,

* Rozporzgdzenie Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej
dokumentéw na potrzeby postepowan administracyjnych, sgdowych lub czynnosci
cywilnoprawnych,

* Rozporzgdzenie Ministra Administraciji i Cyfryzaciji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczgcych zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikbw do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

IX. FORMULARZE DO POBRANIA
O1F199 Zgtoszenie prac geodezyjnych
O1F200 Zawiadomienie o wykonaniu zgtoszonych prac geodezyjnych/ kartograficznych
O1F409 Wniosek o uwierzytelnienie dokumentdéw opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych
O1F450 Zgtoszenie prac kartograficznych

X. PRZYKEADY WYPELNIENIA FORMULARZY | INNE
O1F502 Zgtoszenie prac geodezyjnych
O1F503 Dokument Obliczenia Optaty
O1F504 Wniosek o uwierzytelnienie dokumentdw opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych
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